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Johdanto

Suomen Latu ry asetti v. 1997 miériaikaisen Erdvaelluksen SM-kilpailujen kehittimisryhmén puheenjohtajanaan Reino
Ruotsalainen. Ryhmén tehtdvind oli valmistella SM-Erédvaelluksen jérjestdjien avuksi ohjeisto, joka tdsmentdd ja
yhtendistda jdrjestelyjé ja toimi koulutusmateriaalina sekd tdydentdd sdantojd, mutta ei ole jarjestdjdd sitova.

V. 1997 tehtyi ja jo pitkille valmisteltua jérjestelyohjetta ei otettu tuolloin kéyttoon, mutta v. 2004 Erdvaelluksen SM-
kilpailun valmistelun yhteydessi se “16ytyi” uudelleen. V. 2004 kilpailun valvojat esittivit loppuraportissaan ko. ohjeen
laatimista loppuun huomioiden mahdolliset ajan tuomat uudistukset. Suomen Ladun hallitus antoi mydhemmin
Ulkoilutoimikunnalle tehtdviksi “paivittda” v. 1997 tehty jérjestelyohje. Ulkoilutoimikunta kutsui tehtdvddan mukaan eri
alojen asiantuntijoita. Ndin muodostettiin seuraava tydryhma tehtévén suorittamiseen etityoskentelyné:

- Seppo Arvio, tydryhmén puheenjohtaja

- Reino Ruotsalainen

- Kyosti Lamminjoki

- Matti Rekola

- Matti Nikula

- Antero Rouvinen

- Oili Virtanen

- Leo Hellsten

- Juhana Hime

- Eero Lammi

- Marjatta Eronen

- Keijo Tams

Lisdksi arvokasta asiantuntija-apua ovat antaneet monet kokeneet erdvaeltajat, mm. Matti Hirvonen, Antero Karvinen,
Allan Hamari ja Jouni Laaksonen.

Yhti oikeaa ratkaisua ei kuitenkaan ole olemassa ja siksi sité ei tdssdkéddn ohjeistossa ole voitu esittdd. Sddnnot ja ohjeet
jattdvat runsaasti liikkkumavaraa uusien vaihtoehtojen keksimiselle. Jarjestdjdn tehtdvéd on vaikea ja haasteellinen, mutta
monella tapaa antoisa kokemus. Tarkoituksena on ollut antaa tuleville jérjestdjille muistilista ja vinkkejd hyviksi
havaituista kédytdnnoistd. Samoja virheitd ei kannata toistaa uudelleen, vaan niitd voi toivottavasti titi ohjeistoa
soveltamalla valttaa.

Tyoryhméa toivoo, ettd tdstd ohjeistosta on apua entistd parempien ja laadukkaampien kisojen jdrjestdmiseksi jopa
vihemmailld vaivannaolld. Samalla tydryhma toivoo palautetta ohjeiston edelleen kehittamiseksi ja ylldpitamiseksi.

Suuret kiitokset kaikille tyossd mukana olleille!
Tyo6ryhmén puolesta Seppo Arvio, tyoryhmin puheenjohtaja

2011 perustettiin Erdvaelluskilta ry, joka teki samana vuonna sopimuksen Suomen Ladun kanssa erdvaellus kilpailujen
kehittimisestd. Erdvaelluskilta asetti kilpailutoimikunnan, joka vuosien 2011 ja 2012 péivitti tdmén jérjestelyohjeen
nykyiseen muotoonsa. Mukana téssé prosessissa olivat:

- Jouni [jas

- Teemu Penttild

- Matti Rekola

- Reino Ruotsalainen

- Hanna-Mari Sinilehto

Taitto tehtiin loppuun vuonna 2015, kun télle oppaalle muodostui jéilleen kysyntéa.



1. Kilpailuorganisaatio ja sen koulutus
Eris organisaatiomalli kilpailua varten voi olla seuraava:

VALVOJAT

- KILPAILUNVALVOJA yleisvalvonta

-RATAVALVOJA ratavalvonta

Jirjestelytoimikunta/tehtavinimike: Vastuualueet (alijohtajia tarpeen mukaan):

KILPAILUNJOHTAJA toimikunnan puheenjohtaja, yleisjohto ja kokonaissuunnittelu

TEHTAVAPAALLIKKO tehtidvit, rastit, 1ihto, maali

RATAMESTARI radat ja kartat

KILPAILUTOIMISTONPAALLIKKO toimikunnan sihteeri, kanslia, ilmoittautuminen

HUOLTO-/KULJETUSPAALLIKKO kilpailukeskus, ~ pesupaikat,  ensiapu,  ennakkoyhteydet
pelastusviranomaisiin,  toimitsijaleiri, kuljetukset, liikenne,
pysékointi, opastus

TALOUSPAALLIKKO talous, palkinnot, mainokset

TULOSPALVELUPAALLIKKO tuloslaskenta, tulospalvelu

MARKKINOINTI/TIEDOTUSPAALLIKKO markkinointi, tiedotus, painotuotteet, lehdisto, PR, kutsuvieraat

VIESTIPAALLIKKO viestiliikenne, ldhetit

HENKILOSTOPAALLIKKO toimitsijat

Kilpailun jirjestelyorganisaatio on pyrittdvd saamaan mahdollisimman joustavaksi ja toimintakykyiseksi.
Tehtédvijako riippuu osittain kéytettdvissd olevista henkiloistd. Sektoreittain tarvitaan tyoryhmii, jotka
koostuvat jirjestelytoimikunnan ulkopuolisista henkildistd. Vastuullisiin tehtdviin on nimettdvd vain sellaisia
henkil6itd, jotka ovat tottuneet yhteistoimintaan ja jotka tunnetusti sitoutuvat tehtiviinsa. Omakohtainen
kokemus aiemmista kilpailuista on katsottava suureksi eduksi. Toimitsijoiden tulee tuntea olevansa kaikin
puolin terveitd kisajdrjestelyiden edellyttimiin, usein vaativiinkin ponnistuksiin. Kilpailun jirjestelytoimikunta
jasenineen vastaa siitd, ettd kilpailussa noudatetaan voimassa olevia erivaelluksen SM-kilpailun sidéntoji
sekd siitd, ettd kilpailun kannalta olennaiset, erityisesti kilpailutehtiviin ja —reittiin, liittyvit tiedot pysyvit
ennakkoon salassa. Jirjestelytoimikunnan tyoskentely on tédysin luottamuksellista ja erityisen ehdotonta
tehtdviin ja rataan liittyvien tietojen osalta.

Keskeiset toimihenkilot tulee nimetd 12-2 vuotta ennen kilpailua. Tdlloin he voivat tutustua edellisiin
kilpailuihin ja osallistua tarvittavaan koulutukseen. Jirjestelytoimikunnan tydskentelylle on eduksi, mikéli sen
jasenten asuinpaikkakunnat sijaitsevat suhteellisen lidhelld toisiaan ja jdsenet voivat kokoontua tarvittaessa
lyhyelldkin varoitusajalla ja joka tapauksessa riittdvin usein ennen kisaa.

Jirjestelytoimikunta vastaa koko kilpailua koskevista ratkaisuista. Merkittdvimpid kokonaisuuksia ovat:
e Kkilpailun yleissuunnittelu ja -jdrjestelyt

kilpailukutsun laatiminen ja julkaiseminen

ilmoittautumisjirjestelyt

yleisaikataulun laadinta ja testaus

talousarvio ja tilinpditos

tehtdvien ja ratojen suunnittelu sekd tehtdvikaskyjen laadinta

yhteydenpito valvojiin

markkinointi, tiedottaminen ja PR

henkildston rekrytointi ja kouluttaminen

kilpailumateriaalien hankkiminen

kilpailun tekninen toteuttaminen




Esimerkki kilpailun jérjestimisaikataulusta on liitteessé 2.

Jirjestelytoimikunnan tyonjako voi henkiloisti riippuen olla esim. seuraavankaltainen:

Kilpailunjohtaja:

vastaa ylinni kilpailun toteuttamisesta

valvoo toteuttamisen sddntdjenmukaisuutta

noudattaa valvojien antamia ohjeita ja huomautuksia ja delegoi ne tarvittaessa alajohtoportaalle
toimii jdrjestelytoimikunnan puheenjohtajana

johtaa ja koordinoi jarjestelytoimikunnan ja tyoryhmien tyoskentelyd

vastaa kilpailun yleissuunnittelusta

vastaa yleisaikataulun laadinnasta

vastaa toteuttamisesta hyviksytyn talousarvion puitteissa

vastaa organisaation koulutuksesta

hoitaa yhteyksid ulkopuolisiin yhteistydtahoihin

hoitaa kilpailun suhdetoimintaa koskevat tehtivit (suojelija, kutsuvieraat ym. PR)
huolehtii ja varmistaa, etti kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvéit ennakkoon salassa

Tehtéavipaillikko:

vastaa tehtivien suunnittelusta ratamestarin suunnittelemalle vaellusreitille ja hyviksyttda tehtivit
kilpailunvalvojalla

toimii vuorovaikutteisesti tiiviissd yhteistydsséd ratamestarin kanssa

suunnittelee tehtivien arvostelun seki vastaa tehtdavikiskyjen ja arvostelulomakkeiden laatimisesta
perustaa tarvittaessa tuekseen erillisen tydryhmén tehtidvien laatimiseen

laatii toteutusaikataulun sekd talousarvion omalta vastuualueeltaan

tutkii yhdessé ratamestarin kanssa hyvissé ajoin ennakkoon maastossa maaston kannalta kriittisten
tehtdvien suorituspaikat ja tarkastaa ne kilpailunvalvojan kanssa

vastaa rastien toiminnan ja miehityksen suunnittelusta

vastaa rastipaillikoiden ja toimitsijoiden ennakkokoulutuksesta yhteistyossd henkilostopaallikon
kanssa seké antaa rastihenkilostolle ohjeet tehtdvirastien suorituspaikkojen rakentamisesta

vastaa tehtdvien testauksesta ja rastien toiminta-aikatauluista

laatii ennakko-ohjeen ja kilpailuohjeen yhteistyossd ratamestarin kanssa

valvoo kilpailun aikana rastien toimintaa aikataulun mukaan

antaa tarvittavat tiedot huollon, kuljetuksen, tulospalvelun ja tiedotuksen vastuuhenkilille
suunnittelee yleisorastit sekd sopivat kohteet tiedotusvilineille yhteistydsséd ratamestarin kanssa
vastaa tehtdvikaskyjen kopioinnin oikeellisuudesta

vastaa tehtdvimateriaaleista

huolehtii ja varmistaa, ettd kilpailutehtdvien kannalta olennaiset tiedot pysyvit ennakkoon salassa

Ratamestari:

Esittelee jdrjestelytoimikunnalle kilpailumaaston hyvit ja huonot puolet eri toimintojen
sijoittamiseksi

hankkii luvat kaikilta maanomistajilta, joiden mailla kilpailun reitti kulkee

laatii ratasuunnitelman, vaellusreitit, reitti A ja reitti B, pohjaksi tehtdvépaéllikon suunnittelemille
kilpailutehtéville ja hyviksyttdad vaellusreitit ratavalvojalla

toimii vuorovaikutteisesti tiiviissd yhteistydssd tehtdvipaillikon kanssa

laatii toteutusaikataulun seki talousarvion omalta vastuualueeltaan

tutkii hyvissd ajoin ennakkoon reitit maastossa ja merkitsee rastit asianmukaisin merkinndin
maastoon ratavalvojan tarkastusta varten

toteuttaa vaelluskilpailun merkitsemilld radan ja kouluttaa rataan liittyviltd osin rastipdillikot ja
rastihenkiloston

osallistuu tehtdvien suunnitteluun ja sijoittamiseen rasteille

hankkii reittiin liittyvit asianomaiset luvat maanomistajilta, viranomaisilta ja muilta yhteisoiltd
sekd hankkii avaimet ja luvat suljettuihin metsidautoteihin

suunnittelee ja hankkii tarvittavat kartat

laatii ennakko-ohjeen ja kilpailuohjeen yhteistyossa tehtavipaillikon kanssa

laatii tehtdvdjohtajan kanssa etenemisaikataulun ja testaa sen (rastien aukioloajat)

laskee suorituspaikkasidonnaisten rastien suorituspaikkojen tarpeen etenemisaikataulun perusteella
suunnittelee viitoitukset yhdessd tehtdvijohtajan kanssa ja sijoittaa rastit maastoon

antaa tarvittavat tiedot huollon, kuljetuksen, tulospalvelun ja tiedotuksen vastuuhenkildille
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suunnittelee yleisorastit sekd sopivat kohteet tiedotusvilineille yhteistydssd markkinonti- /
tiedotuspdillikon ja tehtivipadllikon kanssa ja huolehtii siitid, ettd tiedotusvélineet saavat kilpailun
kulun kannalta tarvittavan opastuksen

osallistuu suunnistustehtévien laadintaan ja toteutukseen

huolehtii ja varmistaa, etti kilpailun ratojen kannalta olennaiset tiedot pysyvit ennakkoon salassa

Kilpailutoimiston paillikko:

ennen kilpailua:

® toimii jdrjestelytoimikunnan sihteerini

laatii toteutusaikataulun sekd talousarvion omalta vastuualueeltaan

valmistelee, organisoi ja johtaa toimiston tyot

osallistuu kilpailukutsun sekd ennakko-ohjeen ja Kkilpailuohjeen laatimiseen yhteistyossa
kilpailunjohtajan seki tehtavipdillikon ja ratamestarin kanssa

kokoaa kilpailukutsun sekd ennakko-ohjeen ja kilpailuohjeen

vastaa jdrjestelytoimikunnan sisdisestd tiedottamisesta

huolehtii toimiston koneiden ja tarvikkeiden hankinnoista (tietokoneet, kopiokoneet yms.)
huolehtii toimistomateriaalin hankkimisesta kilpailutoimistoon sekéd kopioinnista, arkistoinnista
ja kirjeenvaihdosta

hankkii kilpailunumerot

huolehtii riittdvin ajoissa kilpailussa tarvittavasta opastemateriaalista

suunnittelee varajarjestelmit mahdollisiin héiriotilanteisiin

hankkii ja kouluttaa (my®6s kilpailun aikana) toimistohenkildston tyohonsi

kilpailun aikana:

® johtaa ja koordinoi kilpailutoimiston tyoskentelya

e vastaanottaa ilmoittautumiset ja huolehtii kilpailijoille annettavasta materiaalista

e vastaanottaa tarkistuspyynnét ja toimittaa ne tulostoimistoon

¢ huolehtii siit4, etté kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvit salassa

Tulospalvelupéillikko:

suunnittelee tuloslaskennan ja sen aikataulun sekd talousarvion ja johtaa tulospalvelun
tyoskentelyd

kokoaa ja kouluttaa tulospalvelutoimiston henkilokunnan

vastaa tulospalvelussa tarvittavan kaluston ja materiaalin hankkimisesta

vastaanottaa rasteilta saapuvan materiaalin, suunnittelee ja antaa ohjeet rastipiillikéille, miten
tiedot kulkevat maastossa ja missd muodossa ne otetaan vastaan vietdviksi tulospalveluun

vastaa kilpailutoimiston piéllikon kanssa ldhtoluettelon laadinnasta

kisittelee tarkistuspyynnot

ohjaa ja valvoo laskennan suorittamista

antaa kilpailutoimistoon ohjeet siitd, miten tiedot rasteilta tulospalveluun ja missd muodossa

vastaa siitd, ettd viliaikatulokset ovat kunkin kilpailupdivin iltana/yonéd (viimeistddn aamulla)
yopymisrastilla kilpailijoiden n#htdvidnd (tavoite, jonka saavuttaminen vihentdd mahdollisia
protesteja)

vastaa materiaalin arkistoinnista

vastaa tulosten toimittamisesta info-taululle ja tiedotukseen (huom. verkkosivut)

vastaa siitd, ettd lopulliset tulokset ovat palkintojenjakotilaisuudessa jaettavana kilpailijoille
huolehtii siitd, ettd tiedotusvilineet saavat riittdvin ajoissa haluamansa tulokset kédyttoonsi
suunnittelee varajirjestelmit mahdollisiin hiiriGtilanteisiin

huolehtii siitd, ettd kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvét ennakkoon salassa

Talouspiillikko:

vastaa kilpailun taloudesta

laatii toteutusaikataulun sekd talousarvion omalta vastuualueeltaan

laatii kilpailun talousarvion eri vastuualueiden esitysten perusteella toimikunnan hyviksyttaviksi
vastaa siitd, ettd toiminta sujuu toimikunnan hyvéksymin talousarvion puitteissa

maksaa laskut ja perii saatavat

laatii kulukorvausperusteet

huolehtii koko kilpailun kirjanpidosta

laatii kilpailun tilipd4toksen

huolehtii siitd, ettd kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvét ennakkoon salassa

Huolto-/kuljetuspaillikko:



vastaa kilpailun huoltoon liittyvistd sektoreista (ensiapu, hankinnat, kuljetukset, muonitus /
kanttiini, majoitus, saniteettitoiminnot jne.) ndiden vastuuhenkildiden avustuksella

laatii toteutusaikataulun seké talousarvion omalta vastuualueeltaan

vastaa, ettd ilmoitukset pelastusviranomaisille tehdddn ennakkoon ja riittdvin ajoissa

vastaa materiaalien hankinnasta ja jakelusta sovituilta osilta

vastaa kilpailun tulo- ja loppukahvituksesta

vastaa kilpailukeskuksen jérjestelyistd

vastaa toimitsijoiden muonituksesta ennen kilpailua tilanteissa, joissa muonitus on tarpeellinen ja
kilpailun aikana

vastaa kilpailussa tarvittavien dénentoisto- ja vahvistinlaitteiden hankinnasta ja kdytostd

vastaa kilpailijoiden (my0s keskeyttidneiden) peseytymishuollosta

vastaa yOpymisrastien huollosta hankkimalla riukupuut, polttopuut ja juomaveden sekd muut
tarvittavat materiaalit

vastaa yorastien paillikdiden kanssa kdymildjdrjestelyistd yorasteilla

vastaa keskeyttineiden kuljetuksesta kilpailukeskukseen

huolehtii omaa autoa kéyttivien toimitsijoiden ajo-opastuksesta

vastaa tarvittaessa toimitsijoiden kuljetuksista rasteille

huolehtii yleison kuljetuksista yleisorasteille (jos téllainen palvelu on mielekistd jarjestdd)
huolehtii kutsuvieraiden ja tiedotusvilineiden edustajien kuljetuksesta ja ajo-opastuksesta

jarjestéd kilpailijoiden pysdkoinnin opastuksen ja ohjauksen kilpailukeskuksessa

hankkii ja kouluttaa tarvitsemansa henkiloston tehtdviinsi

huolehtii siiti, ettd kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvit ennakkoon salassa

Markkinointi-/tiedotuspaillikko:

vastaa kilpailun ulospiin suuntautuvasta markkinoinnista ja tiedottamisesta

laatii toteutusaikataulun seké talousarvion omalta vastuualueeltaan

kdly ilmoitushankinta-/sponsorineuvotteluja yhteistyossd kilpailunjohtajan kanssa sekd laatii
sponsorisopimukset

e vastaa palkintojen hankkimisesta yhteistyossa kilpailunjohtajan kanssa

e vastaa kilpailun muistomitalin tms. sekid toimitsijatunnuksen ideoimisesta ja hankkimisesta
yhteistydssi kilpailunjohtajan kanssa

e vastaa kutsuvieraslistan suunnittelusta ja -ohjelman laatimisesta ja toteutuksesta yhdessd
kilpailunjohtajan kanssa

e vastaa tiedotusvilineille (TV, Yleisradio, paikallisradio, lehdistd) annettavasta materiaalista
yhteistydssd Suomen Ladun kanssa

e vastaa kilpailun verkkosivujen laatimisesta ja ylldpidosta

e vastaa kilpailun késiohjelman toimittamisesta yhteistydssd kilpailunjohtajan kanssa

e vastaa avajaisten ja palkintojenjaon jdrjestimisesti

e vastaa lehdiston opastuksesta kilpailun aikana

e vastaa tarvittaessa kisavideon késikirjoituksen laatimisesta yhteistydssd kilpailunjohtajan ja
kuvaajan kanssa

¢ huolehtii siitd, ettd kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvit ennakkoon salassa

Viestipiallikko:

¢ tekee viestisuunnitelman

e jarjestdd kilpailunjohdon ym. viestiyhteydet

e jirjestdd viestikaluston ja tarvittavan koulutuksen (huomioitava erityisesti pohjoisen Kkisoissa,
mikéli matkapuhelimen kuuluvuudessa ilmenee katvealueita)

® vastaa viestipdivystyksestd

® suunnittelee ja valvoo ldhettitoiminnan

[ ]

huolehtii siitd, ettd kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvét ennakkoon salassa

Henkilostopaillikko:

laatii jokaiselle kilpailupdiville ja jokaiselle rastille tehtdvipaéllikon ja ratamestarin suunnitelmien
perusteella henkilostosuunnitelman aikatauluineen tehtdvien toteutustavan, tehtdvépaikalla
tarvittavan henkiloston méédrdn sekd tehtdvien suoritusajan mukaan ja kilpailun aikataulun
puitteissa, toimien vuorovaikutteisesti tiiviissd yhteistyossd tehtdvapaillikon ja ratamestarin kanssa
vastaa toimitsijoiden rekrytoinnista

huolehtii siitd, ettd rastipadllikot tietdvidt hyvissd ajoin ennakkoon oman rastihenkilostonsi
yhteystietoineen



laatii pdivittdisen toimitsijasuunnitelman tehtdvéapiillikon ja ratamestarin ohjeiden mukaan
toimii kilpailutoimistossa ja yhteistyossé toimiston kanssa

osallistuu tehtdvapiillikon johtamaan rastipdéllikkdjen ja rastihenkiloston ennakkokoulutukseen
suunnittelee varajérjestelyt mahdollisiin héiri6tilanteisiin

koordinoi ennakoiden suunnitelman toteutumista, huom. varautuu muutoksiin ja varaa reservin
huolehtii siitd, ettd kilpailun kannalta olennaiset tiedot pysyvét ennakkoon salassa

Avainhenkiloille tulee olla mietittyind ja sovittuina varahenkilot, jotka pystyvit esteen sattuessa toimimaan
vastuuhenkildind. Suunnitteluvaiheessa sijaisuudet voivat mennd jdrjestelytoimikunnassa ristiin, mutta
toteutuksen aikana varahenkil® olisi saatava mieluummin reservista.

Erityisesti tehtavipéillikon ja ratamestarin on oltava valmiit sitoutumaan tehtdvidnsd tyOtuntejaan
laskematta. He ovat yhdessd kilpailunjohtajan kanssa kilpailuorganisaation avainhenkilot ja kilpailun
onnistuminen riippuu paljolti heiddn kyvyistddn. Kilpailun yleisilme syntyy merkittiviltd osin juuri ndiden
avainhenkildiden mieltymysten perusteella.

Kilpailun toteutuspdivind organisaation luonne muuttuu olennaisesti suunnittelusta toteutukseksi.
Jarjestelyjen vastuuhenkiloiden tehtdvit ja toimintapaikat kisan aikana on syytd suunnitella tarkoin, jotta
resurssit tulisivat oikein kohdennetuiksi. Erityisesti on huomioitava logistilkan varmistaminen eli oikeat
henkilot ja tavarat oikeaan aikaan oikeassa paikassa.

Suorittava osa organisaatiota eli rastihenkilostdé voidaan jirjestelldi my0Os siten, ettd muodostetaan
tehtdvapaillikon alaisuuteen esim. kolme rastiryhmid; ryhmé 1, ryhmai 2 ja ryhmai 3. Kullakin rastiryhmélld on
oma rastiryhménpdillikko, joka johtaa ryhmidnsd. Ryhméaédn kuuluu erikseen sovittava méard rastipaéllikoitd,
jotka johtavat edelleen varsinaista suoritehenkilostod eli toimitsijoita rastilla. Tyonjako rastiryhmilld voi olla
esim. seuraava: ryhmé 1 vastaa torstaista, ryhmi 2 perjantain aamupéivisti ja ryhma 3 iltapdivistd. Lauantaina
aamupdivilld on vuorossa jalleen ryhma 1 ja iltapdivélld ryhméd 2. Sunnuntain pikataipaleen vastuussa on ryhma
3 vahvistuksineen. Jérjestelmédn etuna on henkiloston riittdvd lepo ja lepovuorossa olevat toimivat samalla
reservind. Toimiakseen jérjestelmid edellyttdd riittdvdn médrin toimitsijoita.

Jéarjestelytoimikunnan avainhenkildiden on syytd perehtyd tehtdvddnsd tutustumalla paikan péilla esim.
edellisen vuoden Kkilpailun jérjestelyihin. Jotta rastipaillikot saataisiin toimimaan halutulla tavalla, heille
tulee jérjestdid mieluiten jo ennen Kkilpailua tai viimeistddn kilpailun aikana oma koulutus, jossa
jarjestelytoimikunnan suunnitelmat siirretdén suorittavalle portaalle. Jos rastipéallikot ovat samalta seudulta, on
rastipddllikkokoulutus syytd jdrjestdd jo ennen kilpailua. Tehtdvipéillikon tulee kdydi rastin toiminta tarkasti
lépi rastipddllikon kanssa.
Koulutustilaisuudessa on syyti kdyda ldpi ainakin seuraavat asiat:

e kilpailun yleiskuvaus

e rasteihin liittyvit tukitoiminnot: viesti, ensiapu, muonitus, kuljetukset

e rastien ennakkovalmistelut, rastien suorituspaikkojen pystytys, rastien toiminta kilpailun aikana,

rastien purkaminen

e tehtdvien arvosteluperiaatteet

¢ tulosten toimittaminen kilpailutoimistoon

¢ rastihenkildston kouluttaminen.
Koulutustilaisuudesta on syytd jakaa myos kirjallinen rastipéallikkdohje, josta on hyvi kerrata asiat ja josta
myos ne piéllikot, jotka eivit ole padsseet paikalle, voivat tutustua asioihin.

Rastihenkiloston koulutuksesta vastaavat viime kddessd rastipddllikot. Henkilostolle on syytd valmistaa
yleisohje (ks. esimerkit liitteissd 12 ja 14), joista selvida:

¢ kokoontumispaikka ja -aika

¢ varustautuminen rasteille (varusteet, kuljetukset, muonitus ja muu huolto)

e yleiset toimintaohjeet rasteille

o tehtdvipaillikon ja rastipdillikdiden yhteystiedot

e muut tarpeelliset lisdohjeet.
Itsestddn selvdd on, ettd toiminta rasteilla edellyttdd kaikin puolin asiallista ja kohteliasta kiytostd niin
kilpailijoita kuin muita toimitsijoita ja yleisodkin kohtaan. Huom. Kukaan jérjestdjin organisaatioon kuuluva ei
saa kilpailun aikana esiintyd pdihtyneené ja muutenkin on kayttidydyttivd hyvien retkeilytapojen mukaisesti
rehdisti ja reippaasti! Tupakointia lasten ja nuorten nihden tulisi valttia.

Kilpailun séiintojenmukaisuuden ja turvallisuuden valvontatehtivin suorittavat Kkilpailunvalveoja ja
ratavalvoja, jotka voidaan nimeti jo jirjestelysopimuksessa. Valvojilla on oikeus kieltiia siintdjen vastaiset
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tehtdvit ja jdrjestelyt. S@idntdjen mukaan kilpailun jérjestdja on velvollinen ottamaan huomioon kaikki
valvojien tekemidt huomautukset. Kilpailun jdrjestelytoimikunta vastaa riittdvéstd ja ajoissa suoritetusta
yhteydenpidosta valvojiin ja heidin informoinnista kaikista kilpailuun liittyvistd suunnitelmista ja
toimenpiteistd. Onnistuneen kilpailun yksi selked edellytys on jérjestelytoimikunnan ja valvojien avoin ja
luottamuksellinen yhteistyo kilpailun suunnittelussa, valmistelussa ja lopulta kidytdnnon jérjestamisessa.
Tilloin kilpailijoiden ei tarvitse vied asioita kilpailun tuomarineuvoston késiteltaviksi.

2. Yleisjarjestelyt

2.1 Yleissuunnittelu

Kilpailupaikan valinnassa padhuomio joudutaan kiinnittdiméin sopivaan kisamaastoon ja kilpailukeskukseen. Niiden
on hyvi sijaita ldhelld toisiaan, silld etdisyys aiheuttaa lisdtyotd ja -kustannuksia. Valinnassa on syytd kiinnittdd
huomiota mm. seuraaviin seikkoihin:

kilpailukeskuksen palvelut

kulkuyhteydet ja etdisyydet

maanomistajien ym. luvat

turvallisuusndkokohdat

karttatilanne

maaston sopivuus kilpailuun (laajuus, luonne ja kulkukelpoisuus)

maaston hyodyntamismahdollisuudet kilpailussa

mahdollisuus ympyrérataan, jossa 1dht6 ja maali samassa paikassa (kustannuskysymys)

huoltotiet yopymis- ja tehtdvérasteille

yOpymisrastien soveltuvuus

2.2  Luvat ja ilmoitukset

Tapahtumasta  sindllddn on  ilmoitettava  poliisiviranomaiselle ja  selvitettivd, tarvitaanko  erillistd
jarjestyksenvalvontasuunnitelmaa”. Mahdollisista liikennejirjestelyisti on myos syytd ottaa yhteys poliisiin.
Yksityisteiden kdyttoon saatetaan tarvita lupa tiekunnilta. Ensiapujirjestelyisti on hyvd ilmoittaa ldhimpédin
terveyskeskukseen, jossa on piivystys koko kilpailun ajan. Liséksi tulee varmistaa, ettd terveyskeskus ottaa
hoidettavakseen my0s vieraspaikkakuntalaisia muissakin kuin kiireellisissd tapauksissa.

Maanomistajilta tulee kysyi lupa koko reitille ja erityisesti rastipaikoille. My6s mahdollisesta tulenteosta on sovittava
maanomistajien kanssa. Pidivystdvidn palomestarin luvalla ja esimerkiksi paikallisen vapaapalokunnan avustuksella
saattaa olla mahdollista tehdi tulet my6s metsidpalovaroituksen aikana.

Pelastuslaki (379/2011) ja asetus pelastustoimesta (407/2011) médrittelevit yleisotapahtuman pelastussuunnitelmalle
lakisddteisen sisdllon. Témidn perusteella kilpailusta on laadittava erillinen pelastussuunnitelma, jonka sisdlté on
pidotsikoittain esim. seuraava: ks. liite 26
e toiminnan kuvaus
® toiminnan jérjestdji ja turvallisuuden vastuuhenkil6t
e suorituspaikkojen sijainti kartalla ja koordinaatteina, sekd riskialttiiden toimintojen sijainnit (esim ylitys,
avotulet)
merkittdvimmat riskit
varautuminen néihin riskitekijoihin
toimintaohje onnettomuus- ja vahinkotilanteissa
toimintaohje tapahtuman tai onnettomuuden jélkeen
pelastussuunnitelman tiedoksi saattaminen kilpailun toimitsijoille
e pelastussuunnitelman hyviksyttdminen viranomaisilla
Kilpailun pelastussuunnitelma liitteineen toimitetaan viimeistddn 2 viikkoa ennen tapahtumaa paikkakunnan
paivystaville palomestarille tai palotarkastajalle. Pelastussuunnitelmasta on malli liitteessé 26.
Tapahtumasta voidaan tarvittaessa laatia myos turvallisuussuunnitelma, jossa edelld kuvattujen asioiden lisiksi otetaan
kantaa:
e jirjestelyksen valvontaan
hygieniajérjestelyihin
pienten haavojen ensiavun jirjestimiseen
litkkenneturvallisuuden varmistamiseen (vdsyneend ajaminen, huono tieverkko)
avunhilyttdmisen jirjestdmiseen viestivilineiden katvealueella
keskeyttineiden evakointiin
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2.3 Kilpailukutsu

Kilpailukutsun ajankohta ja sisélto on yksiloity sddnnoissé (liite 1). Lehtien aineistopiivit tulee selvittdd hyvissé ajoin.
Esimerkki kutsusta on liitteessd 4.

2.4  Ennakko-ohje

Ennakko-ohjeen sisillostd ja ajoituksesta on madrdykset sddannoissd (kohta 7.1). Esimerkki ennakko-ohjeesta on liit-
teessd 5. Ohjeessa annetun varusteluettelon on oltava niin kattava, etti partio pystyy niilld suorittamaan tehtivit ilman
merkittdvdd eriarvoisuutta. Varusteluettelossa on miiriteltdvd varusteet yleiskielisin termein niin tdsméllisesti, ettd
partiolle ei jdd epdselvyyttd, mitd tarvitaan. Esimerkiksi tyokalu ’saha” voi tarkoittaa tukkien sahaamiseen soveltuvaa
kaarisahaa, purkkiin taittuvaa ketjusahaa, vartensa sisdin painuvaa oksasahaa tai timpurin sahaa. Mikéén néisti ei yksin
sovellu hyvin seki rakovalkean ettd voirasian tekemiseen.

2.5 Kilpailuohje

Kilpailupaikalla jaettava kilpailuohje julkaistaan usein kdsiohjelmassa. Kilpailuohjeesta on méddrdykset sddnnoissd
(kohta 7.2). Késiohjelma palvelee seki kilpailijoita ettd seuraajia (ml. kutsuvieraat ja lehdist). Kisiohjelman tekoon
kiytettivissd olevat resurssit tulee miettid ja nimetd etukéteen. Sekd mainosten hankinta ettd itse toimittaminen sitovat
resursseja. Esimerkki kilpailuohjeesta on liitteessd 6.

2.6  Kilpailukeskuksen suunnittelu

Organisaatioon on syytd nimetd henkilé (esim. huolto-/kuljetuspdillikko), joka on vastuussa kilpailukeskuksesta.
Suunnittelussa on varattava tilat:
e paikoitukseen
ilmoittautumiseen
1dht6- ja maalialueisiin
mahdolliseen majoitukseen (kilpailijat/toimitsijat/huoltajat)
peseytymistilat & WC:t
ruokailuun/kanttiiniin ja keittioon
tulospalveluun
malliratkaisujen esittimiseen
varusteiden sdilytykseen
rastimateriaaleille & toimitsijoille
palkintojen jakamiseen
viestitoimintaan
kutsuvieraille/lehdistolle
ensiapuun.

Kilpailukeskukseen tulee olla hyvit kulkuyhteydet. Kuljetuskustannuksia sdfstdd, jos kilpailumaasto on ldhelld
kilpailukeskusta. Avajaiset pidetdidn yleensa kilpailukeskuksessa. Kilpailukeskukseen on tehtdvé riittidvit opasteet ja
jérjestettdvi liikenteen ohjaus. Paivystys ja vartiointi joudutaan pitdéméén toiminnassa ympiri vuorokauden. Kilpai-
lukeskuksen siivous on myos suunniteltava etukiteen (roskien keruu ja kuljetus mukaan lukien).

3. Tehtavat

3.1 Tehtivien suunnittelu ja arvostelu

Tehtivipaillikko kuuluu kilpailun jérjestelytoimikuntaan. Tarpeen vaatiessa ja henkiloresurssien salliessa kutakin
kilpailupdivdd varten voidaan valita myos oma tehtdavépadllikkonsd (ns. pdivapadllikko). Tehtdvapadllikko toimii
tiiviissd yhteistyossi ratamestarin kanssa.

Tehtavépaillikon alaisuudessa toimii muutaman hengen tehtivitoimikunta, joka suunnittelee ja valmistelee tehtavit,
hoitaa niiden materiaalihankinnat ja vastaa rastipiéllikdiden hankinnasta ja koulutuksesta. Rastipéillikdiden on hyva
osallistua rastiensa suunnitteluun ja rakentamiseen jo ennakkoon, jotta tehtdvin idea ja mahdolliset ongelmat tulevat
huomioiduiksi. Kuitenkin tulee kiinnittdé erityistd huomiota siihen, etté kaikki oleelliset ja ennakkoon salassa pidettavét
tiedot sidilyvit luottamuksellisina valmisteluvaiheessa. Tehtdvitoimikunta ja rastipaéllikot yhdessd henkilostopaéllikon
kanssa huolehtivat rastihenkilokunnan hankkimisesta. Toimikunta vastaa myos, ettd rastipallikot ja -henkilostod
tulevat koulutetuiksi.

Tehtivisuunnittelu on aloitettava riittivin ajoissa. Tehtidvitoimikunnan on syyti pitdd ideariihi kilpailuolosuhteisiin
sopivien tehtdvien keksimiseksi. Ideointivaiheen jdlkeen tehtdvistd valitaan kilpailuun sopiva kokonaisuus. Tehtdvien
tulee olla monipuolisia, vaativia, olennaisia ja painotuksiltaan siintéjen mukaiset. Tehtivien tulisi myos olla
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mielekkiiti ja turvallisia eiviitké liilan monimutkaisia jéirjestidi. Ns. paperitehtévit ovat helpompia jirjestdd, mutta
niistd tulee helposti vain Kkirjatietoa testaavia. Lisdksi erityisesti mirissd maasto-olosuhteissa paperien kanssa
touhuaminen on vaikeaa.

Hyva tehtivii:
e liittyy aiheeltaan jollakin tavalla mielekkddsti retkeilyyn (erdvaeltamiseen) ja on retkilld kdytdnnossa
mahdollisesti tarvittava tieto tai taito (ei pelkdstddn kirjoista opeteltua “nippelitietoutta”)
¢ on kilpailijan kannalta mielenkiintoinen ja yleensé toiminnallinen
on sarjan mukaisen tason mukainen (ei liian helppo tai vaikea). Voidaan ajatella, ettd 1/3 pisteistd helppoa,
1/3 keskitasoa ja viimeinen 1/3 vaikeampaa ns. kympinkarsija tietoutta.
voidaan arvostella selkein, yleisesti hyviksytyin arvosteluperustein
sopii suorituspaikan olosuhteisiin
ei vaadi kohtuuttomasti resursseja suorituspaikkojen jéirjestamiseen
ei vaadi kohtuuttomia materiaalikustannuksia
on turvallinen
ei ole riippuvainen aikaisemmista kilpailun tehtédvisti
on esitetty tehtivikiskyssi yksiselitteisesti

Resurssienkin riittdvyyden vuoksi voi olla viisasta viihentdi tehtivien lukumiérai ja keskittyd enemmén niiden
laatuun. Jos tehtdvid pyydetddn kilpailuorganisaation ulkopuolelta, ne on saatava tarkastettavaksi riittdvin ajoissa.
Myés valvojan on saatava tehtdvdsuunnitelmat hyvissd ajoin kommentoitavaksi. Viime hetkilld kehitettyihin tehtiviin
on syytd yleensd suhtautua hyvin varauksellisesti etenkin, jos niitd ei ole testattu.

Suorituspaikat ja arvostelu tulee saada tasapuolisiksi kaikille partioille. Jonotusten vilttimiseksi suoritusajat joudu-
taan minimoimaan rinnakkaisten suorituspaikkojen lukumiird huomioiden. Suorituspaikkojen miérdt on laskettava
hyvissd ajoin ennen kilpailua. Laskelmasta on malli liitteessd 27. Kuitenkin aikaa on annettava tarpeeksi tehtdvin
mielekkddksi suorittamiseksi. Arvaustehtivid on syytd valttdd. Paperitehtdvid tulee sijoittaa kilpailuun vain
kohtuullinen mééra.

Tehtdvisuoritusten tasapuolisuuden varmistamiseksi on kiinnitettivd huomiota esim. sdd- ja valaistusolosuhteisiin.
Olosuhteiden muuttumisen varalle saattaa olla tarpeen suunnitella varatehtivii, jos suoritus on esim. riippuvainen
sddolosuhteista. Tasapuolisuuteen huomattavasti vaikuttavat erikoiset tehtivimateriaalit ja tyovilineet tulee olla
tehtdvépaikoilla valmiina. Kilpailijoiden omien (ei pakollisten) varusteiden merkitys on tarkoin harkittava. Materiaalien
ja vilineiden samanlaisuus helpottaa tulosten arvostelua.

Mahdollisesti tarvittavat erityisvarusteet on mainittava kilpailun ennakko-ohjeessa. Tehtivit tulee kokeilla
toimikunnan ulkopuolisilla henkil6illd. Tédméd antaa arvokkaita vinkkejd aikamenekin, arvostelun ja pisteytyksen
suunnitteluun. Jos suunnitellut arvostelukriteerit osoittautuvat kelvottomiksi, niitd on muutettava. Kilpailunaikaista
arvostelun muuttamista on viltettévi. Erityisesti toiminnallisilla rasteilla on huomioitava, ettd arvostelu pysyy vakiona
rastin koko toiminta-ajan, vaikka arvostelijoiden kokemukset kilpailijoiden kiyttdytymisestd rastilla antaisivatkin
aiheen muuttaa arvosteluperusteita. Arvosteluperusteita valittaessa joudutaan siis miettimédédn seuraavia kKysymyksii:

® miti mitataan tai arvostellaan?

¢ millainen suoritus antaa tdydet pisteet ja millainen nollan?

¢ millaisia osapisteitd tehtidvistd annetaan?

¢ miki on ajan vaikutus pisteytykseen ja hyldtdinko suoritus ajan ylityksen jdlkeen?

Tehtédvikiskyjen ja ratkaisujen tulee olla yksikésitteisié ja selkeitii. Monisanaisesti kuvailevat tai mielipiteisiin perustu-
vat vastaukset ovat vaikeita arvostella tasapuolisesti. Pisteytyksessd on pyrittidvé tdsmélliseen oikeudenmukaisuuteen.
Sarjan tasoon nihden liian vaikeita tai liian helppoja tehtivid on syytd vilttida.

Tehtdvien keskindinen painotus joudutaan tarkoin harkitsemaan ottaen myos huomioon séiintéjen edellyttimi
tehtiviryhmien painotus. Tétd varten kannattaa tehdd ryhmittdinen tehtavéluettelo maksimipisteineen (ks. liite 7).
Pieni, arvauksenomainen tehtéivd ei saa antaa pisteitd yhtd paljoa kuin runsaasti taitoa ja tietoa vaativa kdytdnnon
tehtdvd. Arvostelu on suunniteltava sellaiseksi, ettd hyvilld tai huonolla onnella ei voi saavuttaa tai menettdd kovin
suurta pistemddrdd. Tehtdvien vaikeusaste on oikea, jos parhaat partiot saavat tdydet pisteet ja heikoimmatkin tehtdvin
suorittaneet partiot jotain. Jos heikohko partio tekee puolituntia tehtdvdd saamatta siitd yhtdédn pistettd ja toinen saman
tasoinen partio ei suorita sitd ollenkaan. Ndistd enemmiin pisteitd pitdd saada se, joka on yrittdnyt suorittaa tehtdvin.
Pisteytykselld pyritdédn selkedsti mittaamaan partioiden vilinen tietojen ja taitojen ero. Pisteytys ja arvosteluperusteet on
yleensi syytd ilmoittaa pifikohdittain tehtivikiskyssa.

Jos tehtdvén arvostelu perustuu mittaamiseen, sen tarkkuus tdytyy olla riittdvd. Jos tehtdvédssd on maksimiaika, jonka
ylitystd ei lainkaan sallita, ajanoton tarkkuusvaatimus korostuu. Tiukkoja miirdaikoja tuleekin kiyttdd vain erityisen
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perustelluissa tilanteissa. Tilloinkin on parempi maédritelldi maksimiaika ja sanktio sen ylityksestd. Esimerkiksi
maksimiaika 20 minuuttia. Jokainen ylitetty alkava minuutti leikkaa partion mahdollisia maksimipisteitd yhdella
pisteella.

Kiytdnnon tehtivissd tdytyy usein laatia arvostelulomake (esim. ensiapu ja kitevyystehtdvit). Kétevyystehtivissd on
hyva tehdd mallikappale arvostelun perustaksi (harkinnan mukaan mallikappale voidaan joskus panna myos
nidkyville). Tyypillisid arviointikohteita ovat siisteys, toimivuus ja kestdvyys. Lisdksi osa pisteistd voidaan antaa
yleisvaikutelman perusteella. Painotuksen tulisi olla enemmén kéyttokelpoisuudessa ja toimivuudessa kuin
mittojenmukaisuudessa ja siisteydessd. Monissa tehtdvissd myos turvallisuudelle voidaan antaa merkittidva paino.
Maksimisuoritus ja nollasuoritus on tulospalvelun nopeuttamiseksi pyrittdvd madrddmééan ennalta eli pisteytys ei riipu
toisten partioiden tuloksista. Arviointitehtdvissd toleranssien tulee olla jarkevissd suhteessa oikeaan vastaukseen.
Menestyminen ei saa perustua ensisijaisesti arvaukseen. Etusijalle on asetettava taitotehtiivit, joissa paino on
suorituksen oikeellisuudessa, hyvyydessi tai tarkkuudessa.

Sujuvuuden takaamiseksi tehtdviin joudutaan usein siséllyttimiédn aikarajoituksia. Nédiden luonne on selkeésti ilmaista-
va tehtdvikéskyssd ja rajoituksia on my0s valvottava tasapuolisesti. Aikarajoja on periaatteessa kolmea péityyppia:
e ohjeellinen aika, joka on varattu tehtidvin suoritukseen aikataululaskelmissa, mutta jonka ylittdmisestd ei ole
sanktioita eiki sitd ndin ollen tarvitse valvoa
e chdoton maiirdaika, jonka piidttyminen ilmoitetaan partiolle ja suoritus arvostellaan péédttymishetken
tilanteen mukaisesti
e miidrdaika, jonka noudattamista partio itse valvoo ja jonka ylittimisesti seuraa ajasta riippuva
pistevihennys; jyrkimmilldédn pisteet nollautuvat heti ajan ylityksesta.

Tehtédvéssi tulee nikyid paivaméiara, milloin ko. versio on tehty, jotta viéltytddn sekaannuksilta ja virheellisyyksiltd.

Arvostelun tarkkuudeksi riittdd useimmiten pyoristiminen kokonaisiin pisteisiin. Puolen pisteen tai jopa
kymmenesosapisteen kdyttdmistd voi joissakin eksakteissa tehtidvissid harkita. Tidstd voi olla etua tasatulostilanteiden
vihentdmiseksi. Arvostelun tulos ei normaalissa tehtdvédssd voi olla miinusmerkkinen vaan nolla. Pistevdhennyksid
aiheuttavat rikkeet on mainittu sdinndissa.

Tehtédvistd laaditaan mallivastaukset, joissa mainitaan myoOs vastauksen tietoldhde. Mallivastaukset asetetaan
nékyville maaliintulon jéilkeen ja kopioidaan kilpailijoille jaettavaksi viimeistdédn palkintojenjaon yhteydessa.

Partioiden numerointi laaditaan sarjoittain, jolloin kullekin sarjalle annetaan oma ja erivirinen kilpailunumero.
Numerointi jaetaan sarjoittain alkamaan tasan sataluvusta. Tdmi yksinkertaistaa numerointia. Numerolappuja
annetaan 2 kpl/partio. Numerolappujen Kkiinnittiminen nikyville paikalle ohjeistetaan ja méddrdtadn tarkasti
kilpailuohjeessa.

Keskeyttamisestii tulee laatia selvit ohjeet, joita kilpailijoiden on ehdottomasti noudatettava. Tuloslaskentaa ja
oletetuissa onnettomuustilanteissa koko organisaatiota tyollistavit suuresti sellaiset keskeyttiineet partiot, joiden
tilanteesta ei ole tarkkaa tietoa. Yksi selked tapa on painaa keskeyttimisohjeet kilpailukortin toiselle puolelle, josta niitid
ei voi olla huomaamatta. My®os kilpailutoimisto tulee ohjeistaa selvisti menettelyistd keskeyttimistilanteissa.

3.2 Rasteilla tarvittava materiaali

Rastin ja tehtivin kuvaus on hyvi antaa rastipdillikolle jo koulutuksen ohessa myds kirjallisesti.
Rastin rakentamiseksi tarvitaan rastilippu ja 2 leimasinta sekd mahdolliset opasteet ja viitoitukset.

Tehtivikiaskyn on oltava selked ja yksiselitteinen. Késkyssd on tarpeen mukaan mainittava, mitd vilineitd kiyttien
tehtdvd on suoritettava. Muutoin partiot saavat kédyttdd kaikkia mukanaan kuljettamiaan sallittuja vilineitd ja tarvikkeita.
Liahdekirjallisuuden kdytto on kuitenkin aina kielletty. Késkyssd voidaan myos kieltdé tiettyjen lueteltujen vélineiden
kaytto, jolloin muiden vilineiden kéyttd on vapaata. Jos tehtdvissi jaetaan useampia tarvikkeita, luettelo niistd on syyta
sijoittaa kdskyyn tarkistuksen vuoksi. Kaikki tehtdvikiskyt on hyvid laatia saman rakenne- ja ulkoasukaavan
mukaisesti. Esimerkki tehtivikaskysti on esitetty liitteessi 8.

Tehtédvé/vastauspaperit kopioidaan riittivin monena kappaleena (muutama ylimédrdinen aina varalla). Eri sarjoille
voidaan kayttda erivéristd tehtdviapaperia. Taméd helpottaa sarjojen erottelua, mutta vaatii toisaalta tarkkuutta papereita
kopioitaessa ja jaettaessa. Tehtiivikisky ja vastauslomake kannattaa paperien minimoimiseksi yleensd yhdistii.
Tehtividpapereista kannattaa laminoida vain esimerkiksi kysymystaulut. Partioille jaettavat materiaalit on halvempi ja
ekologisempi kopioida kaikille.
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Liséksi tarvitaan rastipoytikirjat, papereiden suojamuovit, henkiloston kirjoitusalustat sekd kansiot papereiden
sdilytystd varten. Rastipoytikirjoja kdytetdin kilpailun kulun ja jonotusaikojen seuraamiseen. Niihin merkitdédn (rastin ja
tehtivin yleistietojen lisdksi) partion tuloaika ja mahdollinen jonotusaika. Esimerkki rastipdytékirjasta on liitteessd 9 ja
arvostelulomakkeesta liitteessd 10. Poytékirjojen ja arvostelulomakkeiden suojaamiseen sateelta on erityisesti varaudut-
tava (myds vedenkestidvin paperin kdyttdmisti tarkoitukseen voi harkita). Sadekatos (laavu, loue, muovipressu tms.) on
useissa tapauksissa vilttdmaton.

Viestitoiminta edellyttid oman materiaalinsa ja yhteystietonsa rastilla.

Tehtdvin luonne ja sisdltd midrdd siind tarvittavan erityismateriaalin. Kaiken materiaalin kuljetusjdrjestelyihin ja
varmistuksiin on kiinnitettdvi erityistd huomiota.

Muistilista tarkeimmisté tarvikkeista:

rastikansio

kisiohjelma

rastisuunnitelma ja siihen liittyvit ohjeet ja kartat
rastipoytakirjat

lahtoluettelo partioista pdivitettynd keskeyttineilld
rastilippu, leimasin, viitoitustarvikkeet
tehtdvidkiskyt ja mahdolliset vastauslomakkeet
tehtdvamateriaalit seki kirjoitustarvikkeet ja -alustat
kellot ja sadesuojat

pelastussuunnitelma

4. Reitit ja aikataulut

4.1 Kilpailumaasto

Yhdistykselld tai muulla yhteisolld, joka on kiinnostunut Erdvaelluksen SM-kisojen jérjestelyistd, on jo ennen kilpailun
anomista oltava kilpailumaasto katsottuna. Kilpailumaastoa valittaessa on huomioitava:

4.1.1 Maaston soveltuvuus yleensé vaellukseen

Suhteellisen helppokulkuista metsé- tai tunturimaastoa.

Monimuotoista ja erilaisia reitinvalintamahdollisuuksia tarjoava.

Erdmainen alue (véhin asutusta) vaikuttaa kilpailun mielekkyyteen.

Luonnonnihtidvyydet ja maisemat jéttivit kisoista positiivisen kuvan.

Julkisuuden (tiedotusvilineet, sponsorit ja yleisd) kannalta maaston olisi oltava ldhelld asutuskeskuksia ja hyvia
litkkenneyhteyksia.

4.1.2 Kilpailukeskuksen sijainti

e Kuljetusten vélttamiseksi kilpailukeskuksen olisi hyvi sijaita “nikyvélla” paikalla maaston vieressd tai keskelld
(1ahto ja maali kilpailukeskuksessa). Kilpailukeskus voi sijaita my0s erillddn kilpailumaastosta, mutta télléin on
huomioitava erityisesti etdisyyksien aiheuttamat ylimdérdiset kuljetustarpeet. Lihtotehtidvi suoritetaan yleensa
kilpailukeskuksessa ja myos maali sijaitsee yleensd sielld. Lihtoalueen tulee olla riittivén suuri. Yleisolld tulee
olla mahdollisuus seurata kilpailua kilpailijoita héiritsematti.

e Kilpailukeskuksen ldheisyydessd on oltava majoitus- ja ravintolapalveluja.

e Kilpailun vaatimat toiminnot (vastaanotto, toimisto, johtaminen, tulospalvelu, sauna ja suihkut, tiedotus,
huolto) on voitava hoitaa kilpailukeskuksessa.

4.1.3 Rauhoitus- ja rajoitusalueet

¢ Luonnonsuojelualueilla kulkua on viltettidvi ja rauhoitetut kohteet on yleensa kierrettdva kaukaa.
e Pellot, taimikot, asutukset yms. alueet rajoittavat ratasuunnittelua.
e  On kiytettdva viitoituksia johdattamaan pois kielletyilté alueilta.

4.1.4 Rautatiet, valtatiet ja metsiaautotiet

e Vilkasliikenteiset tiet sekd rautatie kilpailualueella ovat turvallisuusriski.
* Metsdautotieverkosto auttaa rastihenkildston sekd loukkaantuneiden kuljetusta.
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Maanomistussuhteet

Kilpailun jirjestdmiseen on saatava kaikkien alueen maanomistajien suostumus.

Mahdollisesta tulenteosta on vield erikseen sovittava maanomistajien kanssa.

Mitd enemmin yksityismaita, sitd vaikeampaa on lupien kysyminen maanomistajilta ja tiehoitokunnilta.
Helpointa on jérjestdd kilpailut valtion, kuntien tai metséyhtididen mailla.

4.2 Reittien suunnittelu

Kun kilpailumaasto ja kilpailukeskus on valittu, edetdin reittisuunnittelussa seuraavasti:

4.2.1

4.2.2

4.2.3

Hahmotellaan ratakuvio kartalle

Koko kilpailureitti saa olla mielelldén lenkki, melko suoraviivaista etenemista.

Olosuhteiden vaatiessa tai muiden syiden niin edellyttidessd voidaan ldhttehtdvén jilkeen siirtyd esim. linja-
autokuljetuksella varsinaiseen maastoon johtavaan ldhtopisteeseen. Tdmid aiheuttaa lisdjdrjestelyjd, mutta
mahdollistaa reitin linjauksen laajemmalle ja samalla mahdollisesti mielenkiintoisemmalle alueelle.
Péividosuudella on viltettidvi reittien ristiin menemisti.

Tarkastellaan saavutetaanko sddntdjen mukaiset reittipituudet.

Huomioidaan kielletyt alueet seki vilkasliikenteiset tiet.

Kiytetdfn pdivittdisend ohjeena A-radalla 20 + 30 + 30 + 20 km = 100 km, seki B- ja C-radalla 12 + 23 + 22 +
13 km = 70 km. Suositeltavaa on jérjestdd 70 km runkoreitti, johon A rata tekee lisdlenkkejd ennen yorastia.
Télloin pddstddn pienimmélld rastien kokonaisméadrilld ja avoimen sarjan partiot kuormittavat rasteja ennen
muita sarjoja.

Pakollinen vaellusreitti olisi suunniteltava niin lyhyeksi, ettei sitd tarvitse lyhentdd kesken kilpailun.

Jos maasto on vaikeakulkuista tai jos on paljon aikaa vievid kilpailutehtdvid, niin kdytetdfin sdinndissa
méidriteltyjen matkojen alarajoja.

Lisidrasteilla voidaan vaellukseen lisitd matkaa ja vaativuutta huomattavasti.

Valitaan 2-3 mahdollista yopymisaluetta

Valitaan kartalta ja kdydéddn katsomassa maastossa.

Valitaan my0s vara-alueita.

Jarjestelyjé helpottaa, jos kaksi yopymistd voi olla samalla paikalla.

Alueen ldhelld oltava juomavedeksi kelpaava jérvi tai joki tai muutoin juomavesi joudutaan tuomaan tankilla.
Pyydetddn maanomistajilta luvat alueiden kéyttoon ja avotulen tekoon.

Suunnitellaan reitit yopymisalueiden viilille

Molemmilla radoilla (A-rata= avoin sarja, B- ja C-rata=muut sarjat) rastien lukumiiri ja jérjestys voivat olla
samat sekaannusten vilttdmiseksi. Tdmin takia ei kuitenkaan kannata tehdd rasteja vain numeroinnin
taydentdmiseksi, vaan tirkedmp@dd on suunnitella hyvit, sarjan tason mukaiset ja mielekkéidt vaellusradat
kaikille sarjoille. Rastit ovat hyvi kilpailukartassa erottaa rastitunnuksin. Tédssd voidaan kayttdd esimerkiksi
Suomen Suunnistusliiton mukaisia rastitunnuksia (31, 32, ... jne). Samassa fyysisessd paikassa eri pédivind
olevia rasteja on syytd merkitd eri tunnuksin, jolloin esimerkiksi kilpailun paperit on helpompi ryhmittdd
rasteille. Esimerkiksi rastista on helpompi kiyttdd tunnusta 36 kuin tunnusta Avoin 4, veteraanit ja naiset 3,
sekd nuoret ja retki 2.

Mikili rastihenkilostdd on runsaasti kiytettidvissd, voidaan molemmille reiteille tehdd eri rasteja (my0s eri
tehtdvid).

Lisdrastit on syytd suunnitella erikseen A- ja B-radan tason mukaan. Niilld voidaan sidéddelld kilpailun
rankkuutta ja muuttaa niitd jopa sddolosuhteiden mukaan. Niiden suunnittelussa tiytyy olla tarkkana, ettd ei
tehdd vaelluskilpailusta juoksukilpailua.

A-rata saadaan pidemmiksi polvekkeella, jonka B- ja C-rata oikaisevat.

Ensimmdinen rastivili voi olla hyvin pitkd hajonnan saamiseksi.

Valitaan tehtivien vaatimat erityiset maastonkohdat.

Vaellusosuudella voidaan kiyttdd polkuja ja valmiita reitteja.

Vaihtoehtoisia reitinvalintoja pyritdédn tarjoamaan mahdollisimman paljon.

Mikili maasto on erittdin vaikeakulkuista, kdytetddn sopivassa méérin tieosuuksia.

Kéytetddn vilkasliikenteisten teiden ylitys- ja alitusmahdollisuutta (sillat ja alikulkutunnelit).

Rastille tulo- ja menoreitti (tehtdvapaikka!) on mietittdva monelta kantilta. Kokemus on osoittanut, etti
huonoissa kulkumaastoissa partiot voivat kiertdi teitd pitkin jopa kaksinkertaisen matkan. Niin ollen partioita
voi tulla tdysin yllattavistd suunnista.
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Valitaan rastipisteet reittien lihelti

Huomioidaan tehtdvien vaatimat maasto-olosuhteet.

Huomioidaan rastille tulo- ja rastilta poistumissuunnat.

Kylmii rasteja ja nopeita tehtidvirasteja tarvitaan hajottamaan péivén aluksi.

Aikaa vievit kdytdnnon tehtédvit sijoitetaan pdivin viimeisille rasteille.

Lisdrastit sijoitetaan mieluummin puolivilin jilkeen, jos rasteille tarvitaan mahdollisimman paljon ajallista
hajontaa. Reitinvalintaa voidaan huomattavasti ohjata lisérastien avulla.

Eteldisessd Suomessa on huomioitava juomaveden saanti vaelluksen aikana (kaivot, lidhteet, jarvivesi) sekd
ruokailupaikat.

Maastotyo

Tarkastetaan rastipisteiden sopivuus ja vastaavuus kartan kanssa.

Tarkastellaan suunnitellun tehtévin sopivuutta rastille ja mietitdédn tehtavédpaikkojen sijoittelua.

Kuljetaan rastivilit eri reittivaihtoehtoja tarkastellen ja kulkuaika kirjaten.

Todetaan kulkukelvottomat maastot ja taimikot, sekd kartassa nikymattomit keskeiset polut ja tiet. Merkitddn
ndmi tarvittavilta osin kilpailukarttaan. Useimmiten kilpailukartaksi kelpaa peruskartta sellaisenaan, ellei
ratkaisevissa kohdissa ole pahoja puutteita kartalla.

Tarkistetaan kiinnykédn kuuluvuus reitin varrella ja erityisesti rastipaikoilla.

Tehdédin mahdolliset korjaukset suunniteltuun reittiin

Hylitid4n huonot maastot ja sopimattomat rastipisteet.
Tarkastellaan uudestaan ratakuvion toimivuutta.

Lopuksi vuoroin maastotyoti, karttasuunnittelua ja aikataulun tarkistamista
koevaellusten avulla

4.3 Rastit ja yopymisalueet

4.3.1

4.3.2

4.3.3

Vaellusosuudella rastien sijoittelussa on huomioitava:

Partioiden tulosuunta

Ratasuunnittelulla ja viitoituksin on estettdvi partion tuleminen suorituspaikalle ennen leimausta.
Rastipisteen oltava mieluusti kokoavassa maastonkohdassa, esim. tienhaara, ojan haara, jarven pad, silta jne.
Rastipisteen on oltava selvi ja helposti havaittava.

Partioiden menosuunta

Estettdvi tulevien ja menevien partioiden kohtaaminen, jos se on tehtdvén kannalta keskeista.

Yopymisalueen toiminnot

Yorastin T-pisteessd (=toimintapiste), joka on merkitty rastilipulla ja T-kirjaimella.on vastaanotto, ajanotto,
yopymisalueen toiminnot esittivd asemapiirros, opasteet mahd. tehtidvipaikoille, tehtdvien jako ja palautus seka
ilmoitustaulu (viliaikatulokset!). Aamulla T-pisteessd jaetaan kartat sekd kilpailukortit. Partiot tulevat T-
pisteeseen (vaellusaika pdittyy) viimeiseltd rastilta viitoitusta pitkin. Viitoituksen pituus on ilmoitettu
rastimadritteissi. Jonotusta aiheuttavaa tehtidvid on tdssd syytd valttda.

Vastaanotosta partiot ohjataan yopymiskdskylld osoitettuun karsinaan. Karsinointijako tehdddn yleensd
sarjoittain ja tarvittaessa voidaan kéyttdd myoOs tarkempaa sarjan sisdistd jakoa osakarsinoihin tai tdyttda
tulojirjestyksessd ensin kauimpana olevat karsinat. Karsinointi tehddin maastoon lippusiimalla tai
muovinauhoilla. Jdrjestdjdn on tiedettivd missd karsinassa partio on. Mikili yopymistd ei arvostella, voidaan
sallia ns. vapaa yopyminen, jossa partiot voivat yopyd vapaasti madritylld laajalla alueella.

EA-paikka jdrjestetddn T-pisteen ldhelle tai viitoitetaan opastus sinne.

T-pisteessd on opasteet WC- ja vesipaikoille. Huom. Roskaton retkeily edellyttdd, ettd vaeltajat tuovat itse
palamattomat ja biohajoamattomat jitteensd pois maastosta eli erillisid jdteastioita ei tarvita kilpailijoille
yopymisalueilla. Kilpailijoiden em. jétteiden poistuontia maastosta voi jirjestdjd valvoa esim. maaliintulon
yhteydessa.

Yopymisalueen ohjeellinen ja periaatteellinen asemapiirros on esitetty liitteessad 21.

Yopymisalueen ohjeellinen ja periaatteellinen asemapiirros on esitetty liitteessa 21.
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4.4 Tehtivien sijoittelu rasteille
Tehtiivipaikat rakennetaan maaston mukaisesti rastilipulta kilpailureitin menosuuntaan. Rastilipulta ldhtee viitoitus,

jonka pédssé vastaanottaja jakaa partiot eri suorituspaikoille. Tarpeettoman pitkié viitoituksia kannattaa valttia.
Suorituspaikat voivat olla:

4.4.1 Pisteita

e  Siteittdisesti eri suunnissa tai rivissd olevia yksittiisid tehtdvipaikkoja.
e Jokaisella tehtdvipaikalla on oma arvostelija (esim. ea-tehtidvi).
e Tehtdvipaikan on oltava nikdsuojassa, jos partiolle voi olla hy6tyd toisten partioiden suorituksen nidkemisesti.

4.4.2 Reitteja

Yksi tai useampi viitoitettu reitti.

Reitin varrella on tehtdavipaikkoja (esim. tunnistettavia esineitd).
Tehtidvidpaikan ympdrilld tulee olla tilaa useammallekin partiolle.
Paikkojen vilissd on oltava tilaa neuvotteluille.

Reitin on oltava niin lyhyt, etti sitd voidaan valvoa.

Reitin lopussa on vastauspaperin luovutus.

4.4.3 Alueita

e Rajattu alue, jolla tehtdvé on suoritettava.
e  Alueelle otetaan useampi partio yhti aikaa (esim. arviointitehtiva).
e Tuloportilla jactaan tehtidvikésky ja lahtoportilla vastauksen luovutus.

4.4.4 Matkatehtivit

e Partiolle annetaan tehtivi suoritettavaksi osaksi reittid. Télloin tehtdvéddn kuluva aika tulee huomioida
aikatauluissa ja kertoa partiolle paljonko aikaa on varattu tehtdvin suorittamiseen.

e  Suunnittelussa tulee huomioida, ettd tehtiivi on kyseiselld vililld mielekk&ésti suoritettavissa.

e Partioiden yhteistoimintaa on usein vaikea valvoa matkatehtivissa.

e Matkatehtdvd voidaan antaa tai sitd voidaan tdydentdd pakollisella vaellusrastilla, jolla ei ole miehitystd (ns
kylma rasti). Kylmad rasti voi my0s tukea tehtivin suorittamista, esimerkiksi hillasuon laidassa kylma rasti,
kun matkatehtivdani on marjojen kerddminen.

Tehtdvérasti on aina ennakkoon testattava toiminnan, aikataulun/tarvittavan suoritusajan, suorituspaikkojen
lukuméirin ja toimitsijoiden riittdvin midrdn suhteen. Testaus voidaan suorittaa ensin “paperilla” tehtdvidpaillikon ja
ratamestarin maastohavainnot ko. tehtivipaikalta huomioiden. Myohemmin testaus suoritetaan itse paikalla ja joka
tapauksessa viimeistddn ennen kuin rastihenkilostd saapuu tehtdvépaikalle, joko suoritusta edeltivdnd pdivdni tai
hyvissd ajoin suorituspdivdni. Aina ennen rastin avautumista ja kilpailijoiden tuloa rastipiillikon on kdytdvi tehtidva lapi
koko rastihenkiloston kanssa yhdessd “mallisuorituksena”. Samalla toiminnallisissa tehtdvissd arvostelu kalibroidaan
kaikkien arvostelijoiden kesken samanlaiseksi. Mahdollisissa epéselvissd tilanteissa arvostelija tiedottaa asiasta
rastipddllikkod, joka ottaa asian esille tehtidvapidillikon kanssa. Tehtdvirastin ohjeelliset ja periaatteelliset
rastitoimintakaaviot on esitetty liitteissi 19 ja 20.

4.5 Aikataulut

Kilpailun aikataulua (ks. liite 3) tarvitaan rastien aukeamis- ja sulkemisajankohtien sekd suorituspaikkatarpeiden méa-
rittimiseen. Aukeamisajankohta on médritettivd sellaisen nopeimman partion mukaan, joka suorittaa jarjestdjdn
tarkoittamalla tavalla kaikki tehtdvit. Sulkemisajankohtaa ei voida kovin luotettavasti ennakolta médrittdd. Kilpailun
aikataulua laadittaessa lasketaan:

4.5.1 Rastivilin kulkuaika

e  Mahdollisimman edustava koekively rinkan kanssa ja kilpailunomaisissa olosuhteissa.
e Mahdollisesti eri reittejd kdyttden (suoraan tai teitd pitkin kiertden).

4.5.2 Rastin tehtivin suoritusaika (lapimenoaika)

e Tulo ja valmistautuminen + suoritusaika + siirtyminen eteenpéin.

4.5.3 Teoreettinen tarkastelu

e Lasketaan nopein mahdollinen aika rastivilille eri reittivaihtoehtoja kayttden.
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Laaditaan edelld olevien tietojen perusteella rastien aukeamisajat.

Pédivin tavoiteaika médritetddn eri perustein ja sen on oltava myos hitaampien, pakollisen reitin kulkijoiden
kohtuullisesti saavutettavissa.

Hitain partio kdyttdd lahes kaksi kertaa nopeimman partion kiyttdméin ajan etenemiseen.

Suorituspaikkatarpeen laskenta

e Kokenutkaan kilpailunjirjestdja ei pysty arvioimaan lonkalta suorituspaikkojen tarvetta tehtdvissa
(esimerkiksi ensiapu), jossa partio sitoo suorituspaikan tietyksi ajaksi. Suorituspaikkojen tarvittava maira
voidaan laskea seuraavassa esitetyn teorian perusteella:
®  Yleinen ja kohtalaisen hyvi oletus kisassa on, ettd hitain partio kiyttda kaksi kertaa niin paljon aikaa

kuin nopein jokaisella rastivililld. Muut partiot jakautuvat tille vélille.

e Partioiden nopeus kisassa noudattaa teoreettisesti normaalijakaumaa. Tétd jakaumaa
yksinkertaistetaan olettamalla jakauma kolmioksi, jonka pinta-ala on sama kuin tasaisesti koko
aikavilille jakautuneita partioita kuvaavan suorakaiteen.

e Eli suorituspaikkatarpeen mitoittavan huipun korkeus on kaksinkertainen suorakaiteen arvoon
verrattuna. T4lloin saadaan partiota/tunti- luku suorituspaikkatarpeen laskemista varten.

e Suorituspaikkatarve saadaan kertomalla suoritusajan ja suorituspaikan valmistautumisajan summa
partiota/tunti- luvulla.

e Laskenta on suositeltavaa suorittaa taulukkolaskentaohjelmaa kdyttden samalla, kun lasketaan kilpailun
etenemisaikataulu. Laskentaa varten on saatavissa valmis taulukkopohja.

e Lisdrastit vihentdvit kilpailussa luontaisesti syntyvdd hajontaa. Nopeat partiot kiertdvit lisdrastien kautta
ja hitaat partiot menevidt suoraan. Tdmd hankaloittaa etenemisen ennakoimista ja aiheuttaa rastien
ruuhkaantumista. Suorituspaikkasidonnaiset tehtdvit tulisi sijoittaa siten, ettd niiti ennen ei ole
merkittdvisti etenemistd hidastavia lisdrasteja, jolloin pédéstiddn kohtuullisella resurssitarpeella ilman, ettid
rasti ruuhkaantuu.

Rastien sulkeminen

Rasti suljetaan vasta sitten, kun kaikki partiot ovat menneet tai johto antaa luvan.

Kilpailijoille ilmoitetaan vaellusohjeessa rastien aukeamis- ja sulkeutumisajat. Lisdksi on syytd ilmoittaa, ettd
hyviksytyn pdivan vaellussuorituksen saamiseksi rasti on kidytdvd leimaamassa, vaikka se olisikin jo
sulkeutunut.

Mahdollinen jonotus aikaisemmilla rasteilla vaikuttaa rastien sulkeutumisaikoihin. Oikeudenmukaisin tapa
hoitaa rastien sulkeutuminen on ilmoittaa partioille, ettd rastien tehtdvit sulkeutuvat pdivin vaellusohjeessa
ilmoitettuna kellonaikana lisittyni partion kyseisen péivin jonotuksella sithen mennesséd. Tétd varten partioilla
pitdd olla jonotuskortti mukanaan, johon merkitidn (esimerkiksi yli 3 minuutin mittaiset) jonotukset. Tehtdvia
ei anneta endd sulkeutumisajan jdlkeen, mutta tehtdvdn saa suorittaa vield kiskyssd olevan miidrdajan tai
laskennallisen ajan puitteissa.

Rastien sulkemisen kannalta timi kannattaa hoitaa siten, ettd kaikki rastit ilmoittavat pisimmét jonotuksensa
kilpailun viestikeskukseen, joka laskee ne yhteen. Rasti voidaan sulkea, kun vaellusohjeessa ilmoitettuun
aikaan on lisétty suurin jonotus yhteensa.

Jonotus tulee huomioida myds partioille annetuissa médrdajoissa. Jos kilpailussa on ulkopuolisia médriaikoja
(esim. lossin 14htd tai luontotuvan sulkeutuminen), tulee huolehtia erityisesti, etti ennen tillaista ei pddse
tulemaan jonotuksia.

Tarpeen vaatiessa on tdsmennettivi, missd kohdassa pdivin vaellusaika kontrolloidaan (jos ajanottopiste ei ole pdivin
viimeiselld rastilla vaan viitoituksen padssd, jonka pituus on ilmoitettava). Suositeltavaa on, ettd pdivin vaellusaika
paittyy yopymistd edeltivillid pidivin viimeiselléi rastilla, jolta on viitoitus yopymiseen. Myos pdivin tehtéviin
varattava aika on ilmoitettava Kkilpailijoille vaelluskidskyssd joko kokonaisaikana tai mieluummin kunkin
rastimiiritteen jilkeen annettuna laskennallisena tehtdvédaikana ("miirdajasta varattu tehtidvin suorittamiseen”).

4.6 Johtamiskansio

Kilpailun johdolla (kilpailunjohtaja ja johtokeskus seki kilpailunvalvoja, ratavalvoja ja tulostoimisto) on oltava tilanteen
seuraamiseksi erillinen johtamiskansio.

Johtokeskuksessa oleva johtamiskansio sisiltdd kaiken kilpailuun liittyvén materiaalin, jolloin episelvissé tapauksissa
voidaan tukeutua siihen. Johtamiskansio sisdltdi:

selkein ja kaikin tarvittavin tiedoin varustetun johtamiskartan liitetietoineen (ks. liite 27)
pelastussuunnitelman

kilpailun ennakko-ohjeet ja vaelluskéskyt

kilpailun aikataulun

kilpailutehtévit arvosteluperusteineen ja oikeat vastaukset
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luettelo henkildstosté ja heiddn puhelinnumeronsa
kuljetus. ja huoltosuunnitelmat

Muilla johtohenkil6illd on kansionsa sisédltd koottu tarpeen mukaan. Johtamiskansiot kokoaa kilpailutoimisto
kopioimalla materiaalin, jolloin se on kaikilla yhteneva.

Johtamiskartassa ja sen ohessa tarvittaessa liitteiné on oltava:

4.6.1

4.6.2

4.6.3

Kilpailureitti rastimerkintoineen

On selkedmpid kéyttdd vain pdivikohtaista reittikarttaa.

A-, B-ja C-rata erotettava selvidsti (esim. eri vérilld tai kilpailijoilla erillisille kartoille).

Rastien numeroinnin on oltava yksiselitteinen (ts. ei saa olla kahta Pe 5 rastia). Maastossa samat tunnukset kuin
kartassa ja esimerkiksi kilpailun puhelinluettelossa.

Tieston ajokelpoisuus ja kielletyt tiet (puomit tielld).

Tien nimet ja viitat

Rastitiedot

Rastin tehtivikuvaus ja luonne (teoria- vai kdytdnnontehtiva)

Rastipaillikon nimi ja puhelinnumero seki rastin henkilomaéra ja mahdolliset puhelinnumerot rastihenkiloille.
Rastin aukioloaika.

Rastin viestiyhteys ja sen kutsu. (tarvittaessa)

Muut tiedot kartan ohessa

Ensiapuryhmien sijainti tai liikkuminen.
Puhelinluettelo/tirkeét puhelinnumerot (kilpailuorganisaatio, hilytyskeskus).
Pelastussuunnitelman nopeasti haettavat tiedot, mm. hédtdnumerot ja pelastuskartta.

4.7 Rastien antaminen Kkilpailijoille

Rastien antaminen Kkilpailijoille voidaan vaellusosuuksille tehdd useammalla tavalla, mutta vaellussuunnistuksessa
(pikataipaleella) ainoa tapa on antaa 1dhdossd kartta, mihin rastit on valmiiksi piirretty. Vaellussuunnistuksen
periaatteet on kuvattu liitteessd 18.

Vaellusosuuksien rastit voidaan periaatteessa antaa seuraavilla tavoilla:

4.7.1

4.7.2

Rastit piirretty kartalle valmiiksi

Tarvitaan jokaiselle pidiville oma kartta (kartta pysyy ehjind). Voidaan antaa laservirikopioitu kartta hieman
paremmalla paperilla A4 tai A3 koossa. Painettu kartta on turhan kallis vaihtoehto.

Tama on kilpailijoille helpoin tapa.

Jokaiselle partion jdsenelle yksi kartta / péiva.

Voidaan antaa 14hdossi tai aamulla kilpailukortin kanssa.

Reittiin tai rasteihin ei voi tehdd viimehetken muutoksia. Tosin, voidaan tosin ilmoittaa, etti jotain rastia ei ole,
jos kilpailun aikataulu pettdi.

Muut ohjeet joudutaan antamaan lisépaperilla.

Vaihtoehtoisesti annetaan jo 1dhdossd torstai-perjantai-lauantai —pdivit siséltdavi kilpailukartta, jolloin kerralla
on nidkyvissd Kkilpailureitit pikataivalta lukuun ottamatta, jolle annetaan erillinen erikoiskartta 13hdossd
sunnuntaina aamuyostd. Reittien “paljastaminen” jo torstaina kertoo millaisissa maastoissa reitti kulkee ja
kenties antaa “aavistuksen” tulevien tehtidvien mahdollisista luonteista, mutta ei sen enempdd. Tieto tulevasta
reitistd auttaa partioita ehkd jakamaan voimiaan oikein myds torstain ja perjantain osalle, mutta siitd ei liene
haittaa. Tehtidvit ja niiden sisdltohdn pysyvit joka tapauksessa salaisina kilpailijoille ko. rastille saapumiseen
asti. Kaikki seuraavaan pidivddn liittyvit ohjeet (vaelluskisky, rastimidritteet, kielletyt alueet, ylityspaikat,
ohjeelliset reitit, vesi- ja ruokailupaikat, jne.) voidaan haluttaessa antaa jo illalla tai sitten viimeistddn aamulla.
Téami menettely sddstidd selvasti jarjestdjian karttakuluja.

Rastit annetaan karttaote -valokopiolla

Kilpailukartta koko kilpailualueesta annetaan 1dhdossa.

Valokopiot radoista annetaan joka péivé erikseen.

Samalla paperilla voi antaa my0s kaikki ohjeet (vaelluskiisky, rastimdiritteet, kielletyt alueet, ylityspaikat,
ohjeelliset reitit, vesi- ja ruokailupaikat, jne.).



19

® Voidaan haluttaessa antaa jo illalla, jolloin partio voi piirtdd ne kilpailukartalle majoitteessaan sateen suojassa.
e  Aiheuttaa jarjestdjille lisda kopiointityOta.

4.7.3 Rastit piirretdin mallikartasta

Mallikartta on esilld joko illalla tai aamulla.

Tarvitaan useampia mallikarttoja, jotka on suojattu sateelta.

Aiheuttaa ruuhkaa karttojen luo.

Kilpailijoiden kartat kastuvat sateella.

Jos mallikartat piirretdén viime tingassa, voidaan siind huomioida reitin muutokset. Mallikartan virheriski voi
kasvaa.

Jarjestdjille useamman mallikartan piirtdminen on tyolisti.

e Rastiméidritteet ja muut ohjeet joudutaan antamaan lisdpaperilla.

4.7.4 Rastit annetaan koordinaatein

Jos rastikoordinaatit annetaan aamulla, rastien siirto kartalle aiheuttaa 1dhdossé jonkin verran hajontaa.
Rastien koordinaatit ja muut ohjeet voidaan antaa yhdelld paperilla.

Vaatii kartan, jossa on riittdvin tihed koordinaatisto.

Kymmenien rastipisteiden médrittiminen voi olla rasittavaa puolin ja toisin.

Virhemahdollisuus suuri. Yksikin virhe voi aiheuttaa keskeyttdmisen.

Kaikki eivét hallitse koordinaattien késittelyi, joten titid tapaa ei suositella.

5. Rastien toiminta

5.1 Lahto ja maali

Lahtopaikan on oltava tarpeeksi tilava, jotta partiot ja yleis6 mahtuvat siihen. Suorituspaikat ja viitoitukset on
merkittavd selvisti. Yleiso on eristettavd ldahtoruutujen ulkopuolelle. Suositeltava ldhtotapa on yhteisldhto, jonka
lahdon rastipdillikkd yleensd johtaa. Varsinaisen ldhtomerkin (laukaus tms.) voi antaa esim. kilpailun suojelija.
Hajonta pyritddn saamaan aikaan ldhtotehtidvilld, mutta merkittdvin hajonnan saanti ensimmiaisille rasteille on melko
mahdotonta. Lahtopaikkaa joudutaan vartioimaan ldhtomateriaalin asettamisesta alkaen.

Maalipaikan tulisi olla lihellé kilpailukeskusta. Toimivuus, yleisoystivillisyys ja kuulutuksen jirjestiminen ovat tér-
keitd maalin toteutuksessa. Maalialueella tarvitaan mm. seuraavia asioita: yksiselitteinen maali/maalivaate, selkeit
viitoitukset viimeiseltd rastilta maaliin ja maalista esim. peseytymistiloihin, ajanottokello(t), lamminmehu + mukit,
muistomitali tai vastaava, kovadénislaitteisto (myos lahtotehtdvisséd), mahdollinen varusteiden lopputarkastus.

5.2 Rastit

Tehtdvin suorituspaikkaa ei yleensé ole mielekdsti sijoittaa rastille, vaan lyhyehkon viitoituksen pidhin. Viitoituksen
on oltava yksikdsitteinen ja selked. Rastille tulo ei saa johtaa (vahingossakaan) tehtivépaikalle ennen leimaamista,
jos siitd on merkittavai hyotya partiolle. Perinteisen tavan mukaan partio suorittaa leimauksen Kkilpailukorttiin
(siirtyminen emit-jdrjestelméin tai sen seuraajaan on tulevaisuudessa mahdollista), joita on vain 1 kortti/pdivd. Kaikilla
rasteilla kaikkien rastilla kdyneiden partioiden numero ja kellonaika on merkittivd muistiin (huom. mahdolliset
etsintétilanteet). Varmuuden vuoksi on hyvi varata tarpeeksi tilava odotusalue mahdollisia jonotuksia silmélldpitden.
Tehtavipiillikko ja ratamestari ensin kahdestaan ja myohemmin yhdessd rastipddllikon kanssa kaikki yhdessi
suunnittelevat toimintojen sijoituksen maastoon.

Rasti valmistellaan ratamestarin ja tehtdvipidillikon antamien ohjeiden mukaisesti. Rastihenkilostonkin tarpeet
huomioidaan suunnittelussa (sadesuojat, mahdolliset nuotiotarpeet, ruoka ja juoma). Jokaisella rastilla varaudutaan
pienehkon ensiavun antamiseen. Hallintaa helpottaa, jos kukin rasti on itsenfiinen toimintayksikko, joka hoitaa omat
kuljetuksensa, muonituksensa ja majoituksensa.

Tehtédvipaikalle varataan tilaa riittdvdn monelle partiolle toisiaan hiiritsemidttomdén suoritukseen. Rinnakkaisten
suorituspaikkojen tasapuolisuus varmistetaan. Suorituspaikkojen vilille tarvitaan yleensd nékdeste ainakin, jos
edellisen suorituksen ndkemisestd on partiolle etua. Liian hankalaa maastoa rastilla pyritddn kuitenkin vélttiméaan.

Tehtivin luonne ja Kilpailijoiden/rastihenkiloston miédrd sanelee rastin toiminnan. Minimissééinkin rastilla
tarvitaan yleensd vihintééin kolme henkiloi: yksi vastaanottaa partiot merkiten rastipdytékirjaan (myos jonotusajan) ja
antaen mahdollisesti my0s tehtdvikiskyn, toinen vastaanottaa tehtdvisuoritukset ja valvoo rastin toimintaa, kolmas
henkil6 suorittaa arvostelun. Usein toimitsijoita tarvitaan enemmén rinnakkaisten suorituspaikkojen madristi riippuen.
Kullakin suorituspaikalla saatetaan tarvita esim. arvostelija ja ea-potilas. Jonotusten valvonta, kirjaaminen ja ohjaaminen
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saattaa myOs vaatia oman henkilonsd. Erityinen viestittiji saattaa myos olla tarpeellinen toiminnoiltaan
monimutkaisilla rasteilla.

Partioiden véliset kohtaamistilanteet rastilla pyritddn vélttdméan tulo- ja ldhtdsuunnat huomioiden varsinkin, jos
partiolla voi olla tdstd hyotyd tai jos se on rastin selkeyden kannalta tarpeen. Tasapuolisuuden varmistamiseksi
henkiloston koulutus on avainasemassa. Kaikilla suorituspaikoilla opetetaan toimimaan tiismiilleen samalla tavalla.
Kilpailijoiden esittimiin kysymyksiin reagoidaan kaikilla paikoilla yhteniiselld tavalla. On myos valvottava, ettd
tehtidvinsuorituksen aikana partion jdsen ei poistu luvatta suorituspaikalta. Hyvd tapa on varmistaa rastin
toimintavalmius vield erityisen nollapartion avulla. Toiminnassa pyritddn ripeyteen ja joustavuuteen, mutta silti
ystivilliseen kohteluun. Partiot ohjataan viivytyksittd suorituspaikoille ja myos niiltd pois. Rastin lapédisykyky riippuu
merkittdvasti myos ndistd siirtymisajoista. Rastihenkilosto ei saa ryhtyd kiistelyyn kilpailijoiden kanssa. Oikeita
vastauksia ei rastilla ilmoiteta, vaan vasta yorastilla tai viimeistddn kilpailun maalissa. “"Normaalista” rastin toiminnasta
poikkeavissa tilanteissa rastihenkilostostd vain rastipééllikko voi antaa jérjestdjdd sitovia lausuntoja kilpailijoille.

Jos partio tekee tehtdvédd suorittaessa jotain ylldttdvdd, mihin jérjestdjdt eivét ole varautuneet, annetaan suorituksen
jatkua, kirjataan aika ylos ja mahdollisimman tarkka kuvaus siitd mitd partio teki. Valvoja tai tuomarineuvosto (ei
yksittdinen rastitoimitsija) pddttdd miten tehtdvd arvostellaan. Helpoissa tapauksissa valvoja voi tehdd padtoksen
kuultuaan tehtdvidn laatijaa ja tarvittaessa muita asiantuntijoita. Vaikeammissa tapauksissa asia voidaan viedd
oikeudenmukaisuuden varmistamiseksi tuomarineuvoston kisittelyyn. Se kannattaa hoitaa mahdollisimman nopeasti
esimerkiksi seuraavalla yOpymisrastilla, ettei roikkuva asia ruuhkauta tuloslaskentaa sunnuntaina. Tehtdvd pitdd
kuitenkin keskeyttdd, jos siind on loukkaantumisriski, riski suorituspaikan tai tarpeiden rikkoontumiseen tai muiden
partioiden suorituksen hdiriintymiseen.

Kaikki suoritukset pyritddn arvostelemaan jo rastilla. Poikkeavista suorituksista tehdddn tarkka merkintd
rastipoytékirjaan, jotta jalkikéteiskannanotot olisivat mahdollisia.

Rastipéillikko johtaa ja valvoo rastin toimintaa sekd hoitaa ongelmatilanteet. Viestiyhteys voi tdlloin olla hyvinkin
tarpeellinen. Rastin sulkemisesta paittdd sopimuksen mukaan joko tehtdvipdillikko, ratamestari tai kilpailunjohtaja.
Rastihenkil6sto ei saa omatoimisesti sulkea rastia, vaikka aikataulun mukainen sulkemisaika olisi umpeutunut. Rastin
ympaéristo siistitdéin ennen poistumista. Rastilippu ja leimasin jiitetdéin paikoilleen myohemmin poistettavaksi, jos
rastille voi olla vield tulossa partioita. Jos lupa poistumiseen on saatu, voidaan myohéssé oleville partioille jéttia tiedo-
te rastille. Rastipoytikirjat ja vastausmateriaalin rastipddllikko toimittaa —mahdollisimman nopeasti
kilpailutoimistoon tulospalveluun. Suositeltavaa on, ettd rastipddllikkd6 yhdessd tehtdvipadllikon tai hénen
valtuuttamansa kanssa tarkistaa partioiden tehtdviarvostelun vield kertaalleen yhdessd kilpailukeskuksessa. Rastipdil-
likkojen on oltava tarpeen tullen tavoitettavissa kilpailun loppuun saakka mahdollisten tarkistuspyyntojen varalta.

Nayttdvimpid kdytannon tehtdvid esitellddn usein yleisorasteilla. Yleison hiiritseméiiton liikkuminen vaatii rastin
suunnittelua ja yleison erottamista tehtivipaikalta. Kilpailijoiden kulkeminen ja yleison sijoitus on suunniteltava siten,
ettei vihjeiden saaminen yleisoltd ole mahdollista ja ettei yleiso héiritse kilpailusuorituksia. Myos paikoituksen
jarjestiminen yleisolle on otettava huomioon. Yleisorastien sijainti ja aikataulu ilmoitetaan yleensd péivittdin
kilpailutoimiston ilmoitustaululla. Lehdiston kuvausmahdollisuudet voidaan jdrjestdd varsinaista yleisorastia
helpommin opastettuna kidyntina rastilla.

Tehtiivirastin toiminnan ohjeellinen ja periaatteellinen kaaviokuva on esitetty liitteissa 19 ja 20.

Rasteilla tarvitaan monenlaisia opasteita ja viitoituksia; esim. ODOTA, SEURAA VIITOITUSTA,
TEHTAVAPAIKKA NRO , TEHTAVAN LUOVUTUS.

Pakollisten rastien ja vapaaehtoisten lisdrastien valvonnassa tavoitteena on pidettivi, ettd kaikki pakolliset ja osa
lisdrasteista ovat miehitettyji. Tieto lisdrastien valvonnasta ehkiisee bluffauksen melko hyvin, riskejd ei oteta
pistemenetyksien pelossa.

Partion on kaytiivi yhdessid myos valitsemillaan lisdrasteilla, mutta varusteiden ei tarvitse olla mukana.

Usein lisdrastit ovat peitteisessd rastipisteessd, jolloin ndkoyhteys partion toiseen jdseneen esim. 20 metrin etdisyydeltad
ei onnistu. Rastivalvoja voi tdlloin vaatia molempien ilmoittautumista. Kilpailunumerot ovat toisinaan vaikeasti
havaittavissa, ovat esim. vaatteen peitossa tai kantolaitteessa, tai ovat menneet rikki. Pikataipaleen lisdrasteilla pimedn
aikaan voi olla vaikeaa tunnistaa partioiden numeroita.

Sidédntojen vastaista rastilla kdyntid yritetddn usein. Yksin rastille tuleminen tapahtuu tunnustelemalla” onko
rastivalvoja paikalla ja partion omilla merkeilld annetaan toiselle jidsenelle tieto, ettd pitdd tulla rastille. Viivyttely
selitetddn mm. tarpeilla kdymisell&.
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Rastipéillikon tehtivit, ks. liite 13.

5.3 Yopymisrastit

Yopymisrastin jérjestelyt ovat ylivoimaisesti tyoldimmidt muihin rasteihin verrattuna. Vaivanndkod voidaan
huomattavasti helpottaa, jos samaa yopymispaikkaa voidaan kdyttdd kahtena yonid. Yopymispaikkaa valittaessa
huomiota joudutaan kiinnittdmadn mm:

maapohjan sopivuuteen

kasvillisuuteen ja paloturvallisuuteen

tuuliolosuhteisiin

huollon jérjestelymahdollisuuksiin (vesi, poltto- ja tarvepuut, kdaymaléat, kulkuyhteydet)
pysidkointimahdollisuuksiin ja mahdollisen yleison ohjaamiseen.

YoOpymisrastista tarvitaan suurikaavainen opaskartta, johon kaikki toiminnot on sijoitettu. Kopio téstd voidaan liittda
yopymiskéskyyn opasteeksi.

Yopymisalueet on rajattava selvisti etukiteen sopivankokoisina lohkoina. Jos alue on ahdas, voidaan yopymispaikat
merkitd jopa partioittain. Opasteiden on oltava selvid pimeys huomioiden.

Yopymisrastin muistilistaan siis kuuluvat:
® juomavesi, polttopuut, majoitepuut
e tulentekoluvat ja paloturvallisuusasiat
¢ toimitsijoiden jdtehuollon jérjestiminen (ongelmajitteet mukaan lukien) ja alueen siivous kilpailun jilkeen;
Huom. kilpailijat huolehtivat omasta jatehuollostaan Roskaton retkeily —periaatteella.
kiiymilit
ensiavun paivystyspiste
viestiyhteydet
yOpymisrastin tehtdvit
toimitsijoiden majoittuminen ja ruokahuolto (huom. muonaa oltava saatavissa ympari vuorokauden)
yleison litkkuminen alueella (sallitaanko vapaasti vai ohjattuna); vartiointi
liikennejdrjestelyt ja pysidkointipaikat
opasteet.

Yopymisrastien henkiloston tulee olla mielelléiéin sama koko kisan ajan. Toimintojen rakentaminen kullekin alueelle
ja rutiinit toistuvat saman osin normaalista kédédnteisen vuorokausirytmin mukaan ja levollekin pitdd 16ytyd jostakin
hetkestd tilaa. Leppoisa porukkahenki auttaa tdssidkin hyviédn lopputulokseen. Toiden ollessa ajoittain fyysisti voimaa
vaativia on suuri osa yOpymisrastin henkilostod useimmin miehid, joka tapauksessa fyysisesti terveiti. Huom.
Yopymisrastillakaan kukaan jdrjestdjdn organisaatioon kuuluva ei saa kilpailun aikana esiintyd pidihtyneena ja
muutenkin on kiyttiaydyttiava hyvien retkeilytapojen mukaisesti rehdisti ja reippaasti!

YOpymisrastin toiminnan ohjeellinen ja periaatteellinen kaaviokuva on esitetty liitteessi 21.

5.4 Rastihenkilosto/rastipiallikot ja toimitsijat

Kilpailun toimitsijoiden rekrytoinnista vastaa kilpailuorganisaatiossa henkilostopiillikko. Usein on perusteltua
pyytdd myos rastipddllikoitd hankkimaan henkilostdd omille rasteilleen. Rekrytointi on aloitettava hyvissd ajoin, jotta
kaikki halukkaat voivat varata lomansa kisa-ajalle. EraSM —kisassa on mukana paljon toimitsijoita, jotka vuosi vuoden
perddn tulevat tarvittaessa hyvin mielelldin tapahtumatalkoisiin. Niilld ns. “’elinkautisilla” on tapahtuman
jarjestimisestd paljon arvokasta kdytdnnon tietoa ja kokemusta, joka jdrjestdjdn kannattaa kdyttdd edukseen onnistuneen
kilpailun toteuttamisessa. Oleellista toimitsijoiden rekrytoinnissa on tiedottaa tarpeesta riittdvin ajoissa.

Henkilostopaillikko huolehtii tehtdvépaillikon ja ratamestarin ohjeiden perusteella siitd, ettd rasteilla on riittivi méadra
toimitsijoita. Henkilostopdillikko laatii péivikohtaisesti rastimiehitystaulukot, joista ilmenee rastikohtaisesti
nimettynd rastipddllikké ja muut toimitsijat sekd rastin aukiolo ja rastille ldhtopaikka ja —aika, joita kaikkien tulee
tunnollisesti noudattaa.

Tehtédvirasteja on yleensd n. 6-12 rastia/pdivd. Torstain ollessa lyhyempi pdivd ei rastejakaan ole niin paljon kuin
perjantaina ja lauantaina, jolloin kisaillaan aamuvarhaisesta iltamyohédédn. Rastipdillikoitd nimettdessd on arvioitava,
mitkd rastit/tehtivit edellyttdvit erikoisosaamista ja minkd rastien toimintaa pystyy johtamaan ilman erikoistaitoja.
Ratamestarin ja tehtdvipaillikon yhteisen tydskentelyn edettyd alustavaksi suunnitelmaksi voidaan maédritelld
toimitsijatarve. Ensimmadisend tulee rekrytoida rastipiillikot ja sen jilkeen muu tarvittava rastihenkilosto. Koko
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kilpailun ajan mukana olevat rastipééllikot voivat hoitaa, ja usein he mielelldén ndin haluavatkin, yhden rastin/péiva.
Téllaisella luottohenkil6lld on usein jopa oma vakiorastihenkilostd mukanaan, jolloin hénelle voidaan osoittaa
jérjestelyiltdén suurikin tehtdvirasti toteutettavaksi. Yleensd rastipaéllikoité tarvitaan koko kisan aikana yhteensa n. 15-
20 henkiloa.

Toimitsijoita tarvitaan yhteensd n. 120 - 150 henkilod. Toimitsijoista kerédtddn ainakin seuraavat tiedot: nimi, ik,
osoite, matkapuhelinnumero, sidhkopostiosoite, aikaisempi kisakokemus kilpailijana ja/tai toimitsijana, aika minkd voi
olla mukana, erityistaidot, mahdollisuus kéyttda autoa kilpailussa ja mahdolliset toivomukset. Kaikille toimitsijoille
ldhetetddn ennen kisaa Kkirje, jossa annetaan ennakkotietoa tapahtumasta; esim. matkustaminen, majoittuminen,
ruokailu toimitsijaleirissd ja maastossa, varusteet (vaatetus, majoitteet, keittimet / ruokailuvélineet, muistiinpanovélineet,
henkilokohtainen varustus, jne.).

Toimitsijoita varten perustetaan yleensd oma erillinen toimitsijaleiri, jossa majoitutaan (sisd- ja/tai telttamajoitus),
ruokaillaan, levatddn, vaihdetaan kokemuksia kisasta, vietetddn yhteishenked kohottavia nuotioiltoja, valmistaudutaan
rasteille 1aht66n ja ennen kaikkea tutustutaan samanhenkisiin vaeltajiin ympéri Suomea.

Toimitsijaleirissa on omat sdintonsd”, joiden mukaan kaikkien tulee toimia. Joka pdivd pidetddn kaikkien
toimitsijoiden yhteinen ja henkilostopdillikon johtama palaveri yleensi illalla menneen pdivén asioista ja kokemuksista.
Palaveri toimii samalla kidskynjakona seuraavan péivéin toiminnoille ja siihen osallistuu myds johtoryhmén jésenid
kulloisenkin akuutin tilanteen ja mahdollisuuksien mukaisesti.

Usein on perustettu toimitsijoiden talkooleiri jo kisaviikon alussa maanantaina. Télld voidaan varmistaa erityisesti
vaikeammin saavutettavien rastien edellyttdimdt ja myos muiden suurempien rakentamisten ja valmistelujen
onnistuminen.

Yleensd toimitsijoilla on jokin kilpailuun ja mahdollisesti sen erikoisteemaan liittyvd yhteinen ja erityisesti
samanvirinen tunnus, esim. kisalogollinen lippalakki, huivi, otsapanta, huomioliivi (suositeltavin), henkilon nimelld
varustettu maksipinssi rinnassa tms. Suositeltavaa on, ettd jonkin yhteisen tunnuksen lisiksi joka tapauksessa henkilon
nimi ja tehtdvd on nihtidvissd nimilapussa rinnassa. Tastd tunnuksesta ja nimilapusta kilpailijat tietdvit rasteilla kuka
on toimitsija, keneltd voi kysyd ja kenen ohjeita/kidskyjd on noudatettava kilpailun aikana. Kilpailun johtoryhmién
kuuluvat kdyttdviat em. tunnusten lisdksi tarvittaessa omia erityistunnuksiaan esim. késivarsinauha tms. Tunnusten
kiytto kisan aikana selvitetdidn tarkemmin toimitsijaohjeessa ja tiedotetaan kilpailijoille kilpailuohjeessa.

Kisan palkintojenjaon jilkeen toimitsijoita tulee muistaa arvokkaasta talkootyOstddn sopivalla tavalla esim.
jérjestdmailld yhteinen loppupalaveri kiitospuheineen ja kakkukahveineen. Toimitsijoiden kokemukset on hyvi saada
erillisen palautelomakkeen muodossa. Palautteissa esitettyjd kehitettdvid asioita voidaan hyodyntdd seuraavan vuoden
kilpailun jérjestdmisessd. Kilpailun jirjestelytoimikunta ml. valvojat pitid oman yhteisen loppupalaverinsa, kun
mahdolliset protestit on kisitelty ja kilpailun tulos on vahvistettu. Kukin jirjestelytoimikunnan jdsen laatii omalta
vastuualueeltaan kirjallisen raportin. Kaikki raportit kisitellddn loppupalaverissa. Kilpailunvalvoja ja ratavalvoja
laativat tdmén jidlkeen oman kilpailuraporttinsa, joka lihetetddn tiedoksi Suomen Ladun ulkoilutoimikunnalle.
Raporteissa esitetyt kehitettdvdat asiat ja mahdolliset sAdntomuutostarpeet kisitellidan Suomen Ladun
ulkoilutoimikunnassa siten, ettd seuraavan vuoden jérjestdjd voi hyodyntédd ne kilpailunsa valmistelussa.

Rastipaillikot koulutetaan tehtivéddnsd ennakkoon ensin kaikille yhteisessd koulutustilaisuudessa ja myohemmin
rastikohtaisessa koulutuksessa. Toimitsijoille/rastipadllikoille laaditaan myds oma, ennakkoon jaettava, toimitsijaohje,
kts. liitteet 12 ja 14.

Rastipiillikko tarkastaa ennen rastille 1dhtod, ettd rastikansio sisiltdd kaiken tarvittavan aineiston huomioiden myos
midréllisen riittdvyyden: rastipddllikon ohje, tehtdvipaperit, arvostelulomakkeet, oikeat vastaukset, kynit,
kirjoitusalustat, kilpailun puhelinluettelo, pelastussuunnitelma, jne.

Oikeat vastaukset tehtiviin on oltava monistettuna valmiiksi riittdvin ajoissa ja jaettavissa sunnuntaiaamuna.

Kilpailijoiden tehtdvissd askaroimat esineet tms. voidaan asettaa yleisolle nihtiiville maalialueella ja kilpailijoille
mukaan otettaviksi palkintojenjaon jilkeen.

Palkintojenjakotilaisuus on suunniteltava huolella ripedsti tapahtuvaksi ja SM-kilpailun taso huomioiden riittdvin
arvokkaaksi. Palkintolistat sarjoittain, palkinnot, kiertopalkinnot ja mitalit voivat olla nidkyvissd jo ennakkoon
jakopaikalla. Ansioituneiden muistaminen (esim. 10 tai 20 kertaa mukana olleet), mahdolliset kunniakirjat, jne. tiytyy
muistaa huomioida.
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6. Tulospalvelu

6.1 Yleisperiaatteet

Tulospalvelupiillikké voi ottaa kilpailijoiden ilmoittautumiset vastaan jo ennakkoon esim. sdhkopostilla tai
verkkolomakkeella, toimien samalla yhteistyossé talouspaillikon kanssa, joka tarkistaa suoritetut osallistumismaksut.

Tulospalvelun tarkoituksena on tuottaa oikeat, tarkistetut (erityisesti kirkipddn osalta varmennetut) tulokset ennalta
sovittuun palkintojenjakohetkeen mennessi.

Tehtivit, niiden arvostelu ja tulospalvelu on kytkettidvi aukottomaksi ketjuksi, joka suunnitellaan ennen kilpailua alusta
loppuun.

Tulospalvelun vaiheet kytkeytyvit kiintedsti tehtdvien suunnitteluun ja arvosteluun:

I Tehtédvien kirjaaminen (maksimipisteet)

II Arvosteluperusteet (mielekkyys, mitattavuus, painotukset)

111 Suoritusten arvostelu ja mittaus (tasapuolisuus, tarkkuus, oikeellisuus)
v Laskeminen (virheettomyys, nopeus)

\" Tulosten esittdiminen (oikeat vastaukset, pisteméarét)

Tulospalvelu on nivottava kisan kokonaisuuteen ja erityisesti aikatauluihin huomioiden tulosten kuljetukset. Hyvin
tehtivin arvostelu on selvépiirteistd eikd pistelaskennasta saa tehdd kohtuuttoman tyoldstd. Jonotusten aikahyvitysten
summaaminen hidastaa helposti tulospalvelua merkittiavisti.

Tulospalvelu huolehtii, ettd rastilta tuleva materiaali on talletettu rasteittain numerojirjestyksessi ja on hyvin
16ydettéavissé. Lisdksi tulospalvelu huolehtii vilitulosten toimittamisesta kilpailutoimistoon, joka toimittaa ne edelleen
yOpymisrastin ilmoitustauluille. Sunnuntaina julistettavien lopputulosten valmiiksi saattaminen ajoissa ennen
palkintojenjakoa on kova haaste tulospalvelulle.

6.2 Tulospalvelun organisointi ja tyonjako

Tuloslaskennan organisaatioon (3-4 henkil64) voivat kuulua esim.:
¢ tulospalvelupaillikko
® sarjavastaavat (ei yleensa tarvita eri henkil6d jokaiseen sarjaan)
¢ mahdollinen atk-tukihenkil6 (tarvittacssa)

Tulospalvelupiillikké kokoaa organisaation kiinnittden huomiota sarjojen erisuuruiseen laskentatarpeeseen ja
henkil6ston sopivuuteen. Lepovuorot on myos otettava huomioon eiké tiedonkulku vuorojen vililld saa katketa. Arvos-
telut ja pisteiden tehtivikohtainen summaaminen on pyrittidvi tekemdidn valmiiksi jo rasteilla. Huonon saén vuoksi
rastihenkilosto voi siirtdd osan tydstdédn sisélle, mutta talloinkin rastipadllikko luovuttaa valmiit tehtévikohtaiset pisteet
numerojérjestyksessi tuloslaskennalle. Tulostoimisto voi vield tarkistaa rasteilla tehdyt summaukset. Muut epéselvyydet
on tarkistettava rastipdéllikon tai tehtdvijohtajan avustuksella.

Tulospalvelupéillikon tehtivid ovat:

e johtaa tuloslaskentaa
edustaa sektoriaan jérjestelytoimikunnassa
koota ja kouluttaa tuloslaskennan henkilokunta
vastata laskennan tarvitsemista tiloista, kalustosta ja materiaaleista
suunnitella toiminnan aikataulu ja valvoa sen toteutumista
varmistaa etté lahettikuljetukset/tulosten viestittiminen toimii
vastata aineiston vastaanotosta, kisittelystd ja arkistoinnista
vastata tarkistuspyyntojen késittelystd toimistossa
huolehtia toimiston tydskentelyrauhasta

e varmistaa tulokset erityisesti palkintosijojen osalta.
Tulospalvelupéillikolle ei tule sdlyttdd laskennan rutiinitehtivia.

Sarjavastaavien tehtivit ovat:
e tarkistaa vastaanottaessaan kilpailutoimistosta tuleva aineisto
o syottdd tehtdvikohtaiset pisteet partioittain tuloslaskentaohjelmalle (taulukko tms.)
e tulostaa sarjakohtaisia véli/lopputuloksia
¢ tehda riittdvin usein varmuuskopiot
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¢ tarkistaa sovittaessa, ettd arvostelu on suoritettu tasapuolisesti koko sarjalle
¢ huolehtia sarjan tulosten arkistoinnista.
Mabhdolliset apulaiset avustavat em. toiminnoissa ja tarkistuksissa.

Lidhetit huolehtivat aineistojen toimittamisesta rasteilta tuloslaskentaan. Etenkin viimeisiltd rasteilta tuloksia voidaan
vilittdd myos viestivélineiden avulla toiminnan nopeuttamiseksi. Aina tulee kuitenkin tulosten toimittamisessa muistaa,

ettd tarkedmpid kuin nopeus on se, ettd TULOKSET ovat TARKASTETTUJA ja OIKEIN!

6.3 Tuloslaskennan tyomenetelméit

Nykypéivind tulokset on kétevintd laskea PC:lla. Kaytettdvdan ohjelman tulee olla huolellisesti testattu ja valvojan
hyviksyméa. Laskenta onnistuu mainiosti tavanomaisella taulukkolaskentaohjelmalla (Excel tms.). Erikseen
kehitettyjd ohjelmistoja ei vilttimittd tarvita, kunhan taulukkopohjat ja laskentasdfinnét on huolella suunniteltu ja
suojattu. Kayttoliittyméa on helppo ja itse ohjelma turvallinen. Syotté ja korjaileminen on nopeaa ja tulostus
hallittua. Vain lajittelu paremmuusjirjestykseen saattaa tuottaa tottumattomalle kayttdjdlle ongelmia. Atk:n
merkittdvin riski saattaa piilld sdhkonsyoton hdiridissd (akkukidyttdinen kannettava kone suositeltavin) tai
varmuuskopioinnin unohtamisessa. Laskusddnnot saattaa my0Os olla syytd suojata vahinkopdivityksiltd. Suurimmat
riskit kitkeytyvit yleensd itse tehtyihin ohjelmiin, joiden toimivuutta ei ole testattu riittdvasti. Ohjelmointivirheet
putkahtavat esille yllattdvissa tilanteissa ja korjaaminen kaikessa kiireessi ei hevin onnistu.

6.4 Kaluston, henkiloston ja tilojen tarve

SM-Erivaelluksen tulospalveluun on syytd varata 2-4 mikrotietokonetta ja 2 tulostinta kiyttdjineen. Yksi koneista
varataan pelkdstddn avointa sarjaa varten. Muut sarjat (nuoret, naiset, veteraanit) hoidetaan 1-3 koneella. Téll6in koneet
samalla toimivat toistensa varakoneina. Avoimen sarjan kisittelijan tulee olla tottunein ja ainakin hénelle on syytd
varata myos avustaja. Muut sarjat ovat niin paljon pienempii, ettd samassa koneessa voidaan kisitelld useampaakin
sarjaa haluttaessa. Suositeltavaa on kuitenkin, ettd jokaisella sarjalla on kiytdssd oma tietokone. Tietokoneiden tulisi
olla keskenéédn verkossa. Varmuuskopiointi on automatisoitava. Kilpailuun ilmoittautumiset (n:o0, nimet, partion nimi,
sarja) kirjataan omalle lomakkeelle, josta tiedot siirretddn huolellisesti tulosluetteloihin. Excelissi on mahdollista
linkittdd tiedot suoraan ilmoittautumisdatasta tai partioluettelosta tulosluetteloon, jolloin vihennetddn mahdollisia
néppdilyvirheiti.

Viime vaiheessa ratkaisee myos tulostinten mééré ja nopeus. Nopea laser-tulostin voi korvata osittain kopiokonetta-
kin, mutta toimintaa hidastaa, jos tulostinta joudutaan kytkeméain koneesta toiseen. Joustavinta olisi méadritelld tulostimet
verkkokirjoittimiksi, jos jdrjestelmi sen mahdollistaa.

Ruuhkia voivat aiheuttaa lisdksi kisittelyvirheet ja epitasainen ldhettitoiminta sekd mahdolliset jonotusaikojen
hyvitykset pistelaskentaan. Loppuvaiheessa mahdolliset tarkistuspyynnét myos vaativat aikaa ja resursseja.
Tasapistetilanteissa nykyiset sdédnnot edellyttiavit tehtdviaryhmékohtaisten pistesummien laskemista sijoituksen
selvittamiseksi. Tamd on huomioitava jo laskentaohjelmassa.

Huonetilojen suhteen on kiinnitettdva huomiota mm. seuraaviin seikkoihin:
e riittdvit tyoskentely-, poytd- ja arkistointitilat

rauhallinen (meluton) ympéristd, johon ulkopuoliset eivit paddse

viestiyhteydet

mahdolliset lepotilat 1dhelld

valaistus ja varma sdahkonsyotto.

Toimistoon on hyvi varata ainakin seuraava kalusto ja tarvikkeet:
¢ mikrotietokoneet (2-4 kpl)

tulostimet (2-4 kpl)

kopiokone (ja sen varajirjestelyt)

laatikoita/lokeroita arkistointia varten

tulostinpaperia

tulostimen virikasetti

kansioita, muovitaskuja, nitojia, rei’ittdjid

kynii, nastoja, teippid

huoltoon liittyvit tarvikkeet, jos kanttiini ei ole lahella.

Tulospalvelutoimistoon kootaan mieluusti mallikappaleet kaikista kilpailun asiapapereista:
e tehtdavikaskyt/vastauslomakkeet
e Kkilpailukortit (mallileimat)



rastipoytakirjat

oikeat vastaukset
arvostelulomakkeet
osanottajaluettelo (ldhtoluettelo)
tehtdvéluettelo (maksimipisteet)
tehtdvien sijoittelu rasteille (johtamiskaavio)
aikataulusuunnitelmat
toimitsijoiden yhteystiedot
kilpailukutsu

ennakko-ohje
késiohjelma/kilpailuohje

7. Talous ja tukitoiminnot:

7.1 Talousarvio (tulo- ja menoarvio), kirjanpito ja tilinpéiatos

Talousarvio on kilpailun talouden johtamisen apuviline.

Arvioinnissa voidaan kadyttdd hyviksi
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valvojan

asiantuntemusta ja mahdollisesti kiytettdvissd olevia tietoja aikaisempien kisojen tilinpditoksistd. Talousarviossa

kisiteltavit tulot ja menot on esimerkinomaisesti lueteltu liitteessi 17.

Kilpailun kirjanpidossa kannattaa kdyttd4 samaa jaottelua kuin talousarviossa.

7.2 Talous- ja tukitoimintojen organisointi

Kilpailunjohtajalla on osaltaan vastuu Kkilpailun taloudesta. Apunaan hinelld on taloussektorin hoitamisessa
talouspiillikko, jonka tehtivid ovat:

vastaa kilpailun talouden hoitamisesta
laatii talousarvion

seuraa talousarvion toteutumista

ottaa vastaan ja maksaa laskut

laatii kilpailun tilipd4toksen

vastaa niin sovittaessa mainos- ja palkintohankinnoista

7.3 Varainhankintakeinot

Kilpailun tirkeimmét varainhankintakeinot ovat:

osanottomaksut
palkintosponsorit
mainostulot
avustukset
kanttiinitulot

sponsorit muistoesineissé tai tehtdvimateriaaleissa
lainattu kalusto (esimerkiksi pakettiautot ja perdkérryt)

jne.

Lahjoituksena saadut materiaalit on syytd kirjata talousarviossa sekd meno-, ettd tulopuolelle. Talldin
talousarvion kiytettdvyys kustannusten muodostumisen ohjaukseen sidilyy. Myos tilinpditokseen ne on hyvi

kirjata samoin, koska kiyttokelpoisuus seuraavan kisan jirjestimiseen paranee.

7.4 Kustannusten sidistomahdollisuuksia

Erityistd huomiota on syyti kiinnittdd mm. seuraavien menoerien kurissapitdmiseen:

ruokailukustannukset
tehtdvamateriaalit
palkinto-ostot
matkakorvaukset

tilavuokrat

kuljetukset

kartat

viestikalusto

ensiapupdivystys ym. palkkiot

kopiointikustannukset (tehtivit, vastaukset, tulokset jne.)
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Erot halvimman ja kalliiden toteutusvaihtoehtojen viélilld voivat olla sangen huomattavat. Usein kannattaa kysy4 neuvoa
nédiden osa-alueiden puolueettomilta asiantuntijoilta. Hinta on tietenkin my6s laadun funktio, jolloin riittdd kun laatu
on teknisesti riittdvi. Esim. kartoissa virikopiointi on useimmiten huomattavasti edullisempi kuin erikoispainos kilpailua
varten.

Kilpailu tuo paljon mydnteisté julkisuutta paikkakunnalle, jolloin vastapalveluksena yhteistyokumppaneiden (esim.
kunnat) kanssa on mahdollista sopia tarvikkeiden ja palvelujen kiytostd korvauksetta (esim. kilpailukeskuksen tilat,
markkinointi ja kopiointi). My6s karttoihin painettavilla mainoksilla voidaan kattaa kustannuksia.

Opastekylttejd ym. materiaalia voitaisiin kierrattia perdkkdisten jérjestdjien vililld, jos siitd sovittaisiin jo edellisen
kilpailun yhteydessé.

7.5 Tukitoiminnot

7.5.1 Viestitoiminta

Viestitoimintaa voidaan hoitaa ldheteilld (esim. tulokset) ja viestikalustolla. Ainakin kriittisistd pisteistéd viestiliikenteen
kuuluvuus on testattava hyvissi ajoin ennen kisaa oikeassa ympéristossa.
Viestiyhteyksii tarvitaan mm. seuraaviin tarkoituksiin:
¢ ensiavun hilyttdminen
kilpailun kulun seuranta (ensimméisen ja viimeisen partion eteneminen)
tulosten toimittaminen kilpailukeskukseen
ongelmatilanteiden selvittely
keskeyttidneistd ilmoittamiset
rastien tarkistukset
mahdolliset etsintitilanteet
kilpailun johtohenkiliden tavoittaminen
mahdolliset kilpailutehtivit, joissa tarvitaan viestikalustoa.

Viestikalustoksi on useita vaihtoehtoja:
¢ L A-puhelimet soveltuvat varauksella vain hyvin lyhyihin yhteyksiin (esim. rastien suorituspaikoille)
e VHF-puhelin on paras, jos tarvitaan jatkuvaa kuuntelua
¢ GSM -matkapuhelimet toimivat parhaiten liikennevéylien ldheisyydessd ja kauempanakin, mutta niiden
kuuluvuus etdisimmissé reitin osissa on tarkistettava

Merkittdvimpid tekijoitd ovat usein kaluston saatavuus ja hinta sekd kuuluvuus. GSM-puhelimia on rastihenkilostolla
luonnostaan, joten voi riittdd pelkkd kaluston inventointi ja puhelinluettelon valmistaminen. Akkujen riittdvyys ja niiden
latausmahdollisuus seki latauskdytdnto kisan aikana on syytd varmistaa.

Tekstiviestit sopivat hyvin viestien vilitykseen. Niitd on helppo vilittdd eteenpdin. Ne kuluttavat akkua vihemmin ja
menevit 1dpi huonommalla verkolla kuin puhelut.

7.5.2 Ensiapu ja turvallisuus

Ensiavusta ja turvallisuudesta vastaamaan nimetddn vihintddn kaksi ensiapukoulutuksen omaavaa henkilod. Ea-
vastuuhenkildiden tulee olla maasto-olosuhteissa kokeneita, mielelldédn ko. kilpailua ja pelastuspalvelutoimintaa tuntevia
pitevid henkilditi, joilla on auktoriteettia, arviointikykyd ja uskallusta tehdd vaikeitakin padtoksid sekd kyky tottua
lyhyeen yduneen (paikalla on oltava aamulla ensimmdisend ja illalla viimeisend).

Vastuuhenkil6t suunnittelevat ea-ryhmén koon ja sen tyovuorot sekd hankkivat tarvittavan materiaalin. Kaytetyt
tarvikkeet korvataan jirjestelykuluina. Ensiavun jérjestdmisessd voidaan kdyttdd apuna myos paikallisen SPR:n
resursseja, jolloin kustannuksista on sovittava etukéteen. Kilpailun luonne on selitettdva ulkopuolisille perusteellisesti.
Ainakin puhelinpdivystdjidksi ja neuvonantajaksi olisi hyvd saada lddkéri, joka ymmartdd kilpailun luonteen ja
kenttdolosuhteiden vaikutuksen. Samalla selvitetddn, minkd terveyskeskuksen piivystysalueeseen kilpailu kuuluu
mihin viikon- ja vuorokaudenaikaan pdivystys on avoinna. Terveyskeskukselta tiytyy my0s varmistaa, ettd he ottavat
vastaan vieraspaikkakuntalaisia muissakin kuin kiireellisissd tapauksissa. Ensiapuryhmidn ja terveyskeskuksen
puhelinnumerot ja ajo-ohjeet eri kellonaikoina informoidaan kaikille rastipadllikoille. Kaikille tehtdvarasteille (ja myos
kylmien rastien valvojille) pyritddn saamaan perusensiapuvarustus (sidontatarvikkeita yms., esim. retkeilijan ea-laukku
tai autoilijan ea-laukku). Myos kilpailijoita informoidaan ohjeissa ensiavun jérjestelyistd ja sijainnista rasteilla.

Ea-vilineiston hankkiminen voidaan suorittaa esim. seuraavilla tavoilla:
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e FEa-toimitsija tuo tullessaan esim. jonkun yhdistyksen ea-laukun ja yhdistys veloittaa vain kéytetyistd
tarvikkeista.
e Rastipaillikot tuovat mukanaan ohjeistuksen mukaiset ensiapuvélineet.

Ensiapuryhmé péivystéi kilpailun aikana 24 h/vrk. Vaelluspdivind tarvitaan kahden henkilon liikkkuva ea-partio, jonka
tavoitettavuus, kilpailualueen tuntemus ja ea-varustus on varmistettu. Kilpailuorganisaatio huolehtii, ettd ea saa
mahdollisimman nopeasti kuljetusapua vammautuneille ja sairaille. Erityisesti on huomioitava, ettd tdmi kuljetus on
etusijalla kiireellisyysjdrjestyksessd, koska kuumeisia tai vammautuneita ei erdolosuhteissa pystytd pitkddn asiallisesti
hoitamaan.

Yopymisrastille varataan ea-ryhmén toimenpidetilaksi sopivin kiytettivissd oleva tila, esim. puolijoukkueteltta, jossa
on ldmpod, valoa ja teltanpohja seki vilttejd 3-5 kpl ja makuualustoja. Tilan suunnittelevat yopymisrastin padllikko ja
ensiavun vastuuhenkilot. Mikéli luonnonvetti ei ole 1dhettyvilld, vettd on oltava astioissa/sdilidissd. Ea pdivystdd sekd
lahdossé ettd vastaanotossa ja on siten parhaiten nidkyvilld. Ea on varustettava hyvélld viitoituksella yopymisrastin
alueella ja tarpeeksi suurella Ea-kyltilli teltan vieressa.

Tyypillisimpid vammoja kilpailussa ovat jalkojen hiertymit ja vendhdykset sekd kitevyystehtdvissd syntyvit haavat.
My0s rasitusvammojen, vatsavaivojen ja kuumeen hoitamiseen on varauduttava. Hiertymien ensiaputarvetta vihentda
huomattavasti ErdSM -saintojen kohdan 8.7 mukainen s#énto, ettd itsehoidettavien vammojen hoidossa
turvautuminen jirjestdjien apuun vidhentdd kultakin hoitokerralta partion pisteistd 2 % kilpailun maksimipisteméairasta
(ts. edellytetddn, ettd partio hoitaa pienet vammat itse ensiaputarvikkeillaan). Tdtd ei kuitenkaan sovelleta nuorten
sarjassa eikd retkisarjassa.

Ea-puhelinnumero on annettava kaikille toimitsijoille ja kaikkien toimitsijoiden puhelinnumerot tulee olla ea:n tiedossa
eli kilpailun puhelinluettelo on laadittava niin kattavaksi, ettd kaikki em. numerot sisdltyvit sithen ja ovat siten
tarvittaessa nopeasti saatavilla.

Ea-henkilosto on Kkilpailuorganisaatiossa suoraan kilpailunjohtajan alainen ja on ldsnd kaikissa yhteisissad
koulutustilaisuuksissa ennen kisojen alkua. Télloin sovitaan yleiset toimintaperiaatteet. Ea-henkilosto kulkee péivittaiset
asemanvaihdot padasiassa omana kuljetuksenaan. Ea-henkilostdé on vaitiolovelvollinen potilaidenasioista ja samaa
edellytetddn myOs muilta toimitsijoilta. Ea-toimenpiteiden aikana on ’sivullisten” poistuttava paikalta ellei heitd ole
pyydetty avuksi. Ea-henkil6sté on paikalla erityisesti tehtidvisséd (esim. aloitustehtdvid), joissa usein kéytetddn puukkoa,
kirvesti tai sahaa ja poistuu vasta, kun viimeinen kilpailija on ldhtenyt taipaleelle.

Yleinen toivomus on, ettd talkooviki on tervettid. Maastoon ei saa ldhted sairaana, silld siitd voi seurata harmia seki
itselle ettd kisalle.

7.5.3 Tarvikehankinnat

Kilpailussa tarvitaan paljon erilaista materiaalia, jonka hankinta on aloitettava hyvissd ajoin. Hankintojen
keskittiminen saattaa sddstdd merkittdvisti kuluissa. Talouspiillikko, huoltopéillikkd tai muu sovittu henkilo
organisoi talousarvion asettamissa rajoissa hankinnat sopivaksi katsomallaan tavalla huomioiden esim. seuraavat
tarvikkeet:
e tehtidvissd tarvittava materiaali (tehtdvapadllikko ja rastipdéllikot suunnittelevat)
poltto- ja tarvepuut
kartat ja kilpailukortit (ratamestari hankkii)
kilpailunumerot (sovelias tekninen ratkaisu)
mahdolliset kisamerkit
palkinnot
juomavesi (huolto hankkii)
WC-kopit tai tarvikkeet WC:n rakentamiseen (huolto hankkii)
WC-paperit, jatesidkkejd (huolto hankkii)
tehtdviin isoja muovipusseja (kauppakassi) ja pikkupusseja (kerdilyihin ym.) (tehtdvipaillikko tai huolto
hankkii)
merkkausnauhaa (esim. "metsurin nauha”) sovitun véristd (kdyttotarkoituksen mukaan)
viitoitustarvikkeet, aidat ja opasteet
sadesuojat
kirjoitusalustat ja —tarvikkeet, sadnkestidvit, muovisuojatut
toimistotarvikkeet (kopiopaperia runsaasti, kynid, kumeja, niittejd/niittaajia, klemmareita, kuminauhoja,
tusseja eripaksuisia ja eri vdrejd, sormitutteja, rei’ittdjid, teippid, muovitaskuja, muistilappuja, saksia, jne.)
(kilpailutoimiston pééllikké hankkii)
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e toimistoon ja tulospalveluun kumpaankin omansa: kahvinkeitin, kahvia, suodatinpusseja, sokeria, mukeja,
virvokkeita, pientd purtavaa, jne.) (huoltopaillikko hankkii)

valolaitteet

rastitarvikkeet (rastiliput ja leimasimet)

ensiaputarvikkeet (ensiapuvastaava hankkii)

muonitustarvikkeet

viesti- ja kuljetuskalusto jne.

Kunkin vastuualueen edustajat laativat luettelot oman alueensa tarvikkeista. Tehtdvien suorittamisessa tarvittavaa
pienmateriaalia voidaan tavanomaisilta osin méddrdtd partioiden pakollisiksi varusteiksi ennakko-ohjeessa.
Erikoisvarusteet on kuitenkin tarjottava jérjestdjdn puolesta.

Kilpailukartta on oltava kiyttdtarkoitusta varten riittdvian laadukas, mutta kustannukset on silti muistettava pitdd
kurissa. Valtakunnan peruskartta (1:25000) tarjoaa yleensd kattavimman ldhtokohdan edellyttien, etti se on ajan
tasalla. Suunnistuskarttoja voidaan hyodyntdd tehtdvissd ja vaellussuunnistuksessa, mutta niiden mittakaava on
helposti liian suuri (1:10000 tai 1:15000). Numeerisesta kartta-aineistosta voidaan kilpailua varten tulostaa
lehtijaosta riippumaton kartta soveliaassa mittakaavassa (esim. 1:30000 tai 1:40000). Halvin menetelmi lienee pienilld
painosmaidrilld virikopio. Edellytyksend on, ettd kopiokone ja paperi ovat hyvinlaatuisia ja kopiointiin hankitaan
tarvittaessa kartantekijdn julkaisulupa. Maanmittauslaitoksen kartta-aineistoista suurin osa on nykyisin avointa ja
ilmaista dataa. Kartassa on mainittava aineistoldhde ja ajankohta.

Rastileimauksiin kidytetddn yleensd esim. suunnistuksen Kkilpailukorttia, edellyttden, ettd siind on riittdvésti ruutuja
myds vapaaehtoisten lisdrastien leimaukseen. Vaihtoehtoisesti kannattaa harkita Kilpailukohtaisen kortin tulostamista
vedenkestiville riittivin vahvalle paperille (> 120 g/m?).

Kustannuksia voidaan joiltakin osin pienentdd materiaalia lainaamalla. Lainattuja tavaroita on kisiteltdvd huolella ja
niistd on pidettiva kirjaa. Kalliimmat ja rikkoutumisherkét lainatut materiaalit on syytd vakuuttaa. Huolto ja palautukset
on muistettava tehdi ajallaan. Puutavaran hankinnassa paikallinen yhteisty0 saattaa sdédstdd huomattavasti.

7.5.4. Huolto, kuljetukset, pysikointi ja vartiointi

Huoltoon liittyvét tehtdvidt ovat myOs usein voimaa vaativia ja raskaita, jolloin toimitsijoiden tulee olla hyvissi
fyysisessi kunnossa. Huoltopiillikon ja kuljetuspéillikon tehtidvit yhdistetddin usein yhden henkilon vastuulle.
Huolto-/kuljetuspiéllikon tulee olla alusta asti mukana kilpailun suunnittelussa ja budjetin laadinnassa.

Huollon suunnittelussa on huomioitava mm. seuraavia asioita:

e riittdvd henkilostomaidrd; toimitsijat tiedossa riittdvin ajoissa ks. liite 22 Toimitsijaluettelo.

® maastoajokelpoinen kuljetuskalusto, maasturit + perdkirryt ja tarvittaessa monkijit (luettelo/kysely
latuyhdistyksen/seuran jédsenistoltd saatavista ajoneuvoista talkooperiaatteella tiedossa ennen kilpailua tai
ajoneuvot yhteistyosopimusten mukaisesti esim. paikallisilta autoliikkeiltd)

e saunat (toimitsijaleiri ja tarvittaessa myoOs kilpailijoiden peseytyminen maalissa/telttasauna tms.) ja
riittavasti lammintd pesuvettd

e opasteiden ja viittojen yms. kylttien valmistus ja kuljetus ao. kohteeseen

e kilpailukeskuksen, ldhtdalueen ja maalialueen opastus- ja viitoitusjérjestelyt, suunnittelu ja rakentaminen

Kuljetukset voidaan organisoida monella eri tavalla keskitetysti tai hajautetusti (esim. rastit vastaavat kokonaan omista
kuljetuksistaan). Kuljetusten suunnittelussa on hyvi muistaa mm. seuraavat tarpeet:
e rasti- ja tehtivimateriaalit; rimaa, muovia, kovalevyjd, nauloja, niittipyssy ja niittejd, narua,
ilmastointiteippid, maalarinteippid
e poltto- ja tarvepuut sekd juomavesi ainakin yopymisrasteille; Huom. toimitsija valvomaan vedenjakelua
sdiliostd (=jakamaan), jolloin siti riittdd kaikille
muonitukset, tarvitaanko keittio, kertakédyttolautaset, mukit
rastihenkiloston kuljetukset
mahdolliset kilpailijoiden kuljetukset (esim. 1dht66n)
keskeyttineiden partioiden kuljetukset maastosta
mahdolliset loukkaantuneiden ea-kuljetukset
kutsuvieraiden kuljetukset
lahettitoiminta
roskien kuljetukset, yorastien WC:t
mahdolliset rakenteiden ja majoitteiden kuljetukset.
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Kuljetukset on pyrittdvd hoitamaan mahdollisimman hyvissid ajoin. Kuljetusten tarvitsemat reitit ja luvat on myos
tiedusteltava ennakolta. Pysikointi- ja kadntopaikat ovat usein kriittisid. Opasteita ja liikkenteen ohjausta saatetaan
tarvita. Kuljetuskustannusten perusteet on sovittava ennalta ja niissd on pyrittdava sdédstiviisyyteen. Kuljetustehtdviidn
ilmoittautuneille tdytetddn tarvittaessa kuljetuskalustoa koskeva lomake auton rekisteritietoineen toimitsijan
ilmoittautuessa kilpailukeskuksessa.

Kuljetuspaillikko, rastipdéllikot ja toimitsijapaillikko pitdvét yhteisen palaverin, jossa sovitaan mitéd kuljetuksia kukin
rasti tarvitsee vai menevitko toimitsijat omilla ajoneuvoilla.

7.5.5 Muonitus

Muonituksen osuus kilpailun kustannuksissa nousee helposti suureksi, joten asiaan on paneuduttava huolella. Ruoka-
aineiden hankinta on pyrittivd tekemidin mahdollisimman edullisesti (lahjoitukset, erikoistarjoukset, tukkuostot). Ta-
loussuunnittelun yhteydessd padtetddn, keitd kilpailujen yhteydessd muonitetaan jérjestdjan kustannuksella ja missd
midrin (esim. kutsuvieraat, piadtoimihenkil6t, muu talkooviki, kilpailijoiden mahdollinen ruoka tai kahvi).

Rasteilla tarvittavan hankittavan materiaalin tiedot tehtidvapadllikko toimittaa huoltopéillikolle hyvissd ajoin (1 kk
ennen kilpailua). Samoin tiedot kuljetustarpeista rasteille niin materiaalin kuin toimitsijoidenkin osalta aikatauluineen
tulee toimittaa huoltopéillikolle. Nama tiedot kokoavat tehtiavipaillikko ja toimitsijapdillikko yhdessa.

Paivittaisten ruokailijoiden miidrd selvitetddan mahdollisimman tarkasti. Kaikille ilmaiseen ruokaan oikeutetuille
jaetaan piivikohtaiset ruoka- ja kahviliput. Toimitsijoille muonitus on ilmainen ja sen on oltava sisilloltdin vaihteleva
ja riittdva. Taméd on pieni korvaus niille monille “elinkautisille”, jotka vuosi toisen jdlkeen saapuvat pyyteettomasti
talkoisiin kisan toimitsijatehtéiviin.

Keittichenkilokunnan vastuulliseksi on hyvd nimetd emintid. Emédnnén tehtidvénid on laatia yhdessd huoltopiéllikon
kanssa pdivittdiset ruokalistat seki tilauslistat pdivittdisten muonitusvahvuuksien mukaisesti ja eriteltynd kuivatuotteet
(tukusta hankittavat) seki tuoretuotteet, joita joudutaan hankkimaan kilpailun aikana pdivittdin lisdi.

Kisaruokala tulisi sijoittaa keskeiselle paikalle kilpailukeskukseen, jotta toimitsijat ja kutsuvieraat voisivat kdyttda sitd
mahdollisimman helposti. Tarjottava ruokalista riippuu toiminnan puitteista ja budjetistakin. Ruuan tulee olla maistuvaa,
helposti valmistettavaa ja edullista. Olosuhteiden niin vaatiessa, esim. kilpailumaaston ollessa etiélla
kilpailukeskuksesta, on mahdollista perustaa myods oma kilpailukeskuksesta erillinen toimitsijaleiri, jossa toimitsijat
yopyvit ja huolletaan. Kisakeskuksessa tulisi toimia myods myyntikanttiini ainakin 14ht6- ja maalipdivind. Kisaruokalan
tulee olla riittdvin tilava vallankin kilpailun jdlkeisessd ruokailussa. Toimintaa saadaan ripedmmaiksi myymaélla
ruokalippuja tai perustamalla maksupiste ruokalan ulkopuolelle. Hyvin jdrjestetty kanttiinitoiminta voi ponkittda
merkittavisti kilpailun taloutta. Kannattaa myos pitdd vahvuuskirjanpitoa aterioittain; esim. maksavat ja talkooviki.

Toimittaessa maasto-olosuhteissa kannattaa tehdd luettelo kaikesta tarvittavasta materiaalista, esim. kylmikoneet,
kenttikeittiot ja kaikki pieninkin keittiossi tarvittava materiaali talous- ja we-paperiin asti.

Kunnan terveystarkastajalle ei tarvitse tehd4 ilmoitusta yleisotilaisuuden jirjestamisestd TsL 37§ ja /tai ilmoitus
elintarvikkeiden myynnista ulkotilassa TsL 41§ ja TsA 25§ koska tapahtumassa ruokitaan omaa jasenistoid”.
Niin viltetddn paljon turhaa byrokratiaa. Jos on tarkoitus pitdd massoja tavoittavia yleisorasteja tai kahvilapalveluita
myos kilpailun ulkopuolisille, pitdd tarve harkita tapauskohtaisesti.

7.5.6 Markkinointi, tiedottaminen ja PR

7.5.6.1 MarkKkinointi

Kilpailun markkinointi on suunniteltava ja jéirjestettiva huolellisesti. Markkinoinnin tavoitteet ovat:
- kilpailujoukkueiden hankinta
- talouden turvaaminen yhteistyokumppaneiden avulla

Tapahtuman markkinointi kilpailijoiden saamiseksi:

1.  Markkinointi edellisessd tapahtumassa
- esitteen, monisteen, julisteen avulla
- puheenvuoro palkintojen jaossa
- esittelypiste avaus- ja paatospdivani
2. Kohderyhmina kaikki aikaisemmin Erédvaelluksen SM -kilpailuihin osallistuneet
- sdhkopostitse ja postitse
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3. Kohderyhminai latulaiset, partiolaiset, suunnistajat, reservildiset, seikkailukilpailujen kavijat, alan ammattilaiset
ja opiskelijat, varusmiehet ym.
- kyseisten jérjestdjen lehtien vilitykselld; markkinointijutut, ilmoitukset, uutiset
- kilpailukutsu Latu ja Polku —lehden numero 3:ssa
- tietoa myos jdrjestdjen kotisivuilla
- Suomen Ladun sidhkopostiosoitteisto
Huom! Jotta jutut ylittavit uutiskynnyksen, tulisi aina olla selked uutinen tai erikoisuus tapahtumasta.
4. Kohderyhmina paikalliset
- paikallislehtien uutiset
- toimitsijaksi tai kisaamaan
5. Haasteet
Mahdollisuus saada joukkueita latuyhdistyksisté, lippukunnista ja reservildisosastoista kannattaa kiyttad
hyviksi. Hyvid menetelmid mm. haasteiden levittdminen, puhelinmarkkinointi, sponsoreiden joukkueet jne.
6. Yhteistyo suuremman retkeilyalueen tai —reitiston ylldpitdjan kanssa voi antaa etua nikyvyyden suhteen
ennakkoon (huom. kilpailureittid ei saa kuitenkaan paljastaa etukéteen).

Sponsoreiden ja yhteistyokumppaneiden hankinta:

Tirked osa Erdvaelluksen SM-kilpailua on taloudellinen tulos. Yhteistydokumppaneiden vilitykselld voi toisaalta myos
markkinoida itse tapahtumaa, mutta sponsoreiden hankinta on vélttamatontd myos tapahtuman talouden turvaamiseksi.
Taloutta kisitellddn tarkemmin kohdassa 7.1. ja 7.2.

7.5.6.2 Tiedottaminen ja PR

Tiedottaminen on hoidettava ammattitaitoisesti. N4din ollen vastuuhenkiloksi on mahdollisuuksien mukaan valittava
osaava henkild. Kilpailun arvostus nousee, jos se saadaan nikymaién tiedotusvilineissa.

Koko kilpailun tiedotus voidaan jakaa kolmeen osaan:
¢ sisdinen tiedotus kilpailuorganisaatiolle
¢ kilpailijoille tapahtuva tiedottaminen
¢ ulkoinen tiedotus yleisolle ja sidosryhmille.

Sisdisen tiedotuksen vastuu voi jakaantua eri tavalla kuin ulkoisen. Sisdinen tiedotus on merkittdviltd osin myos
koulutusta. Kilpailun onnistumisen kannalta sisiisen tiedonkulku on ensiarvoisen tirkeia. Kilpailusihteerin rooli on
merkittdva sisdisessi tiedottamisessa.

Kilpailijoille tiedotetaan seuraavat asiat:
¢ ennakkomainokset
kilpailukutsu
ennakko-ohje (2 viikkoa ennen kilpailua sidhkopostilla tai kirjepostilla)
kilpailuohje (kilpailupaikalla)
oikeat vastaukset lahdeviittauksineen (kilpailupaikalla)
tulokset (paikalla tai postitse kilpailun jdlkeen).

Ulkoisen tiedotuksen kohderyhmii ovat:

kutsuvieraat

kilpailun suojelija ja yhteistyokumppanit

kunta/kaupunki

maanomistajat, metsistysseurat ja muut paikalliset yhdistykset
poliisi, pelastuslaitos

terveyskeskukset (usein eri paikassa paivystys arki/vkl/yo)
paikallislehdet

maakunnalliset ja valtakunnalliset lehdet, retkeilylehdet
paikallis- ja alueradiot, tv

STT

Kiriisitiedottaminen on syytd suunnitella etukiteen. Jos kilpailussa tapahtuu vakavampi onnettomuus, on oltava selked
vastuunjako tiedottamisesta. Télloin lausunnot tiedotusvélineille ja kaikille kilpailuorganisaation ulkopuolisille antaa
yksi henkild. Néin pyritdén katkaisemaan huhuilta siivet. Malli kriisitiedotusohjeesta liitteessd 28.
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Valtakunnallisessa tiedottamisessa toimitaan yhteistyossi Suomen Ladun kanssa. Toimintamalli valtakunnallisesta
tiedottamisesta on sovittava Suomen Ladun yhteyshenkilon kanssa hyvissé ajoin ennen kilpailua. Paikallinen tiedotta-
misvastuu on kuitenkin Kilpailun jirjestajalla.

Tiedotusvilineiti ldhestytddn valmistautuneena ja henkilokohtaisesti. Ennen kilpailua tiedotusvilineille toimitetaan
ennakkoinformaatiota tulevasta kilpailusta ja kutsu saapua paikalle. Toimittajille jérjestetdin ohjelma ja mahdollisuus
padstd seuraamaan muutamaa kiinnostavaa ja kuvauksellista rastia.

Tulokset toimitetaan (mieluiten sidhkoisid viestintdvilineitd kdyttden) niin nopeasti, ettd ne ehtivét vield seuraavan
pdivin lehtiin. Kilpailusta kannattaa tehdd valmis lehdistotiedote tulosten mukana jaettavaksi. Tiedotetta eldvoittavét
mahdolliset kuvat kilpailusta.

Palstatilan saaminen retkeilyalan aikakauslehdisti edellyttda sité, ettd tiedottamisen vastuuhenkil6 1dhestyy lehden
toimitusta henkilokohtaisesti erittdin hyvissd ajoin, jo kuukausia ennen kilpailua, ja sopii yhteistyostda. My0s
kilpailupaikkakunnan joukkoviestimien toimituksiin ja paikkakunnalla toimiviin maakunnallisten ja valtakunnallisten
joukkoviestimien aluetoimittajiin on syyta ottaa yhteytté etukéteen, kertoa kilpailusta ja kysy4 niiden toivomuksia.
Otettaessa yhteyttd joukkoviestimiin on varauduttava antamaan niiden kdytt6on ajankohtaista ja ytimekésté kilpailua
koskevaa aineistoa. Mahdollisuuksien mukaan kannattaa antaa joukkoviestimille ennakkotiedote, jonka perusteella ne
voivat halutessaan laatia uutisen siit4, ettd mielenkiintoinen kilpailu on tulossa paikkakunnalle.

Joukkoviestimille on ldhetettivé kutsu tulla seuraamaan kilpailua. Kutsun yhteyteen on liitettdva riittava tietopaketti
kilpailusta ja sen kulusta. Huolellinen tiedottaja valitsee ennalta ne rastit, joiden seuraamista hén erityisesti suosittaa
toimittajille, mutta paikalle saapuvia toimittajia on pystyttivé palvelemaan mahdollisimman hyvin riippumatta siiti,
milloin ndma ehtivit kilpailupaikalle. On tirkeds, etté tiedottamisen vastuuhenkild tai joku muu kilpailutapahtuman
asiantuntija voidaan irrottaa muista tehtivistd isinnoiméén paikalle saapuvaa toimittajaa. Joukkoviestimien edustajia on
kohdeltava kuin arvovieraita ainakin ja huolehdittava esim. heiddn muonittamisestaan. Kannattaa muistaa, ettd monilla
joukkoviestimilld ei ole mahdollisuutta ldhettdé toimittajaa paikalle viikonloppuna, vaan lehdiston edustajia
todennikoisesti vierailee paikalla ensimmadisind kilpailupdiving, etenkin avajaisissa ja avausrastilla, joihin lehdisto
kannattaakin aina kutsua.

Kilpailun etenemisesti olisi hyvi lahettdd joukkoviestimille paivittidin lyhyt tiedote, jossa kuvataan pdivin
mielenkiintoisimpia rastitehtiivid ja annetaan véliaikatietoja tulostilanteesta. Tami edellyttdd toimivien
sihkopostiyhteyksien jirjestdmisti kilpailukansliaan sekd joukkoviestimien séihkopostiosoitteiden hankkimista
etukdteen. Tiedottamisen vastuuhenkilon on myos ilmoitettava oma matkapuhelinnumeronsa lehdistolle
yhteydenottoja varten esimerkiksi kilpailun verkkosivuilla. Piivittdiset tiedotteet on pyrittdavi ldhettdméédn
mahdollisimman hyvissi ajoin, jotta toimittajat voivat halutessaan saada niisti tietoja seuraavan pdivén lehteen.

Erityisen tarkedd on ldhettda tulostiedote mahdollisimman pian kilpailun loppumisen jilkeen joukkoviestimille.
Tiedoterunko on tehtdvi etukiteen valmiiksi siten, ettéd sithen voidaan nopeasti lisdtéd lopulliset tulokset ja niitd koskevat
kommentit.

Jos kiytettdvissd on hyvé valokuvaaja, tiedotteissa voidaan mainita, ettd kilpailusta on saatavana kuvia ja ilmoitettava,
miten niitd voi tilata (maksutta). Kuvat voidaan jakaa kilpailun verkkosivujen kautta. Suurten kuvatiedostojen tarvitsijat
voivat pyytii niitd kilpailun tiedottajalta, jolla tulisi olla valmius ldhettdd ne vélittdmésti pyynnon saatuaan.

Kilpailulla tulee olla oma Internet-sivusto, jolla annetaan monipuolista ennakkotietoa kilpailusta. IThanteellista on, jos
sivustoa pystytdan pdivittamadn kilpailun aikana kertomalla kilpailun kulusta ja tulostilanteesta, mahdollisesti jopa
kuvien kera. Kilpailun jidlkeen on sivuilla pystyttdvd heti julkaisemaan kidrkipddn tulokset. Osanottajat odottavat
loytdvinsa verkkosivuilta myos tdydellisen lopullisen tulosluettelon sitten, kun se on valmistunut. Verkkosivuille on
hyvéd laittaa myos malliratkaisut ja kuvia kilpailusta. Malliratkaisujen julkaisussa tdytyy kuitenkin huomioida
tekijanoikeudet (esim. luontokuvat ja kartat).

7.5.7 Kilpailutoimisto

Kilpailuun ilmoittautuminen suoritetaan ennakkoon kilpailukutsun ja ennakko-ohjeen mukaisesti ja tapahtuu nykyisin
enimmikseen internetin vilitykselld, mutta my0s perinteinen Kirjallinen ilmoittautuminen tulee siilyttdd
mahdollisuutena. Ennakkoilmoittautumisen yhteydessd partioiden tulee suorittaa myds jdrjestdjin midrittelemiit
osallistumismaksut. Ilmoittautumisen lopullinen lunastaminen tapahtuu partion saapuessa kilpailuun ja ensin
kilpailutoimistoon. Kilpailutoimiston tehtéviina on ottaa vastaan ilmoittautuvat kilpailijat ja toimia koko kilpailun ajan
informaatiopisteend. Henkilostovahvuus on minimissddn 1 + 3 henkilod (ml. ldhetit ja/tai viestihenkilostod).
Tuloslaskennan henkilokuntaa voidaan kéyttdd apuna ilmoittautumisruuhkan purkamisessa. Toimistossa varaudutaan
myds autonavaimien tms. tavaroiden siilyttimiseen. Keskeyttineiden vuoksi toimiston pdivystys/tavoitettavaus on
tarpeen suunnitella ympirivuorokautiseksi (huomioiden sdilytyksessi olevat varusteet ja peseytymistarve).
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Kilpailunaikainen tiedottaminen vilittyy péddosin toimiston kautta. Esimerkiksi opastus yleisorasteille on muistettava
hoitaa toimistosta.

Kilpailutoimistoon sijoittuvat yleensid samoihin tiloihin varsinaisen kilpailutoimiston véen liséiksi myos tulospalvelun
ja tiedotuksen vilki. Myos muut jarjestelytoimikunnan jdsenet kdyttdvit ajoittain kilpailutoimiston tiloja, jolloin taméd
on huomioitava esim. yliméddrdisind vapaina huonetiloina. Tulospalvelun osalta on huomioitava sen
erityisvaatimukset, joita on kisitelty kohdassa 6.

Kilpailutoimiston tilat on suunniteltava toimiviksi, riittdvin isoiksi ja rauhallisiksi. Erityisesti jérjestelyissd tulee
huomioida ainakin seuraavia asioita:

® riittdvisti pOytitilaa

e tilat tietokoneille (véhintddin kaksi PC:td, toinen toimistolle ja toinen tehtdvipaillikolle) ja
tulostimelle/kopiokoneelle

e riittidvin iso ja helposti pdivitettivad informaatiotaulu (liitutaulu tms.) sijoitettuna keskeiselle paikalle

e toimistotarvikkeet (kynat, kumit, tussit, nitojat, muistilaput, narut, teipit, muovitaskut jne.) valmiina, ei
talkoovéden tuomina. (ks. liite ?7?)

e paperitarvikkeet kokoa A4 ja A3, huom. erikoistapauksia varten riisi kartonkia A4-A3 160 g tai vahvempaa

¢ crillinen rauhallinen tila kiireisten asioiden hoitamiseen

¢ tehtdvien kokoaminen ja jakaminen sidfinkestiviin rastikansioihin; kunkin rastikansion etuosaan lista kansion
sisdllostd  (rastipadllikkoohje, kilpailun puhelinluettelo sisédltden toimitsijaluettelon, viestintdohje,
tehtdvépaperit, poytikirjat, arvostelulomakkeet, oikeat vastaukset, arvosteluperusteet,
turvallisuussuunnitelma, muut mahdolliset ohjeet)

e tehtdavipiillikko ja/tai kilpailutoimistonpaéllikko luovuttavat rastikansion ennakkoon ja luottamuksellisena
rastipdallikolle paivittdin tai muuten sovittuna ajankohtana

e rastipaillikko palauttaa rastikansion tehtdvilomakkeineen ja arvosteluineen (huom. arvostelukoontilomake
rastipddllikon allekirjoituksella varustettuna) kilpailutoimistoon, jossa asiakirjat luovuttaneet em. henkil6t
ottavat ne myo0s vastaan. Vilittomdsti palautuksen jédlkeen tehtdvien arvostelu tarkistetaan yhteistydssi
tehtdvapiillikon ja ko. rastipdillikon kesken; titd varten on hyvé olla rauhallinen tila tarkkuutta vaativaan
tyoskentelyyn. Tarkistetut ja hyviksytyt pisteet toimitetaan tulospalveluun.

e piivin vaellusosuuden kilpailukorttien lopullisen tarkistuksen suorittaa ratamestari tai hdanen apulaisensa,
joka laatii my0s ao. arvostelupoytékirjat ja toimittaa hyviksytyt pisteet tulospalveluun

e asiattomien pidsy toimistotiloihin estetiin PAASY KIELLETTY -kyltein ja valvomalla, etteivit sivulliset
tule urkkimaan, Huom. tietojen salaaminen on erittdin tirkedi varsinkin kilpailua edeltdvind aikana

e varasuunnitelmat yllattdvia tilanteita varten laaditaan ennakkoon, esim. sihkokatkot/aggregaatti

e iviilitavaroiden sdilytystila, jossa vastaanottoon torstaina ja luovutukseen sunnuntaina 1-2 toimitsijaa

e toimistossa yhteinen erillinen taukotila, missd mahdollisuus kahvinkeittoon/vilipalan nauttimiseen ja myos
ruokailuun (huom. jadkaappi), mikdli ei erillistd ruokailupaikkaa esim. toimitsijaleirissi

e Kkilpailijoiden tulokahvitus, 4 toimitsijaa, yleensd huolto jérjestda

® majoitustilat lahelld

Toimiston tehtévié ennen kisan alkua:

e kilpailijoiden ilmoittautuminen sarjoittain, 3-4 toimitsijaa
aineisto kilpailijoille pussitetaan valmiiksi ajoissa sarjoittain, partion numerolla varustettuna
isoja kirjekuoria (esimerkiksi 3 x partioiden lukumiird + 2 x rastien lukuméaéra kpl)
kisiohjelma
erityisohjeita kilpailusta
numerolaput 2 kpl + hakaneuloja 8 kpl/partio, ellei ole muunlainen kiinnitys, esim. kuminauha
muuta infoa tarvittaessa

Piivittiiset keskeiset tiedot: aikataulu, rastien aukiolo-ajat, rastipdillikko ja miehitys, puhelinnumerot (kaikkien).

Kaikki ennakkoon suoritettavissa oleva kopiointi on tehtdva riittdvin ajoissa; kartat, tehtiavit, tehtidvipaperit, oikeat
vastaukset jne., jolloin sédstetddn kisapaikalla kilpailun aikana tehtdvdd kopiointia. Tuloksia on kopioitava joka
tapauksessa pdivittdin, huomioiden viimetipan korjaukset ja muutokset. Lisdksi yopymisrastin infotaululle on
toimitettava alustavia tuloksia kilpailijoiden ndhtdviksi. Télld kilpailijoiden ennakkotarkastuksella vihennetédin
sunnuntaina maaliintulon jéilkeisid tarkistuspyyntoja ja vastalauseita, sekd niiden késittelyn vaatimaa lisdaikaa, joka
saattaa viivistyttdd lopullisten tulosten julistamista ja my0s palkintojenjakoa.
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Siviilikassien siilytyspaikka tulee sijoittaa ldhelle maalia/kilpailutoimistoa. Pienten arvotavaroiden siilytykseen
voidaan kiyttdd esim. pankin turvapussia tai isoja kirjekuoria. Arvotavarat sdilytetdéin kilpailutoimistossa lukitussa ja
turvallisessa paikassa. Keskeyttineille partioille on mahdollistettava tavaroiden luovutus myds kilpailun aikana.

Kilpailukeskuksessa ja tehtidvirasteilla tarvitaan monenlaisia opasteita ja viitoituksia, esim. seuraavia:
ERA-SM (opasteet kisapaikalle)
Kilpailutoimisto
Ilmoittautuminen, Kilpailijoiden kahvitus/ruokailu
Avoinsarja, Naiset, Nuoret, Veteraanit, Retkisarja
Pysikointi, Kutsuvieraat, Kilpailijoiden autot, Toimitsijat, Bussit
Liahtopaikka, Odota, Seuraa viitoitusta, Ei tehtdvid, Tehtdvipaikka, numerot 1-10, Tehtdvanluovutus

Nuolia t ki
uolia tarpeen mukaan ? ¢

A, B, C, D, E, F (mahdolliset korttelit sarjoittain yopymisessi)

Numerosarjat sarjoittain: 101-215, 301-340, 401-450, 501-530, 601-620 (kayttd lahdossd, yopymispaikan
merkkauksessa ym., kierritys koko kisan ajan)

Tavaroiden siilytys, Yleisorastit, Infotaulu, WC — M, WC — N, WC - toimitsijat, Ensiapu, EA-pdivystys
Saunat/Miehet, Saunat/Naiset

PAASY KIELLETTY!

Opasteiden suunnittelussa on huomioitava kilpailupaikka ja tilanteen mukainen miérd tarvittavia opasteita. Kaikki
opasteet on syytd tehdd valmiiksi ajoissa, silld kisan kdynnistyttyd ei ole aikaa, ja tussityot eivit ole kauniita SM-
tasoisessa kilpailutapahtumassa.

Opasteet laminoituina kestidvit huolellisesti kdytettynd useita kertoja, joten ne kannattaa keritd talteen ja toimittaa
seuraavalle jdrjestdjdlle. Niin niitd ei tarvitse tehdd joka vuosi uudestaan ja sdistetddn vaivaa ja rahaa!

HUOM. Sekaannusten ja virheiden vilttimiseksi kaikissa kilpailuun liittyvissid asiapapereissa on oltava ko. asiapaperin
laatimis-/muutospédiviméari!

7.5.8 Hygienia (juomavesi, peseytyminen, WC)

Jdrjestdjien on huolehdittava, ettd pdivittdisilla taipaleilla on puhdasta juomavettd ainakin kerran kilpailijoiden
saatavissa. Mikéli maastossa olevien vesistdjen vesi ei ole juomakelpoista, tdstd on varoitettava kilpailijoita.

Yorasteilla tarvitaan:
¢ puhdasta juomavetti
® pesuvettd
e  WC:t erikseen miehille ja naisille
e toimitsijoiden (ei kilpailijoiden) jitehuoltojérjestelyt (paristot yms. ongelmajitteet huomioiden) HUOM.
Roskaton retkeily!

Kilpailukeskuksessa/maalissa tarvitaan lisdksi vidhintddn lampimét suihkut (erikseen miehet/naiset), mieluusti myos
sauna. HUOM! Limpiméin veden riittivyyteen on kiinnitettivd erityisti huomiota! My0s keskeyttineiden
mahdollisuus saunaan/peseytymiseen on taattava. Tdma on hyvi kertoa ennakkoon jo kilpailuohjeessa tiedoksi.

Ruuan valmistukseen ja myyntiin liittyvien henkildiden tulee kiinnittdd erityistd huomiota hygieniaan, koska kyseessd
on joukkoruokailutapahtuma. Kaikki ruoka-aineet on sdilytettidvi niin, ettei ole vaaraa niiden pilaantumisesta.

7.5.9 Palaute

Kilpailun jdrjestelyiltdin ja sisdlloltddn korkean tason turvaamiseksi kysytddn kilpailijoilta erilliselléd
palautelomakkeella kokemukset kilpailusta (tehtdvit, rata, yleisjérjestelyt, toimitsijat jne.) ja mahdolliset esitykset
tapahtuman kehittimiseksi tulevaisuudessa. Palautelomake voidaan jakaa kilpailijoille esim. lauantai-iltana viimeiselld
rastilla ja palauttaa jdrjestdjille maaliintulon jidlkeen. Samalla voidaan antaa kaikille palauttaneille partioille esim. 1
bonuspiste. Silloin se tulisi todennédkdisesti jokaiselta partiolta jitettyd ja palautteiden kattavuus olisi siten hyvd. Myos
toimitsijoilta kerdtdiin palaute vastaavalla kyselylomakkeella. Myos kisan jilkeen tdytettivdd verkkolomaketta voidaan
kayttdd palautteen kerddamiseen.

Yleensi kisojen jdlkeen palkitaan johtajat, jotka varmasti ovat sen ansainneet, mutta yhté tiarkedd on huomioida myos
toimitsijat jollain tavalla esim. jdrjestamilld yhteinen toimitsijajuhla kisan jilkeen mikili kilpailun jarjestelyisti
vastaa alueellinen organisaatio. Tirkedd ei ole rahallinen arvo vaan, ettd timikin asia ylipddtidn huomioidaan.
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Sunnuntaina kaikilla on univelkaa ja fyysinen vdsymys painaa pédlle — pienikin yhteinen huomio ja kiitos talkoista
jattdavat hyvit muistot ja innostavat tulemaan mukaan my0s seuraavana vuonna.



35

LIITTEET

Liite 1: ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUN SAANNOT

1. KILPAILUN TARKOITUS
Erdvaelluksen SM-kilpailun tarkoituksena on ylldpitda ja edistdd eridvaellustaitojen sdilymistd ja
kehittymistd sekd verrata osanottajien erdvaellustaitoja ja -tietoja seki fyysistd suorituskykya.

2. KILPAILUN AJANKOHTA
Erdvaelluksen SM-kilpailu jérjestetdin vuosittain elo-lokakuussa.

3. JARJESTAMISOIKEUS

Kilpailun jirjestdmisoikeus on Suomen Latu ry:n jdsenyhdistykselld, tai muulla kilpailuluvan
myontdjin hyviksymailld ja nimedmélld yhteisolld. Kilpailun jédrjestimisoikeus haetaan Suomen
Latu ry:Iti tai sen nimedmilti taholta kaksi vuotta ennen aiottua kilpailua syyskuun loppuun
mennessd. Hakemukseen tulee liittdd taloussuunnitelma seki selvitys muista resursseista, maastosta,
kilpailukeskuksesta, huollosta, ajankohdasta, ym. kilpailun jéarjestimiseen liittyvisti toimenpiteistd.
Kilpailuluvan myontéji kisittelee hakemukset ja valitun jéirjestdjin kanssa tehdddn
jarjestelysopimus. Kilpailun ajankohta ja paikkakunta julkaistaan, kun jirjestelysopimus on
solmittu.

4. OSALLISTUMISOIKEUS JA ILMOITTAUTUMINEN

Kilpailu on avoin kaikille 15 vuotta tdyttdneille. Jirjestdvin yhteison edustajat saavat osallistua

kilpailuun nuorten sarjassa ja retkisarjassa. Kilpailunvalvoja voi myontdd luvan jérjestdjiyhteison

edustajien osallistumiseen myds muissa sarjoissa.

Jarjestdjalld on oikeus rajoittaa osanottajamidrad, jolloin ilmoittautumisjérjestys ratkaisee mukaan

piidsyn. Edellisen kilpailun kunkin sarjan kymmenen (10) parasta partiota saavat osallistua joka

tapauksessa, mikili ovat ilmoittautuneet midrdaaikaan mennessi.

Ilmoittautuminen tapahtuu kilpailukutsussa mainitulla tavalla ja mainittuun méirdaikaan mennessi.
Osallistumismaksu tulee suorittaa ilmoittautumisméirdaikaan mennessi. Ilmoittautuessa on

mainittava partion kummankin jasenen nimi, partion nimi, kotipaikkakunta ja mahdollinen yhdistys

tai seura, jota partio edustaa, osallistumissarja seki kilpailun ennakko-ohjeen ldhetysosoite. Jalki-ilmoittautuneilta ja
osallistumismaksun my6hédssid maksaneilta peritddn enintddn kaksinkertainen

osanottomaksu. Jérjestdjd vahvistaa osallistumisoikeuden ldhettimilld hyviksytyille joko sdhko-postina tai kirjepostina
vihintdén kaksi (2) viikkoa ennen kilpailun alkua sdénnét ja ennakko-ohjeen.

Mikili partio peruuttaa ilmoittautumisensa ennen ilmoittautumisajan umpeutumista, peritdin

palautettavasta osanottomaksusta toimistokulut. Jos peruutus tapahtuu ilmoittautumisajan jilkeen,

osanottomaksusta palautetaan puolet. Lidkirintodistuksen perusteella palautetaan koko

osanottomaksu vihennettyni toimistokuluilla. Ladkirintodistus on toimitettava kilpailun johtajalle

viikon kuluessa kilpailun alkamisesta.

5. KILPAILUKUTSU

Kilpailun jirjestdmisesti tiedotetaan kilpailukutsulla, joka julkaistaan ainakin Latu & Polku -
lehdessd ja kilpailuluvan myontdjan verkkosivuilla viimeistidn neljd (4) kuukautta ennen
tapahtumaa. Kutsussa on mainittava kilpailun jirjestdji, kilpailupdivaméarit, sarjajako, partioiden
kokoonpano, reittien pituudet, ilmoittautumisaika ja osallistumismaksut sekd mahdolliset osanoton
rajoitukset ja tavallisuudesta poikkeavat pakolliset varusteet.

6. KILPAILUN KESTO, SARJAJAKO, REITTIPITUUDET JA PARTIOIDEN KOKOONPANO
Kilpailu kestdd noin 3 vuorokautta. Kilpailusarjat ovat:

® Avoin sarja, jossa perusreitin pituus on noin 60-100 km

¢ Naisten sarja, jossa perusreitin pituus on noin 60-80 km

® Avoin veteraanisarja (45-vuotiaat), jossa perusreitin pituus on noin 60-80 km

¢ Nuorten sarja (15-20-vuotiaat), jossa perusreitin pituus on noin 60-80 km

Reittien pituudet riippuvat kilpailun aikataulusta, maastosta, tehtiivisti ja paikallisista olosuhteista.
Vapaavalintaisesti haettavilla lisdrasteilla reitin pituus voi lisdéntyd enintddn 30 %.

Kilpailun yhteydessi voidaan jérjestédd retkisarja, jolla ei ole SM-arvoa ja jonka reitin pituus riippuu
sarjan aikataulusta.

Kaikkien sarjojen kilpailijoiden on oltava kilpailun alkaessa 15 vuotta tiyttineitd ja nuorten sarjaan
osallistuvat eivit saa olla kilpailun pédttyessd 21 vuotta tdyttineitd. Veteraanisarjaan osallistuvan on



oltava kilpailun alkaessa 45 vuotta tdyttinyt. Nuoret ja veteraanit saavat osallistua myos avoimeen
sarjaan ja retkisarjaan sekd tytot naisten sarjaan.

Osallistuminen tapahtuu SM-sarjoissa kahden (2) hengen partioina, jotka voivat naisten sarjaa
lukuun ottamatta olla my0s sekapartioita. Retkisarjan partioon saa kuulua 2-4 henked.

7. KILPAILUOHIJEET
Ohjeet kisittdavit ennakko-ohjeen ja kilpailuohjeen.

7.1 Ennakko-ohje on ldhetettdvi osallistujille vahintdén (2) viikkoa ennen kilpailun alkua.
Ennakko-ohjeessa ilmoitetaan:

¢ kokoontumisaika ja —paikka

e kilpailun kesto ja aikataulu

¢ Jeimausjirjestelmi

e pakollinen varustus ja mahdolliset lisdvarusteet sekd

¢ mahdolliset varusteiden valintaan vaikuttavat seikat (tulentekomahdollisuus, vesiston ylitys
jne.)

¢ mahdolliset kuljetukset

e osanottajien ja huoltajien majoitus ja ruokailu

e osanottajien vakuuttaminen

e osanottajien, huoltajien ja yleison oikeus litkkumiseen kilpailualueella sekd

¢ mahdolliset vastuukysymykset.

7.2 Kilpailuohje jaetaan osallistujille kilpailupaikalla ilmoittautumisen yhteydessa.
Kilpailuohjeessa ilmoitetaan:

e kilpailunjohtajan ja tuomarineuvoston puheenjohtajan ja jisenten nimet

e padtoimihenkil6t ja heiddn tehtidvinsa

¢ 1ihtopaikka

¢ lihetystapa

e kilpailun aikataulu

e kilpailureittien ja pikataipaleiden pituudet

¢ tiedot kaytettivistd kartoista

¢ rastien merkintd maastossa

¢ tulentekoa koskevat ja muut rajoitukset

¢ mahdolliset varovaisuusméaariykset

e kuljetukset

¢ ilmoittautumismaariykset keskeyttineille

® osanottajaluettelo

¢ pesumahdollisuudet ja varusteiden sdilytys

e Jiadkintdhuolto

¢ mahdolliset poikkeamat kilpailusdinnoista

¢ muut mahdolliset ohjeet (esim. huomautusten tekeminen havaituista rikkeisti).
e tehtivien yleiset arvosteluperusteet

8. KILPAILUN SUORITTAMINEN

8.1 Muut sdénnot

Kilpailija on velvollinen kdyttdytyméén reilua erdvaellushenked noudattaen muita kilpailijoita,
toimitsijoita, kilpailun seuraajia ja kilpailualueen asukkaita kohtaan. Kilpailija on velvollinen
olemaan mukana eksyneen tai kadoksissa olevan kilpailijan etsimisessi. Kilpailija on velvollinen
auttamaan sairastunutta tai loukkaantunutta kilpailijaa. Kilpailussa noudatetaan suunnistuksen
osalta soveltaen Suomen Suunnistusliiton kilpailusddntojd. Ensiaputehtdvien arvostelussa
noudatetaan soveltaen SPR:n viimeisid ohjeita. Tehtdvien arvostelu tapahtuu voimassa olevien
lakien ja asetusten, viranomaisten viimeisten voimassa olevien ohjeiden ja alan kirjallisuuden
perusteella seké kunkin alan asiantuntijoiden yleisesti hyviksymaiin kdytdantoon tukeutuen.
Arvosteluperusteiden tdasmennykset ilmoitetaan tehtidvikaskyssa.

8.2 Kilpailureitti

Kilpailureitti koostuu perusreitisti ja lisdreiteistd. Saadakseen hyviksytyn suorituksen partion on
kuljettava yhdessi rastien numerojarjestyksessi vihintddn perusreitti, joka sisadltdd tehtivirasteja ja
suunnistusrasteja. Liséreitti koostuu vapaavalintaisesti haettavista lisdrasteista, jotka voivat olla
pistemédriltddn eriarvoisia.
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Kaikki varusteet on kuljetettava mukana 1dhdostd maaliin lukuun ottamatta muonia ja tehtévissi tai
ensiavussa kulutettuja tarvikkeita. Partion hajaantuminen kilpailun aikana niakoyhteytti
kauemmaksi ja kaikenlaisen ulkopuolisen avun tai apuvilineiston kédytto ilman kilpailuohjeissa
mainittua lupaa on kielletty. Lisdrasteilla partio voi kidyda missé jarjestyksessd tahansa ja ilman
varusteita. My0s lisdrasteilla partion on kaytavé yhdessa. Kilpailun jérjestdjdlld on oikeus antaa
paikallisista olosuhteista johtuvia erillisohjeita tai muuttaa kilpailureitteja.

Keskeyttamisen vuoksi yksin jddnyt partion jdsen saa jirjestdjén luvalla jatkaa vaellusta kilpailun
ulkopuolella yksin tai yhdessi toisen vajaan partion jdsenen kanssa.

8.3 Rastien merkitseminen

Rastit piirretdéin valmiiksi karttoihin tai osanottajat piirtivit ne itse mallikartasta tai saamastaan
karttakopiosta. Rastinméiritteet annetaan erikseen kunkin péivin osalta. Maastossa rastit merkitidén
Suomen Suunnistusliiton sdéntdjen mukaisilla rastilipuilla. Pakollisen rastileiman puuttuminen tai
kilpailukortin kadottaminen aiheuttaa kyseisen pdivén kaikkien vaelluspisteiden menetyksen, ellei
partio muutoin voi luotettavasti osoittaa kdyneensd rastilla. Rastilla olevan tehtdvin tekeminen ei
riitd todisteeksi rastilla kdynnistd. Kilpailukortti on pyydettdessi esitettdavé jarjestdjille ja se on
luovutettava vilittomasti yopymisrastilla tai maaliin saavuttaessa.

8.4 Mairaaika

Kunkin péivin osuudelle annetaan méirdaika, jonka kuluessa partion on kuljettava reitti
saavuttaakseen maksimipistemédran. Médrdajan ylittiminen aiheuttaa pdivén vaelluspisteisiin
yhden pisteen menetyksen kultakin alkavalta 15 minuutin ajanjaksolta ja ns. pikataipaleella
(vaellussuunnistuksessa) kultakin alkavalta 5 minuutin ajanjaksolta. Jarjestdjilld on oikeus madrata
kullekin piiville aikaraja, jonka ylittdminen johtaa partion sulkemiseen kilpailusta. Tehtdvirastien
suoritusajat sisdltyvit midraaikaan. Partio voi saada lisdaikaa ainoastaan kilpailun jérjestdjien
aiheuttamasta yli 3 minuutin viivdstymisestd, josta partion on pyydettivd vilittomésti merkinti
rastipoytakirjaan tai kilpailukorttiin. Rasteille voidaan ilmoittaa tehtidvien suorittamiseen avaamisja
sulkemisajat, jotka annetaan rastinméiritteiden yhteydessa.

8.5 Kilpailun tehtdvialueet

Tehtédvien aiheiden tulee liittyd olennaisesti erdvaellukseen jakaantuen:
¢ Eridvaellustietoihin ja -taitoihin (30-45 %)

¢ Suunnistukseen (15-25 %)

¢ Ensiapu- ja pelastuspalvelutoimintaan (10-20 %)

¢ Luonnontuntemukseen ja -suojeluun (15-30 %)
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Tehtdvit eivit saa vaatia uhkarohkeutta tai kohtuuttomasti voimaa eiki niiden suorittaminen saa olla vaarallista. Partion
on suoritettava tehtdvit omatoimisesti kirjallisten tehtdvikéskyjen ja kilpailun jirjestdjien antamien yhtendisten ohjeiden

mukaan. Omien ohjekirjojen, elektronisten

paikantamislaitteiden ja muistikirjojen, viestivilineiden, karttojen tai muiden vastaavien
apuvilineiden kiytto on kielletty. Tehtdvien valokuvaaminen on kielletty. Jirjestdjd ohjeistaa
matkapuhelimen kdyton turvavilineend. Jarjestdjélld on oikeus keskeyttdd partion suoritus, jos
sithen siséltyy ilmeinen tapaturman vaara, jos se ylittdd annetun mééréajan tai jos se on
Eridvaelluksen SM-kilpailun hengen vastainen.

8.6 Yopyminen

YOpyminen tapahtuu jirjestdjan ohjeiden mukaan alueella, jolta poistuminen ilman jérjestdjan lupaa
on kielletty. Mikdli avotulen tekeminen on sallittu, sen tulee tapahtua jarjestdjin ohjeiden
mukaisesti ja sitd varten erityisesti varatulla alueella. Yopymisesti ja tulenteosta annettujen
ohjeiden laiminlyonti aiheuttaa partion kyseisen suorituksen hylkddmisen.

8.7 Saintorikkomukset ja pistemenetykset

Partio suljetaan pois kilpailusta tuomarineuvoston paitokselld, jos partio kiyttdd hyvikseen
ulkopuolista apua, partion toiminta poikkeaa torkeisti siitd, miké on sallittua jokamiehenoikeuksien
nojalla, tai vaarantaa paloturvallisuutta. Partion jdsen poistuu tehtdvépaikalta luvatta suorituksen
aikana tai partio avustaa tahallisesti toista partiota tehtdvén suorituksessa. Jirjestdjd mitdtoi partion
suorituksen kokonaan tai osittain, jos partio kiyttdd sddannoissi tai ohjeissa kiellettyi vilinetti,
partio hajaantuu siten, ettd vain toinen kiy rastilla, partio kidy pakollisella rastilla ilman varusteita,
partio ei kéy kaikilla pakollisilla rasteilla, partio viipyy yli kullekin péiville asetetun takarajan,
partiolta puuttuu pakollinen varuste, partion jdsen poistuu luvatta mééritellyltd yopymisalueelta,
partio kiyttaytyy epdasiallisesti tai kilpailuhengen vastaisesti tai partio syyllistyy muuhun vilppiin.
Rikkomuksista epiiltyd partiota on aina kuultava ja paédtoksestéd on tiedotettava partiolle
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vilittomaisti. Jos avoimen, naisten tai veteraanien sarjan partio turvautuu itse hoidettavien vammojen hoidossa jirjestdjin
apuun, siltd viahennetéén kultakin hoitokerralta 2 % kilpailun maksimipistemaérasta.

9. KILPAILUN TULOKSET JA ARVOSTELU

Kilpailutehtivit arvostellaan erikseen kunkin kohdassa 8.5 mainitun tehtividalueen osalta. Partion
lopputulos saadaan laskemalla yhteen eri tehtdvidalueiden pisteméérit. Tehtdvaalueet tulee painottaa
kohdan 8.5 mukaisesti. Mahdollisen tasatuloksen sattuessa paremmuuden ratkaisee alueen 1
pisteméird, seuraavaksi alueen 2, jne. Lopullisesta tulosluettelosta, jonka kilpailun jarjestija
lahettdad viimeistadn 14 vuorokauden kuluessa kilpailun péityttya jokaiselle osallistuneelle partiolle,
on kaytdvi selville kunkin partion kokonaispisteméérin lisiksi partion eri tehtidvissd saavuttama
pisteméira. Oikeat vastaukset jaetaan jokaiselle kilpailuun osallistuneelle partiolle palkintojenjaon
yhteydessa.

10. KILPAILUN VALVONTA JA TUOMARINEUVOSTO

Kilpailunvalvojan ja ratavalvojan nimeéa kilpailuluvan myontija jarjestelysopimuksessa. Kilpailun
jarjestdji on velvollinen ottamaan huomioon kaikki valvojien tekemit huomautukset.
Kilpailunvalvojan on tarkastettava ja hyviksyttdva kilpailutehtdvit ja kilpailua koskevat
suunnitelmat. Valvojien tehtdvind on varmistua kilpailujen sddnt6jenmukaisuudesta ja
turvallisuudesta. Valvojilla on oikeus kieltdd ndiden sddntojen vastaiset tehtivit ja jarjestelyt.
Ratavalvojalta edellytetdéin hyvéa suunnistus- ja vaelluskokemusta. Ratavalvoja vastaa rastien
oikeasta sijoituksesta ja reittien vaelluskelpoisuudesta. Tuomarineuvostoon, jonka tehtédvini on
kisitelld ja ratkaista mahdolliset vastalauseet ja sdidntorikkomukset, kuuluvat kilpailuluvan
myontdjdn nimedmi puheenjohtaja, jarjestdjien nimedmai kilpailunjohtaja, kilpailun valvojat,
ratamestari ja tehtdvijohtaja seki kaksi (2) osanottajien edustajaa, jotka valitaan jérjestdjien
toimesta kokeneiden osanottajien joukosta.

11. VASTALAUSE JA TARKISTUSPYYNTO

Vastalause, joka voidaan tehdi kilpailun jérjestelyjd, muita osanottajia ja tulosluetteloa vastaan, on
tehtdva kirjallisesti. Jarjestelyjd ja muita osanottajia koskeva vastalause on esitettdva kunkin pdivin
osalta tunnin kuluessa yopymisrastille tai maaliin saapumisesta. Tulosluetteloa vastaan tehty
vastalause on jitettdva viikon kuluessa tulosluettelon julkaisemisesta. Vastalausemaksu on yhti
suuri kuin partion osanottomaksu, joka palautetaan, jos vastalause hyviksytdin. Tuomarineuvoston
on ilmoitettava vastalauseesta tekemistidin padatoksestd sekid sen perusteluista vastalauseen tekijélle
vilittomasti padtoksen tekemisen jédlkeen. Partio voi tehda tarkistuspyynnon oman tuloksensa
tarkistamiseksi. Tuloksen tarkistuspyynto ei ole vastalause ja se on maksuton. Mitalisijoihin
vaikuttava tarkistuspyynto on tehtéva kirjallisesti kilpailutoimistoon tunnin kuluessa kilpailun
padttymisestd, muut viikon sisillé kilpailun paédttymisesti kilpailun johtajalle. Jarjestijd on
velvollinen kisitteleméén tarkistuspyynnot, mutta ennen palkintojenjakoa vain sellaiset, joilla on
vaikutusta palkintosijoituksiin. Muut tarkistuspyynnot on késiteltdva 14 vuorokauden kuluessa
kilpailusta.

12. SAANTOJEN MUUTTAMINEN
Muutokset ndihin sdédntoihin vahvistaa Suomen Latu ry:n ulkoilutoimikunta.

Nimai sddnnot on vahvistettu ulkoilutoimikunnan kokouksessa 3.12.2012
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TEHTAVA Ed. Tammi- Helmi- Maalis- Huhti- Touko- Kesi- Heini- Elo--
vuosi kuu kuu kuu kuu kuu kuu kuu kuu
1.YLEISJOHTAMINEN Vastaa: K] = kilpailunjohtaja
- suunnittelu, aikataulun ja
KJ KJ KJ KJ KJ KJ KJ KJ KJ
péitoksien seuranta
2.TIEDOTUS JA PR: Vastaa: MA = markkinointipéillikko
-ennakkojutut lehtiin MP MP MP MP MP MP MP
-kutsuvieraslistat ja kutsut MP
-sisdinen tiedotus omissa lehdissd
-kidsiohjelman laadinta
-mainoshankinta MP
3.KILPAILUTEHTAVAT: Vastaa: TE = tehtiviipiallikko
-tehtévien suunnittelu TE RA TE TE RA TE TE RA TE TE RA
-tehtdvien testaus TE TE TE TE TE
-tehtdvien kopiointi TE
4.KARTAT JA RADAT: Vastaa: RA = ratamestari
-ratasuunnittelu kartoilla RA TE RA TE RATE RATE RATE RA TE
-ratojen testaus maastossa RA RA
-koevaellukset RA RA
-karttojen kopiointi
-rastien vienti maastoon
5.TOIMITSIJAT Vastaa: HE = henkilostopaillikko
-rastihenkil6ston hankinta HE HE HE
-rastipéillikoiden valinta HE HE HE HE HE
-rastihenkil6ston koulutus HE HE
6.KANSLIA JA TULOSLASK.: | Vastaa: KA = kansliapiillikké TU = tuloslaskentapiillikko
-kilpailukutsun julkaiseminen
-ennakko-ohjeen laatiminen KJ KA KJ KA
-kilpailuohjeen laatiminen KJ KA KA
-ilmoittautumisten vastaanotto KA KA KA KA KA
-lahtoluettelon laadinta KA | (Q:N
-ennakko-ohjeen postitus KA
- tuloslaskentaohjelma TU TU




7. VIESTITOIMINTA

Vastaa: VI = viestipaillikko

-viestivilineiston varaaminen

VI

-yhteyskokeilut, toim. suunn. VI

8. HUOLTO JA TALOUS: Vastaa: HU = huoltopéiillikké TA = talouspiallikko

-budjetin laadinta TA KJ TA KJ

-kuljetusten suunnittelu HU HU HU
-muonituksen suunnittelu HU HU
-majoitusten suunnittelu HU

-peseytymisjirjestelyt HU

-tarvikehankinnat TA HU HU HU HU
9. PALKINNOT: Vastaa: TA = talouspéillilkko

-mitalit ja kaiverrukset TA

= suunnittelu - =testaus, tarkastus, toteutus

KJ=kilpailunjoht. TE=tehtdvipaillikko RA=ratamestari MP=markkinointipaéll. TA=talouspéill. HU=huoltopaill.

HE=henkilostopéall. VI=viestipdill. KA=Kansliapaall.

SM-ERAVAELLUS VIIKKOAIKATAULU

TEHTAVA

10<
vko

9<
vko

8 <
vko

7<
vko

6<
vko

5<
vko

5<
vko

4<
vko

3<
vko

2<
vko

Kisa-
viikko

1<
vko

1.TIEDOTUS JA PR:

*ennakkojuttuja lehtiin

*kutsuvieraat

*tiedotus omissa lehdissa

*kédsiohjelman teko

*mainoshankinta kisiohjelmaan

*mainoshankinta karttoihin

2. KILPAILUTEHTAVAT:

*tehtdvien viimeistely

*tehtdvien arvosteluperusteet

*tehtdvien/vastausten kopiointi

*rastihenkiloston hankkiminen

*rastipdillikéiden koulutus

*rastivden koulutus

*tehtavatarviketalkoot

3. KARTAT JA RADAT:

*ratojen viimeistely

*karttojen hankinta/kopiointi

*rastitarvikkeiden hankinta

*rastien vienti maastoon

*pussitus- yms. talkoot

4. KANSLIA JA TULOSLASK.:

*ennakko-ohjeen viimeistely




*kilpailuohjeen viimeistely

*ilmoittautumisten vastaanotto

*]dhtoluettelon laadinta

*ennakko-ohjeen postitus

*kilpailukortit

*kilpailunumerot

5. VIESTITOIMINTA:

*sopimus viestitoiminnasta

*yhteyskokeilut

6. HUOLTO JA TALOUS:

*budjetin tarkistukset

*kuljetukset(tavara,henkil6t)

*muonitusvalmistelut

*majoitusvaraukset

*saniteettitoiminnot(pesu, WC)

*tarvikehankinnat keskukseen

*tarvikehankinnat tehtidviin

*ensiaputoiminnot

*myyntindyttely

7. PALKINNOT:

*mitalit ja kaiverrukset

*kunniapalkinnot

= Valmistelua. = tarkistusta, testausta . = valmis

Viimeisestd viikosta tehdéén pidiviakohtainen aikataulu!
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Tunturjpolku 14 — mukaelma Partioita A 25]kpl
Suorituspaikkalaskenta B 35|kpl
C 10kpl

Aika artictatunt uscaboaga vhtesnsovitetf R A STl

Tehtava A B C B suoritus-JAukenee|Sulkeutuy
Rastin nimi koodi | paikkamaars]
Kiilopaa ToL 00:454 | 09:00
Poroaita 139 001 23 23 74 115 117 33 el 10:500 13:00
Tankapaan lampi |41 DU:E[I 12 12 Tl 8,0 8,2 4.4 ei 11:30 15:40
Kopsusjarvi 43 0015 8 8 7 39 41 33 6,00 11:50] 18:50
Suomunruoktu ToM R | 7 7 A 221 23 09 ef 14:300 21:00
Suomunruoktu Pel oooof 50 70 200 00l 00 o0p0 el 0600 0700
Aitaoja 145 00:10 25 300 20f 83 100 67 el 0630 07:50
Salonlampi 46 [RE KL 19 200 83| 95 100 ef 07:.00 09:20
Tuiskuvaara 48 oo.of 12 19 200 00 00 00 ef 0800 1005
Kotakdngas 147 oo:10f 8 11 of 27 37 &7 500 09:.000 12:15
Lankopaan suo  [148 00108 6 11 2f 19 37 67 400 10:30[ 1455
Rautulampi 149 00208 5 7 4 34 a5 24 el 09:05) 16:35
Rautupaa 150 00204 4 6 A 30 39 18 ef 10:15] 18:35
Taajoslaavu 151 oo:10f 4 6 A 12 19 o9 3.0 10:35 20:25
Luulampi 152 0015 4 6 F 19 29 14 400 1045 20:35
Pessinlampi 154 00-004 3 5 4 0D 0,0 0,0 el 11:45 22:00
Roopenoja PeM | 3 5 A o0 o0 00 el 1230 23:10
Roopenoja LaL | D 70 200 00 00 00 ef 06000 06:30
Rumakuru 50 001 30 38 11 15,0] 19,1 55 ef 062200 07:20
Laanipalo 155 0004 14 16 A 23 27 o8 ef 07:35 10:05
lisakkipaa 61 00:10f 10 16 4 32 54 15 el 0800 11:00
Opastuskota 156 00:154 8 12 A 41 58 17 ef 09:000 12:10
liskonlompolo 157 00-404 8 11 A 103 144 41 2500 0930 12:45
Saariselka Siula 158 00:20§ 7 10 A 49 67 19 el 10200 13:55
Kaunispad 159 00108 6 10 A 21 33 10 2,00 1045 15.05
Urupaa 37 00208 6 10 J 38 67 19 400 11:30] 16.05
Vellinsarpima 38 00108 4 7 J 15 23 10 400 11:15 1855
Luttojoki 72 00:204 4 6 A 28 43 12 el 13:200 1945
Luttotupa LaM | | ef 1340 20:05
Luttotupa SuL | | ef 04:000 04:00
Kiilopaa SuM | | ef 07200 13:00
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Liite 4: EsimerkKki / Kilpailukutsu
KILPAILUKUTSU AVOIMIIN

XXXXX ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUIHIN
AIKA JA PAIKKA

Kilpailu kdyddén kahden hengen partioina seuraavissa sarjoissa:
e Avoin sarja

Naisten sarja

Avoin veteraanisarja (yli 45—vuotiaat)

Nuorten sarja (15-20-vuotiaat)

Retkisarja (ei SM-arvoa) Partion koko 2-4 henked.

Kaikkien sarjojen kilpailijoiden on oltava kilpailun alkaessa 15 vuotta tdytténeitd ja nuorten sarjaan osallistuvat eivit saa
olla kilpailun paéttyessd 21 vuotta tiyttineitd. Veteraanien sarjaan osallistuvan on oltava 45 vuotta tdyttinyt kilpailun
alkaessa. Nuoret, naiset ja veteraanit saavat osallistua myds avoimeen sarjaan seki retkisarjaan ja tytot naisten sarjaan.

Vaellus tapahtuu rastien kautta suunnistaen reitilld, jonka perusreitin pituus on avoimessa sarjassa 60 - 100 km, muissa
sarjoissa 60 - 80 km. Piivittdisten lisdreittien pituus on enintddn 30 %. Retkisarjan kesto on sama kuin kilpasarjojen ja
reitin pituus noin 60 km. Retkisarjalla ei ole lisdreittejd. ( Kuvaus vaelluksen erityisluonteesta...)

Rasteilla ja rastivileilld suoritettavat tehtéavét liittyvét erdvaellustietoihin ja -taitoihin, suunnistukseen, ensiapuun ja
pelastuspalveluun sekd luonnontuntemukseen ja -suojeluun. Kilpailun rasteilla kdytetdéan pihtileimausta.

Jokaisella partiolla on oltava mukanaan pakollisena turvallisuusvarusteena matkapuhelin, joka sinetoidéén kilpailun
ajaksi. Itse kilpailussa matkapuhelimen kiytto on kielletty.

IImoittautuminen tapahtuu verkkolomakkeella osoitteessa www.xxxxxxxxx.fi/ilmoittautuminen tai siahkopostitse
osoitteeseen etunimi.sukunimi(at)xxxxxx .fi Ilmoittautuessa on mainittava:

1. Partion nimi tai yhdistys/seura, jota partio edustaa
2. Partion jdsenten
a. nimet (etunimi, sukunimi)
b. syntymdajat
c. osallistumiskertojen madri ennen titi kisaa
d. kotipaikkakunta

3. Osallistumissarja

4. Kilpailun ennakko-ohjeen ldhetysosoite (sdhkdposti tai postiosoite)
5. Puhelinnumero

6. Mahdollinen Suomen Ladun jdsenyys (jasenyhdistys mainittava)

Osallistumismaksut ja erdpiivit:
SM-sarjat kahden hengen partioina:
10.6. mennessi 31.7. mennessd  jilki-ilm.
Avoin 100 € 130 € 150 €
Naiset 100 € 130 € 150 €
Veteraanit 100 € 130 € 150 €
Nuoret 50€ 60 € 70 €

SM-kilpailun ulkopuolella.
Retkisarja 80 € 110€ 130 € Retkisarjassa lisdhenkilo (3. ja 4.) maksavat 40 €/henk.

Jalki-ilmoittautumisaika péaéttyy kaksi viikkoa ennen kilpailun alkamista!
Suomen Ladun jdsenet saavat 10 €/partio alennuksen (molempien on oltava jdsenid).

Osallistumismaksuun siséltyy kilpailumateriaali, kilpailunumerot, peseytymismahdollisuus, tulokahvi ja muistoesine.

Peruutettaessa osallistuminen ennen 31.7. peritidédn palautettavasta osallistumismaksusta toimistokulut.
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Jos peruutus tapahtuu timin jidlkeen, mutta ennen kilpailua alkua, osallistumismaksusta palautetaan puolet.

Jos peruutus tapahtuu lddkirintodistuksen perusteella, peritdsin palautettavasta osallistumismaksusta kuitenkin vain
toimistokulut.

Peruutuksen on tapahduttava kirjallisesti sahkopostilla kilpailun johtajalle.

Ennakko-ohje julkaistaan kilpailun verkkosivuilla ilmoittautumisajan pédétyttyd ja lahetetdédn partioille viimeistidin kaksi
(2) viikkoa ennen kilpailun alkua.

Kilpailun 4.12.2012 péivitetyt sdéinnot on julkaistu kilpailun verkkosivuilla ja ne ldhetetifin myds kaikille partioille
ennakko-ohjeen kera.

Kilpailua koskeviin tiedusteluihin vastaa kilpailun johtaja (etunimi sukunimi), ensisijaisesti sdhkopostitse
etunumi.sukunimi(at)xxxxx.fi tai puhelimitse 040-xxX XXXX.

www.eravaellus.fi
TERVETULOA HAASTAVALLE SM-ERAVAELLUKSELLE!

Jarjestelytoimikunta
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Liite 5: Esimerkki / Ennakko-ohje

ENNAKKO-OHJE ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUIHIN (aika ja paikka)
Kokoontuminen

Torstaina pp.kk. klo 10.00-12.15 Kiilopdin Tunturikeskuksessa, johon on opastus Kakslauttasesta tien n:o 4
ja tien n:o 9695 (Kiilopddntie) risteyksestd. Partioille annetaan kilpailuohjeet ja muu materiaali opasteiden
mukaisesti piddrakennuksen alakerrassa. Kilpailun jérjestiji tarjoaa tulokahvit (ks. opasteet).

Kilpailun kesto

Kilpailun avajaiset alkavat kilpailukeskuksessa klo 12.40. Kilpailun l&hto tapahtuu yhteisldhtona heti
avajaisten jilkeen, viimeistdan klo 13.00. Kaikki sarjat yopyvit maastossa kolmena yoni torstaista
sunnuntaihin. Kilpailun arvioidaan péattyvin sunnuntaina 29.8. noin klo 12 mennessé kaikkien sarjojen
osalta. Palkinnot jaetaan kilpailukeskuksessa tulosten selvittyd noin klo 13.

Partion pakollinen varustus:
e kantolaite

* majoite *) (laavu, loue tai teltta) e valolaitteet paristoineen

* makuupussi ja makuualusta e vedenkestdvid narua noin 30 m (¢ 3 mm)

e kirves ja saha (poltto- ja riukupuiden e vilineet rintanumeroiden kiinnittdmistd
tyOstdmiseen) varten (esim. hakaneuloja ja/tai ohutta

e puukko kuminauhaa)

e 2 kompassia ¢ matkapuhelin, jonka jirjestdjd sinetoi

e Kartansuojuksia (A3) ennen ldhtod

e ensiapupakkaus e kahluusauva (molemmille)

® muistiinpanovilineet (sateessa toimivat) ® uimapuku

e tavalliset tulitikut ® vedenpitidvid suojuspussi (tai majoite)

e retkikeitin ja sen polttoaine rinkkoja varten

® noin 16 kpl 2 tuuman nauloja
® ruoka ja ruokailuvilineet

" Ensimmiisend yoni majoitteelle ei ole kiytettivissi tukiriukuja. Avotulimahdollisuus on kahtena
seuraavana yond. YOpymisen pisteytys ei riipu majoitteen tyypisti.

Muu varustus kehotetaan valitsemaan kokemuksen ja harkinnan mukaisesti huomioiden sd@nnot ja
olosuhteet. Tiettomalléd alueella keskeyttineiden partioiden edellytetdidn ilmoittavan puhelimellaan

keskeyttineet ilmoittautuvat lahimmalla rastilla ja kuljetetaan tarvittaessa kilpailukeskukseen muun rastilta
tapahtuvan liikenteen yhteydessé, viimeistdédn rastin sulkeutuessa.

Kilpailureitilld on varauduttava omatoimisiin jokien ylityksiin, koska siltoja on harvassa.

Kielletyt varusteet

Matkapuhelimien, GPS-laitteiden, muistioiden, ohjekirjojen sekéd muistilla varustettujen laskimien kéytto on
kilpailun aikana kielletty. Sykemittareiden ja digitaalisten kameroiden kiytto on kielletty tehtdvien
suorituspaikoilla.

Majoitus ja ruokailu

Tunturikeskus Kiilopddn majoitus- ja ravintolapalvelut ovat kiytettidvissd ennen kilpailua ja sen jilkeen.

Kilpailijat varaavat itse majoituksensa Kiilopddiltd tai muusta haluamastaan paikasta. Telttailu
kilpailukeskuksesta osoitetulla alueella on mahdollista keskiviikkoillasta ldhtien. Osanottomaksuun
sisdltyvit tulokahvi, kilpailukartat, tehtdvdmateriaali, suihkut/sauna, tehtidvien oikeat vastaukset ja



Vakuutukset

Kilpailijat toimivat omalla vastuullaan. Tapahtumalle on voimassa Suomen Ladun tilaisuuksien
tapaturmavakuutus (alle 75-vuotiaille) ja jirjestdjin vastuuvakuutus.
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Liite 6: Esimerkki / Kilpailuohje

Kilpailuohje SM- Erivaellukseen pp.kk.vvvv

Jarjestelytoimikunta:

Kilpailunjohtaja Nimi
Varajohtaja Nimi
Ratamestari Nimi
Tehtivipaallikko Nimi
Henkilostopaallikko Nimi
Markkinointi ja talous Nimi
Tiedotus ja verkkosivut Nimi
Turvallisuuspiillikkod Nimi
Huolto, logistiikka Nimi
Kisatoimiston paillikkod Nimi
Tulospalvelu Nimi
Kilpailun suojelija Nimi
Tuomarineuvosto:
Puheenjohtaja Nimi
Kilpailunjohtaja Nimi
Tehtivipaallikko Nimi
Kilpailun valvoja Nimi
Ratavalvoja Nimi
Ratamestari Nimi
Osanottajien edustajat 2 kpl Nimi
Nimi
2. Lahto
Kilpailun 1htopaikkana on Tunturikeskuksen pairakennuksen ldnsisivulla oleva ldhtoaitaus.
Avajaisia varten kokoonnutaan lahtopaikan aitauksen ulkopuolelle noin klo 12.40.
Avajaisten jélkeen siirrytidin ldhtéruutuun vasta kuuluttajan antamalla luvalla.
Partioiden ldhtopaikat on merkitty numeroin ldhtomateriaaleihin.
Pusseihin ei saa koskea ennen kuin merkki yhteisldht66n on annettu noin klo 13.00.
Yleiso ei saa menni ldhtdaitaukseen missdéin vaiheessa.
3. Aikataulu

Kilpailupiivien reiteilld on miérdaika, joka ilmoitetaan vaelluskéskyssd. Mahdolliset jonotukset
partio voi laskea hyvikseen, jos siitd on jirjestdjin merkintd rastipoytikirjassa tai kilpailukortissa.
Partion on itse pyydettdva jonotusmerkinnén tekemistd. Alle 3 minuutin jonotusta rastia kohti ei
kuitenkaan hyvitetd, vaan timé on huomioitu kilpailun aikataulussa. Jonotusajat huomioidaan
rastien aukioloajoissa.

Ensimmiisii kilpailijoita odotetaan maaliin sunnuntaina noin klo 8 jilkeen. Palkintojenjako
pidetdin Tunturikeskuksessa tulosten selvittyd noin klo 13.

4. Reittien pituudet

Vapaaehtoisten rastien valinnasta riippuen reittien pituudet linnuntietd ovat sarjoittain likimain
seuraavat (perusreitti + liséreitti maks.)

Reittipituudet Avoin sarja  Naiset/nuoret/veteraanit Retkisarja
km km km
torstai 15+ 4 12+ 3 12
perjantai 30+ 5 22+ 4 21
lauantai 30+ 5 22 +5 21

sunnuntai (pikataival) 20+ 5 14+ 4 13




5. Kartta
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yhteensi 95 +19 70+ 16 67

Kilpailunkarttoina kdytetdsin A3-kokoisia maastokarttatulosteita mittakaavoissa 1:50000 (to-pe-la)
ja 1:30000 (pikataival su). Karttapohjoinen on ETRS-TM35FIN-karttaprojektion
keskimeridiaanin (27 °) suuntainen. Kartat perustuvat yleisen maastokartan (1:50000) aineistoon.
ETRS-TM35FIN-koordinaatiston mukainen kokonaiskorjaus on alueella noin +10 ° (+ 166
piirua).

6. Rastit ja tehtaviit

Rastit on merkitty maastoon oranssivalkoisin rastilipuin, joissa on rastintunnus. Leimausta varten

kilpailukorttiin rastinumeron mukaiseen ruutuun.

Rastien aukioloajat on merkitty rastinmédritteisiin (vapaaehtoiset rastit ovat paikoillaan koko ajan).
Rastin sulkeutumisen jélkeen rastin tehtdvdi ei endd anneta. Rastin voi kuitenkin leimata, jolloin
on mahdollisuus saada hyvéksytty suoritus pdivin vaelluksesta.

Rastilippu ja leimasin poistuvat rasteilta vasta kun kaikki mukana olevat partiot ovat sen ohittaneet.
Pakollisella rastilla on ainakin yksi tehtévé, joka annetaan rastilta alkavan viitoituksen paéssa.

Kilpailun toimitsijat on tunnistettavissa huomioliiveisti. Rastipaillikon tunnistaa huomioliivissid
olevasta nimilapusta. Vain rastipééllikolld on oikeus antaa kilpailua koskevaa lisdinformaatiota ja

hinelle myos ilmoitetaan kaikista kilpailuun liittyvistd virheisti.

Tehtdvikaskyt ovat aina kirjallisia (lomake tai taulu) ja seuraavaa vakiomuotoa:

ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUT

Sarjat: Avoin, naiset,
nuoret, veter.

Tehtiivia: Tunturikasvien tunnistaminen Tehtivi n:o: L 12 Partion n:o
Ohjeaika: 15 minuuttia Rasti: Pe 7

Tehtavikasky: (Esim. Tunnista kuvatauluista 10 tunturikasvia)

Vastaukset: (Lomakkeessa numeroidut vastauspaikat)

Kuva 1:

Kuva 2:

jne.....

Arvosteluperusteet: (Esim. Kukin oikea vastaus antaa yhden (1) pisteen)

Maksimipisteet: (Esim. Maksimipisteet 10 pistetti)

Ohjeellinen aika tarkoittaa aikatauluarviossa kéytettyi aikaa eikd sen kayttamisti tarkkailla.
Maksimiaika tarkoittaa joko ehdotonta aikarajaa tehtévélle tai rajaa, jonka ylittdmisesti seuraa
pistemenetyksid. Ajan seuraaminen on useassa tehtdvéssi partion omalla vastuulla.
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Varmistakaa aina, ettd saatte oman sarjanne tehtivipaperin. Sarja tai sarjat on ilmoitettu
otsikkotaulun oikeassa yldkulmassa. Retkisarjan kunkin péivin vaelluskédsky poikkeaa muiden
sarjojen kaskyistd, silld retkisarjalla ei ole lisdreittejd (vapaaehtoisia rasteja).

Palautettaviin vastauspapereihin partion on itse merkittdva kilpailunumeronsa otsikkotauluun ao.
kohtaan. Numeron puuttuessa partiolle ei voida merkiti tehtévén pisteiti.

7. Rajoitukset
Avotulen teko on reitin varrella kielletty muutoin kuin rasteilla mahdollisesti osoitetuilla
tulipaikoilla sekd Metsédhallituksen rakentamilla tulipaikoilla maastossa.
Kansallispuiston jirjestyssdidnnét ovat voimassa puiston alueella litkuttaessa.
Tehtidvikaskyissa voidaan antaa lisdrajoituksia.

8. Varovaisuusmaéiriykset
Erdmaa-alueella virtaavat vedet ovat juomakelpoisia, mutta tupien ldhelld voi olla ongelmia.
Jokainen kilpailija on velvollinen auttamaan kanssakilpailijoitaan mahdollisissa loukkaantu-
mistilanteissa. [lmoitus loukkaantumisesta tehdién ldhimmélle miehitetylle rastille tai partion
sinetdity puhelin kdyttoon ottaen kilpailukeskukseen numeroon 040-xxx xxxx. Puhelimen
kuuluvuus riippuu maasto-olosuhteista ja verkko-operaattorista Sinetdinnin yhteydessd puhelimen
mukaan liitetyssa turvaohjeessa on toimintaohjeita hititilanteessa.

9. Keskeyttimiset
Mahdollisesta keskeyttamisestd pyydetdin ilmoittamaan ldhimmélle miehitetylle rastille tai
sinet6idyn puhelimen kiyttoon ottamalla kilpailukeskukseen numeroon 040-xxx xxxx. Tiettomaltd
alueelta partion on palattava kilpailukeskukseen omin voimin, ellei loukkaantuminen téti esta.
Muutoin keskeyttineet kuljetetaan tarvittaessa kilpailukeskukseen muun rastilta tapahtuvan
liikkenteen yhteydessd, viimeistéddn rastin sulkeutuessa.

10. Pesu ja varusteiden sailytys
Kilpailijoita pyydetédin sdilyttdméin varusteensa ensisijaisesti ajoneuvoissaan.
Aluetta vartioidaan, mutta jirjestdjd ei vastaa mahdollisista automurroista.
Jdrjestdjd ottaa auton avaimia ja myds muita arvotavaroita sidilytettiviksi.
Peseytyminen tapahtuu Tunturikeskuksen saunassa.

11. Laidkintia- ym. huolto
Kilpailukeskuksessa ja yopymispaikoilla pdivystad EA-henkilostdod. Vakavissa tapauksissa on
kiytettivissd hitdnumero (112). Jos partio turvautuu itsehoidettavien vammojen hoidossa

Kilpailureitilld olevia virtaavia vesid voi kdyttdd ainakin keitettyni.
Kilpailukeskuksessa toimii kisakanttiini.

12. Arvosteluperusteet
Tehtédvien suoritus arvostellaan kilpailusdéntdjen 8.1 kohdan mukaisesti.
Partion mahdolliset sddntorikkomukset ja muut pistemenetykset kisitelldéin sddntdjen 8.7 kohdan
mukaisesti.

Rastihenkil6stolld on oikeus keskeyttdd tehtdvin suoritus annetun midrdajan umpeuduttua, ajan
ylityksestd tulevan sakon saavuttaessa maksimiarvonsa tai milloin partion suorituksessa on
onnettomuusriski.

Vaikeiden viestiyhteyksien vuoksi vilituloksia ei esitetd yopymispaikoilla.

ONNEKASTA MATKAA VAATIVALLE SM-ERAVAELLUKSELLE!

Jarjestelytoimikunta



Liite 7: Esimerkki / Tehtaviluettelo

Tehtava Rasti Aihe Pisteet sarjoittain

Av Na, Nu, Vet Re
S1 1-7 VAELTAMINEN TORSTAINA 10 9 3
S2 7-21 VAELTAMINEN PERJANTAINA 16 10 5
S3 21-30 VAELTAMINEN LAUANTAINA 13 10 5
S4 P1-P20 PIKATAIVAL SUNNUNTAINA 20 15 8
S5 2 POHJOISSUUNNAT 10 10 2
RYHMA S YHTEENSA 69,00 54,00 23
R1 7 YOPYMINEN TO-PE 8 8 8
R2 21 YOPYMINEN PE-LA 8 8 8
R3 30 YOPYMINEN LA-SU 8 8 8
R4 7-21 ONGINTA 8 8 8
R5 21 HALSTERI 8 8 8
R6 30 KURUN GEOLOGIAA 10 10 10
R7 30 KIRVEENVARST 10 10 10
R8 7 TAHTIKELLO 7 7 7
R9 11B VIEHETYYPIT 10
R10 25 KOVERON PERINNETILA 10
R11 4 PERINNE-ESINEET 10 10 10
R12 3 NUOTIOLAULU 7 7 7
R13 19 TAKKAVITSA 7 7 7
R14 17 HONKA 10 10 10
R15 11B KALASTUSLAINSAADANTOA 10,00
RYHMA R YHTEENSA 121,00 111,0 101,0
Ll 21-30 MARJAT 10 10 10
L2 24 SEITSEMISEN KASVILLISUUS 10 10 10
L3 28 SEITSEMISEN PIKKUNISAKKAAT 10 10 10
L4 22 SEITSEMISEN LINNUT 10 10 10
L5 23 LINNUN LOYTOILMOITUS 10 10 10
L6 24-25 METSA- JA SUOTYYPIT 10 10 10
L7 16 HELVETINJARVEN KANS.PUISTO 7 7 7
RYHMA L YHTEENSA 67,00 67,00 67,00
El 14 PALOMIEHEN KANTO-OTE 7
E2 9 VAARALLISTEN AINEIDEN KULJ. 9 9 9
E3 8 PALOVARTIO 10 10 10
E4 29 NENAVERENVUOTO 8 8 8
E5 20 KULJETUSASENNOT 8 8 8
E6 18 VSS-VIESTITYS 9 9 9
E7 27 HALYTYSMERKIT 8 8 8
ES 6 MYRKYTYS 7 7 7
RYHMA E YHTEENSA 66,00 59,00 59
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KAIKKI YHTEENSA 323,00 291,00 250,00

Liite 8: Esimerkki / Tehtivikisky vaellukselle

ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUT Sarja: Avoin
Tehtivi: Vaellus torstaina Tehtiivin:o: S 1
Tavoiteaika: 14 tuntia Rasti: 1 -7

VAELTAMINEN JA MAARAAIKA TORSTAINA (piiviys!)
Materiaali: Tehtavikisky, pdivin vaelluskartat 2 kpl, kilpailukortti 1 kpl.

Partion tulee vaeltaa pakollisten rastien 1-7 kautta yopymispaikalle.

Yopymispaikalla T-pisteelléd tavoiteaika on klo 20.

Rasteilla oleviin tehtiviin on syyté varata aikaa vahintddn 80 minuuttia.

Rastit ovat avoinna tehtévén suoritusta varten rastinmédritteissd mainitun ajan.

Tehtdviaika tarkoittaa aikataululaskennassa kéytettyé aikaa, joko ko. rastilla tai seuraavalla rastivalilla.

Pakolliset rastit
Rasti tunnus  maédrite aukioloaika tehtivaaika
1. (31 Ojan pad 12.00-15.00 10 min
2. (32) Raunio 13.00-16.00 10 min
3. (33 Ojan kulma 14.00-17.00 15 min
4. (34 Kukkula 15.00-18.00 5 min
5. (39 Kalliokumpareen itdjuuri 15.00-19.00 20 min
6. (36) Kukkulan pohjoisreuna 16.00-20.00 20 min
7. (37 Avokallio 17.30-22.15
Viitoitus 230 metrid ajanottoon (T-piste) 20.00 tavoiteaika

Partio saa lisdpisteitd kiynnistiddn vapaaehtoisilla rasteilla V1-V6. Niilld rasteilla saa kdydd haluamassaan
jarjestyksessd ilman varusteita, mutta partion on oltava koossa. Leimauksen tulee tapahtua rastinumeron
mukaiseen vapaaehtoisten rastien ruutuun.

Vapaaehtoisten rastien mééritteet ja pistemiddrit ovat:

V1 61 Kumpareen lidnsipdd 1p.
V2. (62) Ojan pia 1p.
V3. (63) Ojan pia 1p.

V4. (64) Kalliokumpareen pohjoisjuuri 1 p.
V5. (65) Itdisen avokallion koillisjuuri 2 p.
V6.  (66) Rajapyykki 1p.

MAKSIMIPISTEET: 11

ARVOSTELU:

Mairdajassa pakollisten rastien kautta suoritettu vaellus antaa 4 p.

Kukin oikeassa ruudussa oleva vapaaehtoisten rastien leima antaa méairitteisséd ilmoitetut pisteet.
Miérdajan ylitys viahentdd pistekertyméstid yhden pisteen kutakin alkavaa 15 minuuttia kohti.
Partio, joka ei saavu yopymispaikalle klo 23.00 mennessi katsotaan keskeyttdneeksi.

Kaikkiin méariaikoihin lisatiin partion mahdollinen kilpailukorttiin merkitty jonotusaika.
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Liite 9: Esimerkki / Rastipoytikirja
Sivu

ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUT RASTIPOYTAKIRJA/Tulon kirjaus

Kirjaaja ja puhelinnumero: Rasti:
(merkitiidn rastin n:o)

Ohje: Partion numero ja tuloaika merkitddn tulojirjestyksessd. Tehtévi:

Tehtdvddn lihto merkitdan sitten, kun partiolle on annettu lupa (merkitddn tehtdvdn/tehtdvien n:o)
siirtyd tehtdvdpaikalle. Odotusaika merkitddn, jos se on yli 3
minuuttia.

Partion nro: Tuloaika Tehtavain Odotusaika | Muuta huomautettavaa tai huomioita:
klo: 1dhto klo: min: (jatka tarvittaessa kddntopuolelle)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Poytikirja liitetidéin rastikansioon



Liite 10: Esimerkki / Tehtévirastin (vesiston ylitys) arvostelupoytikirja

ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUT ARVOSTELUPOYTAKIRJA
Tehtéva: Vesiston ylitys Rasti: Tehtéivi n:o:
Arvosteluperusteet: Suorituspaikka:

Kukin partion jésen saa kuivana sdilymisestd seuraavasti
pisteitd (samat kuin késkyssi):
10 p. <- kokonaan kuivana, myos nilkat ja ranteet

Arvostelija ja puh.numero.

6 p. <- kuivana muuten, mutta nilkat tai/ja ranteet kastuneet | Retkisarjan 4 hengen partiot arvostellaan kahdelle

5 p. <- kuivana muuten, mutta kiadet kyynérpéédhin ja jalat
polveen kastuneet
0 p. <- kastunut enemmén kuin edelld kuvattu

riville, mutta heille otetaan vain yksi aika.
Aika alkaa, rastimiehen merkistd ja pddttyy, kun partion
viimeinen jdsen seisoo tukevalla maalla.

Aika

Kastuminen

Partion | Alkoiklo | Pdittyi klo
nro mm:ss mm:ss Aika min

Pisteet

Partion 1. jdsen | Partion 2. jdsen yhteensi:

Pisteet |10,6,5tai0p. |10,6,5 tai 0 p.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Partion tehtévissa saadut pisteet siirretiéin koontilomakkeelle. Arvostelupoytikirjat jirjestetiin rastikansioon.
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Liite 11: Esimerkki / Leiriytymisen arvostelupoytikirja

ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUT ARVOSTELUPOYTAKIRJA
Tehtéva: Leiriytyminen torstaina Rasti: Tehtéivi n:o:
Arvosteluperusteet: (maksimipisteet 7 p.) Arvostelija ja puh.numero.
On esitetty samoin kuin partion saamassa tehtavikaskyssa.
Tarkoituksen- Erdhen- Siisteys 2p,
mukaisuus 2p: Turvallisuus 2p: | kisyys: aamulla:
ryhdikky ei nuotio
Arvos- ys kuivatus- | kuntan sammu- | jdrjestys, Teltta- roskia, sammu-
Partio telu jasuoja | mahd. poisto tusvesi ddnet malli jalkia tettu
nro klo 1p 1p 1p 1p 1p -2p 1p 1p Yhteensi:
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18

Partion tehtiiviissi saadut pisteet siirretiiin koontilomakkeelle. Arvostelupdytikirjat jirjestetiin rastikansioon.



56

Liite 12: Esimerkki / Rastipiéllikkoohje
OHJEITA RASTIPAALLIKOILLE pp.kk.vvvy

1. Yleisté
Sinut on valittu SM-ERAVAELLUKSEN rastipiillikon vastuulliseen ja kilpailun kiytinnon onnistumisen kannalta
erittiin tirkeiin tehtiividn. Tehtdvisi pdadkohdat ovat:

vastaat rastin toiminnasta ja olet rastihenkiloston esimies.

noudatat kilpailunjohtajan, ratamestarin ja tehtdavapiéllikon ohjeita.

valvojat voivat myds antaa ohjeita, mutta mikéli ne vaikuttavat kilpailun kulkuun, on niistd neuvoteltava
ratamestarin ja tehtdvipdillikon kanssa.

kaikki tiedot miti saat kilpailusta ja erityisesti tehtdvistd, ovat luottamuksellisia ja salassa pidettivia. Korosta
tdtd myOs rastisi muulle henkilostolle.

omalla esimerkilldsi luot rastille reilun ja vilittdmén ilmapiirin, joka on kilpailijoiden seki rastihenkiloston
viihtyvyyden kannalta ensiarvoisen tirkeda.

tehokas ja médritietoinen tyoskentely antaa rastin toimintaan uskottavuutta.

2. Valmistautuminen ennakkoon

Jarjestdjat (1ahinna ratamestari ja tehtdvipaillikko) ovat kouluttaneet sinut ennakkoon tai kouluttavat sinut viimeistian
ilmoittautumisesi yhteydessa rastilla olevaan tehtdvain.

Jotta voit hoitaa tehtdvisi hyvin:

Tutustu rastikansioon, joka siséltdd kaiken mahdollisen rastitoiminnan kannalta oleellisen tiedon.

Tutustu rastipaikkaan ennakkoon ja osallistu mahdollisuuksien mukaan myos tehtdvipaikkojen
rakentamiseen. jolloin valmiutesi rastin johtamiseen paranee.

Perehdy annettuun tehtidvéin niin hyvin, etti tiedit, mitéd ko. tehtdvilld halutaan mitata tai verrata. Partioiden
paremmuusjérjestys tulee selvittdd mahdollisimman oikeudenmukaisesti, riippumatta siitd kuka toimitsija
tehtdvin suoritusta valvoo. Kuitenkaan arvosteleva toimitsija ei saa arvostella hyvin tuntemansa partion
suoritusta eli tillaisessa tapauksessa partio on ohjattava saman rastin toiselle suorituspaikalle.

Valmistaudu rastille 1dht66n hyvissa ajoin miettimélld kulkuaikaa ja —matkoja tai sovittua kuljetusta.
Varmista ovatko kaikki mahdolliset rastitarvikkeet hankittu valmiiksi ja mistd ne voi noutaa.

Varmista rastihenkilostosi tilanne, onko heitd riittdvisti ja ovatko kaikki valmiina ja tietoisia
kokoontumispaikasta seké —ajasta.

IImoittaudu kansliassa ennen kilpailun alkua. Varmista, etté rastisi toimintoihin ei ole tullut muutoksia. Jos
tarvitset lisdhenkil6it4, niin tiedustele niita.

3. Lahto rastille

IImoittaudu kansliassa ennen rastille 1dhtodsi. Samalla saat my0s ajankohtaista tietoa mm. ldhteneiden ja
mukanaolevien partioiden lukumédristd sekd muista mahdollisista muutoksista.

Tarkista, etti:

mukanasi on rastikansio, tehtdvépaperit, tehtdva- ja viitoitustarvikkeet sekd opasteet.

mukanasi ovat rastilla tarvittavat sadekatokset ja tarvikkeet sekd tyokalut rakennelmien tekoon.
kaikilla toimitsijoilla on tarpeelliset muonat, juomat ja mahdolliset keittimet mukaan.
kaikilla toimitsijoilla on olosuhteiden mukainen vaatetus ja mahdolliset sadesuojat.
kinnykkési akun lataus on maksimissaan. Puhelintasi voidaan tarvita joissain erikoistilanteissa.
Kilpailun puhelinluettelo 16ytyy rastikansiosta.

4. Rastipaikan valmistelu

Olet saapunut rastille hyvissi ajoin ennen ilmoitettua aukioloaikaa ja ryhdytte valmistelemaan rastia:

Vie rastilippu ja leimasimet ratamestarin merkitsemédin paikkaan tai tarkista ovatko ne jo paikoillaan.
Rakentakaa (tai tarkistakaa) tehtdvipaikka, viitoitukset ja opasteet ohjeiden mukaan.
Osoita toimitsijoille heidin paikkansa seki tehtivinsa:

- vastaanottaja/pysdyttdjd viitoituksen péadssa + tulonkirjauslomake

- tehtidviakiskyn antaja + kidskylomakkeet tai —taulu

- tehtidvédpaikan arvostelijat ja apulaiset + arvostelupdytikirja

- tehtdvin palautuspaikka/vastaanottaja
Testatkaa rastin toiminta demonstroimalla tilanne rastilipulta tehtidvin luovutukseen/péittamiseen asti. Ottakaa
aika koko suorituksesta.
Toiminnallisen tehtivin arvostelu on ennakkoon “’kalibroitava” toimitsijoiden kesken siten, ettd arvostelu on
kaikille tasapuolista. Ensimméinen partio ei ole rastin toiminnan testipartio.
Testaa puhelinyhteys ja mikali kuuluvuudessa on ongelmia, etsi paikka jossa kuuluu.



57

Ilmoita puhelimella kilpailukansliaan, etti rasti on toimintavalmis. Samalla saat tiedot kilpailun tilanteesta.

5. Toiminta rastilla

Valvo kilpailun aikana henkiloston toimintaa ja sen oikeellisuutta.

Valvo myos kilpailijoiden mahdollista yhteistyotéd sekéd avunantoa ja ettei kiellettyjd varusteita kiyteti.

Partion on tiedettédva rastilla koko ajan miti sen odotetaan tekevin. Opasteiden ja ohjeiden on oltava
johdonmukaisesti ja selkeésti ndkyvissi.

Kilpailijoille on annettava selvét ja kuuluvasti ddneen lausutut ohjeet ja kidskyt toiminnasta.

Toimitsijoiden keskindinen tiedotus rastilla toiminnan aikana tulee tapahtua myos selkedsti ja kuuluvasti..
Mikili on odotettavissa ruuhkaa ja pitkid odotusaikoja, ilmoita siitd vilittomasti kilpailukansliaan.

Mikdli jarjestdjien aiheuttama odotusaika on yli 3 minuuttia, on partion pyytiessi tehtdvi siitd merkintd
kilpailukorttiin. Tdmén tekee rastin vastaanottaja/pysdyttdjd (rastin numero/odotusaika/puumerkki).
Tarvittaessa osallistut toimintaan kriittisissi tilanteissa ja tuuraat muita toimitsijoita esim. ruokailun aikana.
Otat vastaan partioiden ilmoittamat tiedot (esim. keskeyttdmiset, ensiavun tarve yms.) ja ilmoitat ne vélittdmésti
kilpailukansliaan.

Olet kilpailukeskuksen tavoitettavissa puhelimella tai kidyt “kuuluvuuspaikassa” tarkistamassa viestit.

Olet ainoa henkil6 rastilla, joka voi antaa partioille ohjeita. Talld viltetdén ristiriitaisten ohjeiden vélittyminen.
Kirjaa kaikki epdselvit asiat partion numeron ja kelloajan kanssa mahdollisia jélkiselvittelyjd varten.
Arvostelkaa kirjalliset tehtdvit jo rastilla hiljaisina aikoina, mikili olosuhteet (keli ja valaistus) sen sallivat.
Mahdollisista tulkinnoista vastaa tehtavapaillikko xx xx

6. Rastilta poistuminen
Kun vastaanottaja/tulonkirjaaja toteaa kaikkien mukana olevien partioiden saapuneen:

e  Verratkaa saapuneiden partioiden lukuméairda vastauspaperien/arvosteltujen kanssa.
e  Jos lukumadri tdsmad voitte kysyé kilpailutoimistosta poistumislupaa.
e  Mikali rastin ilmoitetun sulkeutumisajan jilkeen partioita vield puuttuu, kysy kilpailutoimistosta
tilannetiedotusta (keskeyttineet, myohéssi kulkevat).
e Jos myohdstyvid partioita on vield tulossa, rastin miehitysti voidaan vihentdd, mutta mahdollisten
loukkaantuneiden varalta jonkun on oltava paikalla.
e  Mikili joku partio on “kadonnut”, on rastilla oltava niin kauan kunnes partion tilanne on selvilla.
Kilpailukanslia johtaa tilanteen selvittdmista.
¢  Kun lupa rastilta poistumiseen on saatu, rastilippu seki leimasimet poistetaan, kaikki viitoitukset puretaan ja
tehtdvépaikat siistitdin.
e  Siirtdkdd partion saamat pisteet vastauspapereista ja arvostelupoytikirjoista koontilomakkeelle tuloslaskentaa
varten.
e  Jirjestd rastikansio seuraavan ohjeen mukaan:
1. Padllimméiseksi kansioon rastipoytikirja (koontilomake), jossa
e partion pisteet on merkitty numerojirjestyksessd oikeaan sarakkeeseen
e  keskeyttineeksi ilmoitettu partio on yliviivattu
e episelvissd tapauksissa tai jos on huomautettavaa, merkitse x ja kirjoita selitys paperin taakse
e allekirjoita poytikirja
2. Seuraavaksi jdrjestetddn arvostelulomakkeet sarjoittain ja numerojérjestyksessi.
3. Vastauspaperit jérjestetddn sarjoittain numerojérjestyksessi.
4. Tulon kirjauslomake
5. Muut rastikansion paperit
e Toimitat rastikansion itse tai muulla sovitulla tavalla mahdollisimman pian kilpailukansliaan ja tuloslaskentaan.
e Toimita rastilta poistamasi tarvikkeet sovittuun paikkaan.
e Raportoi kilpailunjohdolle (kilpailunjohtajalle, tehtavépaéllikolle, ratamestarille) lyhyesti rastisi toiminnasta.
Kilpailun johtaja
Tehtavépaillikko:

Ratamestari:



Liite 13: Esimerkki / Rastisuunnitelma

Rastisuunnitelma (laaditaan karttapohjalle) Rasti: 7 Tehtéviit: 8., 9, 10

Rastin toiminta-aika: to - pe
Paikalla oltava to klo 17.00 Vaelluksen takaraja to klo 23.00
Vaelluksen 1dhdon valmistelu pe klo klo 5.00. Rastilta poistutaan n. klo 8.00

Rastipéaillikko: Aa Aa puh. 040-xxx XXXX

Henkilosto: Tehtévi:

Bb Bb T-piste, tulon vastaanotto (kilpailukortit ja teht.8 palautus)
Cc Cc edellisen apulainen (aamulla kartan ja kilp.kortin jako)
Dd Dd tehtivikiskyn teht.9 anto

Ee Ee tehtivin palautus, teht. 10 yopyminen anto

Ff Ff puupinon ja vesisiilion valvonta

Gg Gg yopymisen arvostelija

Hh Hh yOpymisen arvostelija

L huolto, muonitus

JjJj huolto, muonitus

Kk Kk ea-ryhmi 3 henk.
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Tarvikkeet rastilla:

Rastilippu ja leimasimet

Rastikansio, tehtdvikiskyt, lomakkeet
Kartat, kilp.kortit seuraavalle pdiville
Toimitsijateltta

Ea-teltta

Polttopuut ja laavukepit

Vesisdiliot

Viitotusnauhaa

Opasteet, taulut

Valaisimet, lyhdyt

Vesisilio ?‘e\vl\
=\
Polttopuut 2 \
M
uut tarvepuut é Tehtavén
vastaanotto
o EA-telt O
Jarvi

Tehtavan
suoritus-
alue

> Rasti

Partioiden
tulosuunnat
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Liite 14: Esimerkki / Ohjeita rastihenkilostolle

YLEISOHJEITA RASTIHENKILOSTOLLE

1. Yleista
Olet ilmoittautunut toimitsijaksi Erdvaelluksen SM-kilpailuun. Jotta rastitoiminta sujuu Suomenmestaruuskilpailun
tasoisena, on hyvi noudattaa seuraavia ohjeita:

Kilpailutehtdvi ja oma tehtivinne rastilla on pidettiva visusti salassa kertomatta siitd kenellekdiin!

Rastipaillikko on rastihenkiloston esimies ja hin on ainoa henkild joka voi antaa kilpailijoille ohjeita.

Ratamestari ja tehtivipaillikko ovat suunnitelleet kilpailun. Heilld on paras kokonaisndkemys kilpailusta ja heidin
ohjeidensa mukaan rastilla toimitaan.

Kilpailun rytmi on hyvinkin vaihteleva. Vililld on hirved kiire ja vililld taas joutuu partioita odottelemaan
pitkéddn. Téhdn on varauduttava ja “pitkd pinna” on hyviksi avuksi.

Aina kaikki ei suju suunnitelmien mukaan ja odottamattomissa tilanteissa rastitoimintaa on improvisoitava.
Omaa sooloilua on viltettdvi ja muutoksista padttid rastipadllikko neuvoteltuaan kilpailun johdon kanssa.
Sairaana ei sovi tulla rastille seisomaan pitkiksi aikaa joskus hyvinkin hankaliin siddolosuhteisiin.

Kilpailijat ovat rasteille saapuessaan monesti hyvinkin uupuneita. Toimitsijan hymy ja muutama ystdvéllinen
sana heti rastille tullessa kannustavat kilpailijoita tehtdvin suorittamiseen.

Kilpailijoiden keskittymisté tai suoritusta hiiritseméttd on ystivillinen ja huumoripitoinen keskustelu heidédn
kanssaan toivottavaa ja tehtidvin suorituksen jdlkeen voi aina toivottaa hyvidd matkaa.

Ja vaikka kuinka olosuhteet maastossa olisivat ankeat ja kilpailijat drtyisid, niin sind toimitsijana vain hymyilet
— huomaat, ettd se hyvintuulisuus tarttuu muihinkin.

Tehkiimme SM-ERAVAELLUKSESTA rehti ja reilu eriivaelluskilpailu!

2. Lahto rastille
Ennen rastille 1dht6d on varmistuttava seuraavista asioista:

Kokoontumispaikka ja aika on teille erikseen ilmoitettu. Sen on joko rastipaéllikko tai kilpailukanslia sopinut.
Esteen tullessa tai epdselvissé tapauksissa ota yhteytta rastipadllikkoon tai kilpailukansliaan.

Rastipillikolld on rastikohtainen rastikansio. Tutustu siihen, silld se siséltdd rastitoiminnan kannalta kaiken
tirkeédn tiedon.

Pukeutukaa sdin edellyttdmalld tavalla niin ettd pystytte toimimaan rastilla koko ilmoitetun ajan; varatkaa
riittavasti lampimid vaihtovaatteita kastumisen varalle.

Sadevaatteet on oltava varalla ja sateenvarjokin on osoittautunut hyddylliseksi.

Sadekatos tai avomajoite ovat hyodyllisid varusteita. Niiden alla tydskennellessa tehtdavapaperit ja
arvostelupoytikirjat pysyvit kuivina.

Juomaa ja evisti on syyti varata tarpeen mukaan itsellenne rastitoiminnan ajaksi. Kisaorganisaatio on
mahdollisesti jérjestinyt teille jonkinlaisen evdspaketin, joten omat ruokailuvilineet mukaan.

Varmistukaa myds siitd, etti teilld on tarvittavat kynit ja kirjoitusalustat.

Mikdli rastitoiminta tapahtuu pimeédni aikana, on valolaitteita (otsalamppu, lyhty) oltava mukana.

Rastille siirtymiseen kiytetidén ensisijaisesti rastivien omia autoja ja toissijaisesti kuljetuspéillikon kalustoa.
Tehtédvitarvikkeet ja muut rastilla tarvittavat varusteet noutaa rastipaillikko kilpailukeskuksesta.

Viime hetken tiedot saatte kilpailukansliasta. Ts. mitk# partiot ovat keskeyttineet ja mitkd mukana kilpailussa.

2. Rastitoiminta
Toiminta kaikilla rasteilla tapahtuu ldhes saman kaavan mukaan:

Rastilta johtaa viitoitus tehtivipaikalle. Rastin vélittomassi laheisyydessi ei ole toimitsijaa ja kilpailijoiden on
kéytavi rastilla ennen tehtivipaikalle tuloa.

Tulon kirjaaja ottaa partion vastaan ja tarvittaessa pyytidd odottamaan. Tehtédvi ei saa paljastua saapuville
partioille niisséd tapauksissa, joissa edellisen partion suorituksen nidkemisest olisi hyotyé.

Toiminnallisissa tehtidvissd voi olla useita suorituspaikkoja ja suorituksen arvostelija ilmoittaa milloin paikka on
vapaana.

Tehtdvdnantaja antaa tehtdvikiskyn tai ndyttdd kdskytaulun

Tehtivin arvostelija saattaa tarvita apulaisia, valvojia ja ajanottajia. Jos tehtévéssd on mééritty suoritusaika, on sen
paattyminen ilmoitettava partiolle. Paattymisilmoituksen jilkeen tehtiva on keskeytettdvi ja vastaus on palau-
tettava valvojalle vilittomasti.

Tehtédvin vastaanottajalle partiot palauttavat vastauspaperinsa tai valmistamansa esineen.

Partion numero on tarkistettava aina palautetuista papereista!!! Jos puuttuu, pyydettava merkitseméain!
Keskindinen yhteispeli partioiden kesken estetidfin ohjaamalla tai osoittamalla partiot eri suorituspaikoille
Sarjoilla voi olla eri tehtédvit ja erivirisid tehtidvikéskyja! Muistakaa antaa kullekin partiolle oikean sarjan/virin
mukainen paperi !!!
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e  Sarjat ja kilpailunumerot:

avoin sarja (n:ot 101-299)

veteraanit (n:ot 301-399)

naiset (n:ot 401-499)

nuoret ( n:ot 501-599)

retkisarja (n:ot 601-699)
e  Suorituspaikalla partioita tulee késitelld ripeésti ja tasapuolisesti; rastilla voi olla useampia rinnakkaisia

suorituspaikkoja, joille partioita ldhetetdan mahdollisimman tiuhaan.

e Neuvoja ei saa antaa kilpailijoille, ei edes epédsuorasti; ndin ollen kilpailijoiden esittdmiin tarkentaviin kysymyksiin
ei padsdintoisesti vastata, koska kirjallisesti annetun tehtdvin pitéisi olla yksik&sitteinen.
Pistemidrad saati oikeaa vastausta ei missddn tapauksessa kerrota partiolle suorituksen jélkeen.
Kilpailua koskeviin kysymyksiin vastaa vain rastipdillikko ja hén ottaa vastaan kilpailijoiden palautteen.
Rastipaillikolle kerrotaan havaitusta vilpinteosta seki kaikista epéselvyyksisti ja héin kirjaa ndmé muistiin.
Rastipillikkd hoitaa yhteydenpidon kilpailukansliaan.
Kirjalliset vastaukset arvostelee sovittu henkilo jo rastilla, jos sddolosuhteet timén sallivat.
Kaytdnnon tehtivissd suorituspaikan valvoja arvostelee suorituksen arvostelukohteiden mukaan.
Arvostelulomakkeet keridtédn rastikansioon.

3. Rastin sulkeutumisen jéiilkeen

¢  Poistuminen rastilta tapahtuu sulkemismaiériajan jélkeen, kun kaikki partiot ovat ohittaneet rastin ja
kilpailukeskus antaa poistumiseen luvan.

¢  Puuttuvia partioita odotellaan sulkemisajan jilkeen niin kauan, kunnes heidén tilanteensa on tiedossa. Osa
rastihenkilOstostd voi poistua, mutta mahdollisten loukkaantuneiden takia kuljetusvalmius on oltava.

¢ Rastilippu seki leimasimet haetaan pois, viitoitukset sekd rakennelmat puretaan ja koko rastialue siistitéiéin
mahdollisimman tarkoin.

e Rastipiillikko tai muu sovittu henkild ottaa vastauspaperit ja arvostelulomakkeet vastaan, kirjaa pisteet
koontilomakkeelle ja jédrjestad kaikki asiakirjat rastikansioon.

¢ Rastikansio toimitetaan rastin sulkemisen jdlkeen mahdollisimman pian kilpailukansliaan.

Rastipéillikko: etunimi sukunimi Puh. 040-xxxxxx
Tehtavipaillikko: etunimi sukunimi Puh. 040-xxxxxx
Kilpailun johtaja: etunimi sukunimi Puh. 040-xxxxxx
Kilpailukanslia: Puh. 040-xxxxxx

Kilpailun rytmi on hyvinkin vaihteleva. Vililld toimitsijat joutuvat odottelemaan ja ihmettelemédn, kun mitddn ei
tapahdu ja vililld taas ei ehdi syomiédn evditdidnkéddn, kun tdytyy rientdd paikasta toiseen. Téhdn on varauduttava ja
pitkd pinna” on hyvéksi avuksi. Kilpailijat ovat rasteille saapuessaan monesti hyvinkin uupuneita. Toimitsijan hymy ja
muutama ystivillinen sana heti rastille tullessa kannustavat kilpailijoita tehtdvin suorittamiseen. Kilpailijoiden
kysymyksiin ei pidd vastailla, vaan kaikki tarpeellinen tieto on yleensd kilpailijoille annettavassa tehtéviipaperissa.
Aina voi kuitenkin mainita, ettd lukekaa tehtiva huolellisesti ja toivottaa tehtivin suorituksen jilkeen hyvai matkaa.

Partioiden toimintaa on seurattava, etteivit ne saa ulkopuolista apua eivitkd anna apua toisille partioille. Toimitsijat
eiviit myoskiin saa auttaa tehtdvien varsinaisessa suorittamisessa. Normaali keskustelu on sallittua ja jopa
toivottavaa ainakin suorituksen jélkeen.
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Esimerkki rastikohtaisesta ohjeesta

Erityisohjeita rastille n:o 7 (yopymisrasti): LUOTTAMUKSELLINEN !!!
-rastin sijainti on ilmoitettu annettavassa karttakopiossa
-rastin tulee olla avoinna: torstaina 23.9. klo 17.30-22.15
perjantaina 24.9. klo 6-7
-rastihenkil6sto: tehtavét k-puh. asema
Etunimi Sukunimi R1 XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi R1 XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi R1 XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi R1 XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi R1 XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi R1 XX-XXXXXX tehtdvivastaava
Etunimi Sukunimi RS XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi RS XX-XXXXXX tehtdvivastaava
Etunimi Sukunimi S1 XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi S1 XX-XXXXXX
Etunimi Sukunimi S1 XX-XXXXXX tehtdvivastaava

(em. henkil6ston lisdksi kukin rastipdéllikko voi koota harkintansa mukaan apulaisia rastilleen)

-rastilla suoritettavat tehtdvit ovat:
S1: SUUNNISTUS JA VAELTAMINEN
R8: TAHTIKELLO
R1: YOPYMINEN TO-PE

-tehtédvi ja oikea vastaus kdyvit ilmi annettavasta mallivastauksesta (arvosteluperusteet sovitaan tarkoin)

Rastilla tarvittava erikoisvarustus: Erityisohjeita rastille:

-tehtivikéskyt S1, R8 jaR1 -partioiden tuloaika merkitiin poytikirjaan ja
-pahvia ja lankaa tihtikelloa varten kilpailukorttiin

-tahtikartta, jos taivas on pilvessd -partioille annetaan tihtikellon materiaali
-partioiden numerokilvet yopymistd varten -ohjataan partiot yopymispaikoille

-valoja pimeéssd toimimista varten -varauduttava tydskentelemiin pimedssi (valoja
-opastepiirros yopymisalueesta mukaan)

-aamulla klo 6-7 otetaan vastaan tidhtikellot ja
jaetaan pe materiaali kirjekuoressa:
*Kilpailukartta 2 ja sen kopio
*kilpailukortti
*tehtdvakaskyt S2, R4 ja R13
Lisitietoja: Etunimi Sukunimi puh. XXX-XXXXXX



Liite 15: Esimerkki / Rastimiehitysaikataulu

ERA-SM RASTIMIEHITYS

TORSTAI pp.kk.vvv
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Rasti Tehtidvi | Toiminta- Rastipaillikké Puh n:o Kuljetus
n:o n:o aika muut toimitsijat klo mistéi mihin
LAHTO 1 11.00 - 13.00 | H.Himiildinen 040-xxx XxxX 13.30 | Ldht6 > Rasti 8
S.Savolainen, K.Karjalainen, L.Lappalainen
T.Turkulainen, P.Porilainen, 13.30 | Ldhto > Rasti 10
1 2 11.30 - 14.30 | T.Sorsa 040-xxx xxxx
15.00 [Rasti I > Rasti 9
2 3 12.00 - 15.00 | xxxx
3 4 12.00 - XXXX
15.30
4 5 13.00 - 16.30 | xxxx
5 6 13.30 - XXXX
17.30
6 7 14.00 - 18.00 12.00 | Kilp.kesk. > Rasti 6
18.30 | Rasti 6 > Kilp.kesk.
7 8 14.30 - 19.00
8 9 15.00 - H.Himéldinen 040-xxx xxxx 13.30 | L&ht6 > Rasti 8
19.00
S.Savolainen, K.Karjalainen, L.Lappalainen 19.30 | Rasti 8 > Kilp.kesk.
9 10 16.00 - T.Sorsa 040-xxx xxxx 15.00 [Rasti I > Rasti 9
19.30
20.00 | Rasti 8 > Kilp.kesk.
10 YO 11 17.00 - 20.00 | T.Turkulainen 040-xxx XxxX 16.00 | Lahto > Rasti 10
P.Porilainen
10YO 12 17.00 - 23.00 | Yorastitiimi/ A.Kokkonen 040-xxx xxxx 16.00 | Kilp.kesk. > Rasti 10

+ 5 muuta




Liite 16: Esimerkki / Rastipoytikirja/koontilomake tulospalveluun
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. RASTIPOYTAKIRJA/
ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUT KOONTILOMAKE
Tulospalveluun.
Rasti:
Rastipiiillikko ja puhelinnumero: Tehtivii:

Avoin Avoin Veteraanit Naiset Nuoret Retki
N:ro Pist. N:ro Pist. N:ro Pist. N:ro Pist. N:ro Pist. N:ro Pist.
101 121 301 401 501 601
102 122 302 402 502 602
103 123 303 403 503 603
104 124 304 404 504 604
105 125 305 405 505 605
106 126 306 406 506 606
107 127 307 407 507 607
108 128 308 408 508 608
109 129 309 409 509 609
110 130 310 410 510 610
111 131 311 411 511 611
112 132 312 412 512 612
113 133 313 413 513 613
114 134 314 414 514 614
115 135 315 415 515 615
116 136 316 416 516 616
117 137 317 417 517 617
118 138 318 418 518 618
119 139 319 419 519 619
120 140 320 420 520 620

* Jos partioita on enemmén, tehdiéin jatkolomake.

Lomake liitetidan rastikansioon




Liite 17: Esimerkki / Talousarvion muistilista

Esimerkkejé tuloista ja menoista talousarviota
varten

TULOT:
Osanottomaksut:
- ennakko-, normaali- ja jalki-
ilmoittautumismaksut
Mainostulot:
- kiisiohjelman ilmoitustulot
- ulkomainokset
- kilpailunumeron mainos
- mainokset kartoissa
Avustukset:
- kunnan avustus
- sponsorit
Muut mahdolliset tulot:
- kanttiini- ym. myyntitulot
- lahjoitukset
- palkinnot
- tarvikelahjoitukset
- kalustoa ilmaiseksi lainaan
- myyntindyttely

MENOT:
Jarjestelytoimikunta:
- matkat ja kokoukset
- puhelin- ja postikulut
- edustus ja tiedottaminen (PR)
Toimitsijat:
- toimitsijatunnukset
- matkakulut
- muonitus
- mahdolliset korvaukset
Palkinnot:
- kunnia- ja tavarapalkinnot
- kiertopalkinnot
- mitalit
- kaiverrukset
Tuloslaskenta:
- tietokoneet ja tulostimet
- virikasetit ja paperit
- mahdolliset korvaukset
- laitteiden vuokrat
Kilpailijat:
- kartat
- kilpailukortit
- kilpailunumerot
- suojamuovit ja -kotelot
- tulokahvit
- muistoesineet
Toimisto ja kopiointi:
- tilakustannukset
- puhelinkulut
- toimistotarvikkeet
- tietokoneet ja tulostimet
- kopiokoneet

- laitteiden vuokra

- tulostuspaperia

- kilpailuohjeet (paperi)

- tehtdvakiskyt (paperi)

- oikeat vastaukset vihko

- tulokset (paperi)

- toimitsijaohjeet (paperi)

- lehdistomateriaali (paperi)

Postituskulut:

- kilpailukutsut

- ennakko-ohjeen postitus

- tulosten postitus

- maanomistajaluvat

- kirjekuoret
Maastotyo ja rastit:

- ratamestarityon kulut

- maanomistusselvitykset

- rastiliput ja leimasimet

- viitoitustarvikkeet
Tehtivipaikat:

- rastipOytékirjat

- kirjoitusalustat

- opastetarvikkeet

- tehtdvamateriaali

- sadesuojaus
Lihto ja maali:

- 1aht6- ja maalivaate

- ajanottolaitteet

- viitoitus- ja opastustarvikkeet

- juomaa maaliin
Huolto:

- teltat ja katokset

- pOydait ja tuolit

- valolaitteet

- WC-+jarjestelyt

- jatehuoltotarvikkeet

- juomavesisdiliot

- poltto- ja tarvepuut
Viestitoiminta:

- kaluston vuokrat

- puhelinmaksut

- vakuutukset
Markkinointi ja PR:

- kutsuvieraat

- kilpailukutsut lehdissd

- esitteet messuille

- kiisiohjelman tekeminen

- lehdiston palvelut
Korvaukset ulkopuolisille:

- ea-ryhmit

- radioamatoorit

- muu viestiliikenne

- muut apuvoimat

- majoituspalvelut
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Liite 18. Esimerkki / Vaellussuunnistus (pikataival)

20.5.2006/MR

Erivaelluksen SM-kisojen pikataipaleen eli vaellussuunnistuksen idea ja sen perusteluja:
Tarkoituksena on suunnistaa tavoiteajassa maaliin pakollisten ja vapaaehtoisten lisirastien kautta.
Leimattujen rastien lukumddrd on tehtivisti saadut pisteet. Tavoiteajan ylittiminen vihentdd pisteitd.

Hyvaa:

- On vain yksi tehtdvi, joka on kaikille sama. Tehtivi on selkeid ja helposti ymmirrettiva.

- Joskus kiytossd ollut ennakkovalinta - vaeltaako vai suunnistaako - jia pois.

- Ajanotto ja siitd syntyvi tyolds laskentatoimi helpottuu merkittivésti. Ajanoton pohjaksi tarvittavaa

tavoiteaikaa, aikaportaita, pohja-aikoja tms. ei tarvita.

- Helpottaa ja nopeuttaa tuloslaskennan ty6td huomattavasti.

- Mittaa vaellus- ja suunnistustaidon retkeilylliselld ( =sopiva reitinvalinta tavoiteajassa) tavalla.

- Jokainen saa kulkea omaa vauhtiaan juosten tai kdvellen. Jalkavaivaisillakin on mahdollisuus kulkea

minimirata ja viedd omalta osaltaan kisa kunnialla loppuun.

- Pisteet tulevat suorituksen (reitinvalintataito - kunto) mukaan.

- Toimitsijoille pisteiden laskeminen (=rastien lukumiiri kilpailukortissa) on helppoa ja ne voidaan heti

liitt44 lopputulokseen.

- Tavoiteajan jilkeen maaliin tulleelta vihennetidin saavutetuista pisteistd yksi piste jokaiselta viiden

minuutin jaksolta.

- Kilpailun lopputulokset voidaan ilmoittaa heti takarajan umpeuduttua eli noin kaksi tuntia tavoiteajan
jélkeen.

- Maalissa ei tarvita jatkuvaa partiokohtaista ajanottoa. Maalissa kirjataan vain saapuneiden partioiden

numerot ja tavoiteajan jilkeen listataan "viiden minuutin karsinaan" tulleiden partioiden numerot.

Huonoa:

- Thannetapauksessa kaikki partiot tulevat maaliin vdhidn ennen tavoiteajan umpeutumista. Tdmai aiheuttaa
ruuhkaa maalissa ja pesupaikalla. (Toistaiseksi on hajonta ollut hyvi: nopeimmat ovat tulleet 1-1,5 tuntia
ennen tavoiteaikaa ja noin viisi partiota tavoiteajan jalkeen).

- Ratamestarin tyo6 tulee vaativammaksi. Tavoiteajan oikea asettaminen voi olla hyvin vaikeaa.

Kahden vaellussuunnistuksen kokemusten perusteella tuntuu sopivalta, etti:

- Pakollinen A-radan reitti on 15-20 km ja B-radan 11 - 17 km siséltden noin 5 pakollista rastia (= 5 pistettd)
ja 15 lisdrastia (=15 pistettd), jotka antavat maksimipistemaériksi 20.

- Maksimipistemaérd on sopivassa suhteessa kokonaispisteméaarién.

- Vaellussuunnistukseen kéytettdva aika on noin 4-5 tuntia ja se valitaan maaston ja matkan mukaan.

- Pakollisen reitin matka ja aika on oltava sellaiset, etté tavallinen vaeltaja pystyy ripeisti kidvellen
selviytymaiin siitd tavoiteajassa.

- Pakollisen reitin reittivalinnoissa voi olla paljon polkuja ja metsdautoteiti.

- Kaikkien lisédrastien kautta kiertden matkan oltava sellainen, ettd kovakuntoiset suunnistajapartiot joutuvat
harkitsemaan lisédrasteilla kiyntid ja tekeméén tosissaan tyotd saavuttaakseen maksimipisteet.

Kisitteet ja merkinniit:
Pakolliset rastit S1 - S5 = minimireitti, jolla johdatetaan partiot sopivaan (helpohkoon) maastoon. Kaikki

pakolliset rastit tavoiteajassa kdynyt partio saa 5 pistettd, mutta jos yksikin
rasti puuttuu, katsotaan, ettei tehtdvdi ole suoritettu ja pisteitd tulee nolla.

Lisérastit SL1 - SL15 = vapaasti valittavat lisdrastit antavat kukin lisépisteen. Lisdrastien sopiva
lukumdiri 15 kpl.

Tavoiteaika = tavoiteajan ylitys vihentda pistekertymisti yhden pisteen alkavalta 5 minuutin
jaksolta.

Takaraja = aika, johon mennessi partioiden on tultava maaliin, eli tehtdvin maksimipisteet

ovat nollautuneet (= tavoiteaika + maksimipisteet x 5 min).
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Esimerkkeja kolmen partion vaellussuunnistuksesta

SL2
Rata: kel T
...---@
Pakolliset rastit 5 pistetts ;
L4
*

Lisarastit 15 pistetta
Maksimipisteet 20 pistetts

Tavoiteaika klo 10.00 SL3
<
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L4
" 5
l' 'ﬁ..... i
: “l'.llllllll‘ll‘l‘ SL 4
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SL 11

====EtPartio 111 (A-rata) tavoiteajassa, 10 lisarastia : 15 pistetta
mmmmmE== Partio 222 (B-rata) tavoiteajassa, 15 lisarastia : 20 pistetta

L LELT T T T

Partio 333 (B-rata) tavoiteajan ylitys 17 min. (- 4pist), 2 lisdrastia:

3 pistetta

20.5.2006/MR




Liite 19. Esimerkki / Kirjallisen tehtiiviin rastitoimintakaavio

Partioiden tulosuunta.

Ratasuunnittelussa huomioitava, ettd partioiden tulosuunta on
mahdollisimman kapea sektori.

Huomioitava my0s tulosuunnat lisdrasteilta.

Rasti (rastilippu + leimasimet)
Ratasuunnittelussa huomioitava, etté rasti on selkeidssd ja kokoavassa

(esim. tien haara) maastonkohdassa.
Talla estetddn se, etteivét partiot vahingossakaan eksy tehtivipaikalle.

Viitoitus

Rastilipun luona kyltti: SEURAA VIITOITUSTA !
Lyhytkin viitoitus rauhoittaa rastilipun ympériston.
Huomioitava, ettd jonotuksessa jono ei ylli rastilipulle asti.

|

Pysiytys/odotus 1 henk.
Toimitsija kirjaa partion numeron ja tuloajan.

Jos tehtédvdreitilli tai - alueella on tilaa, partio jatkaa eteenpéin.
Jos on ruuhkaa, partio pysiytetddan ja yli 3 min odotus kirjataan.

g

|

Tehtéavikiaskyn jako 1 -2 henk.
A e Toimitsija antaa tehtdvikédskyn kirjallisena paperilla tai ndyttdd taulusta
Annetaan myds mahd.muu tehtivissi tarvittava materiaali.

Maiidraaikatehtidvassa toimitsija Kirjaa antoajan tehtavapaperiin.

pysymisti sekd kilpailijoiden mahd. yhteistoimintaa.

/ i \//J Tarkkailija (tarvittaessa) 1 henk.

\ Valvoo tehtidvireitilld tai —alueella taulujen ja esineiden paikalla
On

:< Kiskysst mai
E 7 Kiskyssd mainitut tehtdvit ovat viitoitetun reitin varrella.

Tehtédvétaulut tai esineet ovat selkedsti esilld ja numeroitu juoksevasti.
/

Kohteessa voi olla samanlaisia tehtdvitauluja useampiakin, jolloin
I viltetdan rmmhkanfiminen

/ Partio suorittaa kirjallista tai kdytdnnon tehtdvad rajatulla alueella.

\ E ‘["§I Tehtivialue

/
\\VI/ Tehtédvin luovutus 1 henk.

Toimitsija ottaa vastaan partion tehtdvédpaperin tai valmistetun esineen.
Mairiaikatehtivissd vastaanottaja kirjaa palautusajan tehtdvipaperiin.

Vastaanottaja tarkistaa, ettd partion numero on paperissa tai esineessa.

Partioiden menosuunta

Partioiden on itse tiedettdva misséd ovat pitkén viitoituksen loputtua.
Ratasuunnittelussa huomioitava, ettei mikéin reitinvalinta vie takaisin
tehtdviaalueelle. Tarvittaessa estettivi sulkunauhoilla.

Rastipéillikko 1 henk.

Valvoo rastin toimintaa ja auttaa kriittisissi kohdissa tarvittaessa.
Tarkkailee my®0s kilpailijoiden mahdollista yhteistyoti ja vilppid.
Ottaa vastaan palautteen, antaa tarvittaessa selvennyksii ja pitdd
yhteytti kilpailun johtoon.

Luppoaikoina tarkastaa tehtdvii ja tiyttdd rastipoytékirjaa.

Lopuksi huolehtii rastipoytikirjan tiytetyksi ja rastikansion valmiiksi
sekd toimittaa rastikansion kilpailukansliaan.




Liite 20. Esimerkki / Toiminnallisen tehtiviin rastitoimintakaavio

H mahdollisimman kapea sektori.
Huomioitava my0s tulosuunnat lisirasteilta.
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Partioiden tulosuunta.
Ratasuunnittelussa huomioitava, ettd partioiden tulosuunta on

Rasti (rastilippu-+leimasimet)
Ratasuunnittelussa huomioitava, ettd rasti on selkedssi ja

kokoavassa (esim. tien haara) maastonkohdassa.

O

|

Tilld estetddn se, etteivit partiot vahingossakaan eksy

tehtdvipaikalle.

Viitoitus
Rastilipun luona kyltti: SEURAA VIITOITUSTA !

Lyhytkin viitoitus rauhoittaa rastilipun ympiriston.
Huomioitava, ettd jonotuksessa jono ei ylli rastilipulle asti

Pysiytys/odotus 1 henk.
Toimitsija kirjaa partion numeron ja tuloajan.

Partio pysdytetddn ja ohjataan vapaalle suorituspaikalle.
Jos partio joutuu odottamaan yli 3 min, odotus kirjataan.

.,
aa, e
LN
--(
Pr)
asetiet
.
.
R
o ( °
[ ]

Odotuspaikalta ei saa olla niko- tai kuuloyhteytti

tehtdvépaikalle.

: ol : "
:: : K "“ Viitoitukset suorituspaikoille.
N _: E ‘.‘ %, Tasaveroisia suorituspaikkoja on tehtdvén luonteen ja
:' _.' H . ‘s osanottomddrin mukaan 5-10 kpl.
:' x E '-‘ ‘. Suorituspaikkojen on oltava nikdsuojassa, ettei saapuva partio
o _-' . K ‘e, hyody tehtdvin ennaltanikemisesti.
> s 4 EA-ryhmi
@ | Vastaanottaja/arvostelija 1 - 2 henk./paikka
Ilmoittaa odotuspaikalle — VIITOSPAIKKA VAPAA!

Toimitsija antaa tehtdvikiskyn kirjallisena (paperi tai taulu).
Maérdaikatehtdvissd toimitsija ilmoittaa —~AIKA ALKAA NYT!

©
10«

“10) <
)«

®

74

Partioiden menosuunta

Partioiden on itse tiedettdvi
sijaintinsa pitkin viitoituksen
loputtua.

Ratasuunnittelussa
huomioitava, ettei mikdin
reitinvalinta vie takaisin

Do

tehtdavialueelle. Tarvittaessa
estettava sulkunauhoilla.

Arvostelee tehtidvin ohjeiden mukaan

Tehtédvialue tai -paikka
Partio suorittaa kdytdnnon tehtdvdi rajatulla alueella.

ehtdvén suorittamiseen tarvittava materiaali on paikalla.

Arvostelija/ajanottaja (tarvittaessa) 1 henk./paikka
Jos partion suoritus tapahtuu pitkélld/laajalla alueella esim. ylitys.

Arvostelee ja ottaa ajan tulopuolella.

Rastipaillikko 1 henk. (Tarvittaessa apulainen)
Valvoo rastin toimintaa ja auttaa kriittisissd kohdissa tarvittaessa.
Tarkkailee myos kilpailijoiden mahdollista yhteistyota ja vilppid.
Ottaa vastaan palautteen, antaa tarvittaessa selvennyksii ja pitidd
yhteyttd kilpailun johtoon.

Luppoaikoina tarkastaa tehtivii ja tdyttdd rastipoytakirjaa.
Lopuksi huolehtii rastipdytékirjan tdaytetyksi ja rastikansion
asianmukaisesti valmiiksi seki toimittaa rastipdytékirjan

mahdollisimman nopeasti kilpailukansliaan
Apulainen valvoo my®0s rastin toimintaa ja tuuraa seki huoltaa

tarvittaessa.




Liite 21. Esimerkki / Yopymisalueen ohjeellinen periaatepiirros

T-piste on yopymisalueen toimintojen keskus ja infopiste

Partioiden kulku T-pisteeltd mahd. tehtdavipaikkojen kautta yopymisalueelle jirjestetdiin etenevisti.
Polttopuut, muut tarvepuut sekd mahd. vesisdilio jirjestetddn keskeiselle paikalle.

WC:t ja pesupaikat rakennetaan syrjemmélle huomioiden, etteivit ne likaa juomavesii.

Jos partioiden yopyminen arvostellaan, rakennetaan sektorit sarjoittain.

Tarvittaessa sektorit jaectaan kymmenen partion karsinoihin.

Jos yopymisti ei arvostella, midritetdsin alue, jossa partiot saavat vapaasti yopya.

wcC

Vesisiilio

(jos ei purosta) Retki

Tehtavan

Polttopuut
vastaanotto

Muut tarvepuut

Tehtavan
suoritus-
alue

-
‘_-------

> Rasti
Partioiden T-pist
tulosuunnat _1-piste

- aikakynnys, tulon kirjaus
- kilpailukortti ja mahd. matkaehtava pois
- annetaan tehtavakasky ja yopymiskasky
- ohjataan eteenpain tehtavéapaikalle
- aamulla karttojen, kilp.korttien jako
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Liite 22. Esimerkki / Toimitsijaluettelo

ERAVAELLUKSEN SM-KILPAILUT

Toimitsijaluettelo

Nimi Puhelin Tehtivi Sijainti Kuljetus
Koivunen Visa 040-xxx XXXX Yorastihuolto To7/Pel0/ Lal2 Oma paku
Leppinen Raita 040-xxx XXXX Rastipiil /ea Pe5/La7 Oma h-auto
Kuusinen 050-xxx XXXX Toimitsija Pe5/La7 Leppisen autossa

jne....
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Liite 23. Esimerkki / Markkinointisuunnitelman runko

NYKYTILAN KARTOITUS

kisan sopivuus markkinoille

e  katsaus aiempien kisojen palautteisiin
e tarvitaanko jotain muutoksia

e panostuksen suuruus, panos / tuotto
KATSAUS MENNEESEEN

tahédnastiset kokemukset markkinointitoimenpiteista
edellisvuoden markkinointisuunnitelman suuntaviivat
Aiempien kisojen raportit markkinoinnista /
tiedotuksesta

MARKKINATILANNE TANAAN

eri segmenttien merkitys

edellisten kisojen osanottajat

latulaiset

seikkailu-urheilijat

partiolaiset

reservildiset

suunnistajat

rajavartijat

metséstéjit/kalastajat

erdoppaat ja opiskelijat

muut luonnossa liikkujat

osallistujamédrit ja ennusteet

e selked kaavio osallistujaméaérien kehityksestd
sarjoittain 10 edellisend vuonna; kts.
http://www.erasm.fi/osanotto.htm

kilpailutilanne ja yhteistydbmahdollisuudet

seikkailukilpailut

partiolaisten kisat

reservildisjotokset

tunturisuunnistus

umpihankihiihto

erdmelonnan SM

erotutaanko muista kilpailuista

miten kisat osuvat kilpailevien kisojen kanssa

aikataulullisesti

TULEVAISUUDEN NAKYMAT

yleinen kehitys

mihin suuntaan kisaa kannattaa kehittia

seurataan aikaisempien kisojen palautteita ja niiden
vaikutusta seuraavien vuosien osallistujamiiriin

TOIMINTA-AJATUS JA TAVOITTEET

miksi ja mitd tehddén, mihin toiminnalla tdhdatdaan

a) pitkdlld tdhtdimelld

e vrt. sddannot : “Erdvaelluksen SM-kilpailun
tarkoituksena on ylldpitdd ja edistdd
erdvaellustaitojen sdilymistd ja kehittymistéd seka
verrata osanottajien eridvaellustaitoja ja —tietoja
sekd fyysistd suorituskykyd.”

b) lyhyelld tdhtdimelld

®  jdrjestdvin organisaation motiivit ylld olevan
sddntokohdan lisidksi méarilliset tavoitteet

KOHDERYHMAT

e Millainen kisa ja mitka sarjat kiinnostavat olemassa
olevia asiakkaita?

¢  Ovatko nykyiset kohderyhmiit oikeita?

e  Sopiiko kisa heille?

e  Uudet kohderyhmit nykyiselle kisalle ja sarjoille

Uudet kohderyhmit uudenlaiselle kisalle ja / tai sarjoille

MARKKINOINNIN PAATOIMENPITEET -
KONKREETTISESTI
e  suoramarkkinoinnin kohderyhmii:
e edellisvuosien osallistujat
¢ muiden kisojen osallistujat (jos osoitteita saa)
e eridoppaita kouluttavat opistot
¢ Internet-markkinointi
e selkeit ja hyvin loydettivit www sivut.
e Facebook, Twitter yms.
¢ henkilokohtainen myyntity6
e  jdrjestdjdt, Latu, kilta
®  sponsorit, mainostajat
ketki tekevit ja mitd
matkailualan yhteistyo
alueen matkailusta vastaavat
mediamainonta, tiedottaminen
e Latu ja Polku, Retki-lehti, yms. mainokset
e paikallislehtiin artikkeleita
* my0s suurempien lehtien artikkelit, varsinkin
teemallisiin
® tv-jaradio-ohjelmiin mukaan
®  partiopiirin lehti
¢ markkinointimateriaali
® ndyttavi kisaesite
e selkeit nettisivut
*  messut, myyntitilaisuudet
e  Eri- ja Retkimessut, Ski-Expo, yms
¢  Umpihankihiihto, edelliset erdvaelluskisat,
eramelonnan SM, alueelliset vaelluskisat,
Leiripdivien vaelluskisa
e esittelypiste ndkyvilld paikalla
® isoja kuvia ndhtéavéksi
e edullisia mutta selkeitd mainoslehtisiad
e  yhteistyo esimerkiksi SM-erdmelonnan kanssa
e sisdinen markkinointi ja tiedottaminen seki
motivointi
®  jdrjestdvin organisaation sisdinen tiedotus
riittdviksi ja motivoivaksi
e Killan ja kilpailutoimikunnan, jarjestivin
organisaation sekd Suomen Ladun vilinen tiedotus
e asiakaskyselyt
e edellisvuosien palautekyselyt ja keskustelupalstat
¢ helppo palautteenantomenetelmi
¢  muuta: markkinointitoimenpiteiden priorisointi
resurssit huomioiden

TOTEUTUS JA VASTUUHENKILOT
e aikataulutus — mité ylla olevista milloinkin tehdédén
e  kuka tekee



¢ markkinointi / viestintdvastaava
® avustajat, selkedt ohjeet ja vastuualueet
¢  Suomen Ladun osaaminen ja vastuualueet

MARKKINOINNIN KUSTANNUSARVIO

selked budjetti tuloista ja menoista

tulo/menoarvio eri osallistujaméirille

mitd mikdkin maksaa?

paljonko se saa enintddn maksaa?

panos-tuotos arviot jokaisesta kohdasta
varautuminen:Kaikkea ei osata ennakoida valmiiksi
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e yllittdvid menoja varten on varattava varamdiriraha

MARKKINOINNIN SEURANTA

®  miten seurataan

e  kuka seuraa

® miten ja milloin raportoidaan

¢ suunnitelman kehitys seuraavaa vuotta varten
LIITTEET

e tilasto osanottajamédirien kehityksesti
e [kilpailijoilta saadut palautteet
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Liite 24. Esimerkki / Valvojien tarkistuslista rasteilla

Valvojien tarkistuslista rasteilla

Rastipéillikon nimi: Hiinen taustajirjesto; latulainen, urheiluseura, metsistdja tms:

Rastin numero:
Sarjat, joita rasti koskee:

Kysymyksié rastipéallikoille (seké lisarastien rastivalvojille) valvojien toimesta ennen yhdenkéién partion saapumista:

1. Mikai on rastin aukioloaika ja kenen luvalla sulkeminen?

2. Naytd, miki on kilpailijoiden tulosuunta ja lahtosuunta!
3. Niyti, miten viitoitukset ja kyltitykset on hoidettu? Poistetaanko viitoitukset, kun rasti sulkeutuu?

4. Mihin partion kéyttdytymiseen rastin leimauspaikalla oleva toimitsija kiinnittdd huomiota ja mihin epékohtiin hin
puuttuu?
5. Onko tietoa, montako partiota mukana kussakin sarjassa?
6. Miten mahdolliset keskeyttineet partiot noteerataan?

7. Tamin rastin kilpailutehtidvin laatu ja mihin se liittyy?

8. Paljonko tehtdvién voi kayttad aikaa?

9. Jos tehtdvissd mitataan aikaa, misté aika alkaa ja mihin se pattyy?

10. Miten partion toimintaa tehtdvén suorituksen aikana tarkkaillaan?

11. Mitd partiolle voidaan kertoa tehtivistd suorituksen jédlkeen?
12. Miten toimitte, jos tehtdvin suorituksen/vastauksen arvostelussa on tulkintaa tai epédselvad?

13. Milloin ja kuka laskee partioiden pisteet ja miten arvostellut tehtdvit ja tulokset toimitetaan
kilpailukansliaan?

14. Miten varmistatte, ettd tehtdvien suoritus ja arvostelu on kaikille partioille tasapuolista?

15.Mikd rasti kysymyksessid, monesko kullekin sarjalle ja miké oli tunnus

16. Miten varmistetaan, ettd partiot ovat kdyneet rastilla leimaamassa ennen tehtdvépaikalle
tuloa?
17. Mihin merkitdéin mahdollinen jonotusaika, miten se otetaan ja mikd on minimijonotusaika, joka
noteerataan?
18. Miten jonotus véltetddn?

19. Onko aikaisempaa kokemusta toimia rastimiehend SM kisoissa?

MENESTYSTA RASTITYOSKENTELYYN!



Liite 25. Esimerkki / Palautelomake

Eravaelluksen SM-kisat

MIELIPITEESI ERAVAELLUSKISOISTA YLEENSA.

Oliko radan pituus ja vaativuus mielestési sopiva?

Olivatko tehtdvit liian vaativia, sopivia vai liian helppoja?

Miten oli kdytinnon tehtdvien ja paperitehtdvien vilinen suhde tdssd kilpailussa?

Oliko jérjestelyissi jokin asia joka ei sujunut?

Paras tehtivd ja miksi?

Huonoin tehtdvi ja miksi?

KILPAILUJEN KEHITTAMINEN

Misti tai keneltd kuulit kilpailusta?

Kuinka perinteiset erdnkéyntiin liittyvét asiat tulisi séilyttdd kisassa ( tuli, laavu / loue ym.)?

Pitdisiko sallia uusimmat apuviélineet ja tuotekehittelyn tulokset?

Onko erdvaelluskisat mielestisi liian “vanhanaikainen” vai onko se juuri sen vahvuus?

Onko kéytdnté vuorovuosina etelissé ja pohjoisessa sopiva vai annetaanko vapaasti jérjestijille haettavaksi?

Enti jos kisa olisi vain joka toinen vuosi?

Oletko itse kiinnostunut tulemaan mukaan kisojen jérjestelyihin tulevaisuudessa?

Mika jdi erityisesti mieleen kisasta?

KIITOS ARVOKKAASTA MIELIPITEESTASI!
Palauta lomake vastaanoton vieressi olevaan laatikkoon, KITTOS!

(jatka kddntopuolelle jos tila ei riitd mielipiteeseesi)
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Liite 26. Esimerkki / Pelastussuunnitelma

Erdvaelluksen SM- kilpailujen pelastussuunnitelma (malli)
Punaisella kirjoitettu on vuosittain muuttuvaa

(Kilpailualue ja —aika )

Siséllysluettelo:

1. Pelastussuunnitelman tarkoitus. ............ooooiiii i 1
2. tapahtuman YICISHEAOL. . ... .ue ettt e e et 1

3. Turvallisuusjirjestelyjen yleiskuvaus. ... .. ..o 2
4. Tapahtuman onnettomuusriskitekijoiden ennaltaehk@disy..............c.oooiiiiiiiiiiiiiiinn, 2
5. Onnettomuusriskitekijét ja toiminta onnettomuuden Sattuessa. ..........o.euvveiniiniiininnenennn 3

6. Toiminta tapaturman tai onnettomuuden jalKeen.................coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin . 4

7. Ravinto- ja hygieniaohjeisto. .. ..ou ettt 4
8. Suunnitelmaan perehdyttiminen. ............o.oiiiiiiiiii e 4

Liite 1: Erdvaelluksen SM-kilpailun sdfinnot

Liite 2: Ennakko-ohje Erdvaelluksen SM-kilpailuun

Liite 3: Pelastusohje matkapuhelinkoteloihin (suunnitteluohje)
Liite 4: Pelastuskartta (suunnitteluohje)

Liite 5: Suomen Latu ry:n kriisiviestinnin ohjeet

1. Pelastussuunnitelman tarkoitus

Pelastussuunnitelman tarkoituksena on luoda tapahtuman jérjestdjille selkeidt toimintaohjeet onnettomuustilanteissa ja luoda
valmiudet vaaratilanteiden ehkédisemiseksi. Pelastussuunnitelma on kokonaisuudessaan tapahtuman johtohenkil6illd seki
rastipadllikoilli rastikansioissa.

2.Tapahtuman yleistiedot

Tilaisuuden nimi: Erdvaelluksen SM-kilpailut (vuosi)

Tilaisuuden jérjestiaja: (Yhdistyksen tai organisaation nimi) Suomen Latu ry (kattojéirjesto)
Avainhenkildiden yhteystiedot:

Kilpailun johtaja: (Nimi, puh.numero)

Turvallisuudesta vastaava: ~ (Nimi, puh.numero)

Kilpailukeskus: (Nimi, puh.numero)

Kilpailun valvoja: (Nimi, puh.numero)

Lehdisto ja viestinta: (Nimi, puh.numero)

Ensiapuvastaava: (Nimi, puh.numero)

Kilpailijoille ilmoitettu ensiapunumero: (puhelinnumero)

Jarjestamispaikka:

(Kilpailukeskus, osoite, kilpailumaasto yleisesti, kunta/kunnat)

Pelastussuunnitelman liitteeni on pelastuskartta, josta ilmenee kilpailualue ja pakolliset reitit (Liite 4).
Reitilld on pakollisia tehtdvarasteja 20-30 kpl ja vapaaehtoisia rasteja 10-15 kpl.

Ajankohta:
Kilpailu alkaa (pp.kk.vvvv) klo (h.m) ja pééttyy (pp.kk.vvvv) klo (h.m) mennessi.

Lyhyt selvitys tapahtumasta:

Erdvaelluksen SM-kilpailujen tarkoitus on ylldpitii ja edistdd erdvaellustaitoja. Kilpailijat vaeltavat maastossa 2-
4 hengen partioina neljdn pdivéin aikana 70 -100 km. Vapaaehtoiset lisdreitit pidentidvit matkaa noin 30%.
Rasteilla kilpailijat suorittavat erdvaellustietoihin ja —taitoihin, ensiapuun, pelastuspalveluun,
luonnontuntemukseen ja vesiston ylitykseen liittyvid tehtdvid sekd yopyvit maastossa kolmena yona.

Arvioitu yleisomaira:
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Kilpailuun osallistuu SM-sarjoissa noin xx kaksihenkisté partiota ja harrastajasarjoissa xx 2-4 henkisté partiota.
Kilpailuja on jérjestimissd noin xx henkilod. Yleisod on paikalla 1dhinnd 13hdossd ja maaliin tulossa — arviolta
enintddn 100 henked. Yleisorastille osallistunee enintdin muutaman kymmenen hengen yleiso.

3. Turvallisuusjdrjestelyjen yleiskuvaus

Kilpailun osallistujat ovat velvollisia noudattamaan Suomen Ladun vahvistamia kilpailun sdidntoja (liite 1),
Sadnnot ovat luettavissa my®os kilpailujen verkkosivuilla osoitteessa www.suomenlatu.fi/erasm. Kilpailijoilla on
pakollisena turvavarusteena mukana muoviin sinetdity kdnnykkd, jota he eivit saa kayttid kilpailun aikana
muissa kuin hététilanteissa. Kédnnykkédpusseissa on mukana pelastusohje (Liite 3). Myos kilpailuohjeessa

Kilpailun vaelluspiiville on asetettu tavoiteaika seki takaraja. Kilpailijoiden pitéisi saapua yopymisrastille tai
maaliin tavoiteaikaan mennessi vilttydkseen sakkopisteiltd. Takarajaan (vaelluspdivina klo 23 tai 24,
pikataipaleella klo 9 tai 10) mennessé saapumaton kilpailupartio katsotaan keskeyttineeksi. Takarajan
umpeuduttua aloitetaan puuttuvien partioiden tilanteen selvittdminen.

Kilpailun jdrjestdjdorganisaatio on yhteydessé toisiinsa ja tarvittaessa pelastusviranomaisiin (VIRVE?,
satelliittipuhelin? armeijan viestikalusto? ja) kinnykoiden avulla. Organisaatiossa on mukana useita
ensiaputaitoisia henkildité ja pakollisilla yopymisrasteilla pdivystdéd ensiapuryhmd ja niilld majoittuu huomattava
osa toimitsijoistakin.

Rastikansiot siséltivit pelastusohjeen sekd —kartan ja rastipdillikot velvoitetaan tutustumaan siihen.
Pelastuskartassa (liite 4) on kuvattuna ajokelpoiset tiet, teiden nimet ja numerot seki yopymisrastien,
yleisorastien ja muiden mahdollisten rastien koordinaatit. Pelastussuunnitelma ja -kartta kidydidin alueen
pelastusviranomaisen kanssa tarkemmin 14pi.

Suomen Latu ry:1l4d on jdrjestdjin vastuuvakuutus, mutta kilpailijat osallistuvat kilpailuun omalla vastuullaan.
Kilpailijat vastaavat myds asianmukaisista varusteistaan.

4. Tapahtuman onnettomuusriskitekijoiden ennaltaehkdisy

4.1 Toimintaan liittyvit rajoitukset

Kilpailun kulkua seurataan jatkuvasti ja reittid muutetaan, mikili sdd estdd turvallisen vaeltamisen aikataulussa.
Osallistujien tulee olla 15 vuotta tdyttineitd kilpailun alkaessa. Harrastajasarjaan saa alle 15-vuotias osallistua
vanhempiensa kirjallisella suostumuksella.

4.2 Etukiteisohjeet osallistujille

Kilpailun ennakko-ohje annetaan ilmoittautuneille noin kaksi viikkoa ennen tapahtumaa. Ennakko-ohje
julkaistaan myds tapahtuman internet-sivuilla (www-osoite?). Lihtopaikalla ilmoittautumisen yhteydessi jaetaan
vield yksityiskohtaisempi kilpailuohje.

4.3 Kaytettivit varusteet ja vilineet sekia kokemusvaatimus

Pakolliset varusteet on lueteltu ennakko-ohjeessa. Partiot ovat velvollisia itse huolehtimaan, ettd varusteet ovat
kunnossa, toimivia ja huollettuja. Jokaisen partion varustukseen kuuluvat yopymisvarusteet, muona ja
keittovilineet. Vaarallisiksi katsottavia retkeilyvarusteita ovat kirves, saha ja puukot. Kokemusvaatimuksia ei
ole, mutta suurin osa kilpailijoista on kokeneita retkeilijoita.

4.4 Paloturvallisuus

Paikoille, joissa kisitellddn avotulta, varataan sammutusvettid. Leiriytymisalueiden paloturvallisuudesta vastaavat
kilpailijoiden ohella yopymisrastien valvojat. Paloturvallisuus on yksi yopymisrastien arvosteluperuste. Avotulia
ei tehdd metsdpalovaroituksen aikana tai milloin jérjestéjit katsovat sen muuten olevan turvallisuusriski.

4.5 Ensiapuvalmius

Kilpailuorganisaatiossa on ensiapu-taitoisia henkildité ja yopymisrasteilla pdivystda EA-ryhmd. Vakavammissa
tapauksissa soitetaan hidtdanumeroon 112. Partioiden pakollisiin varusteisiin kuuluvat perustason ensiapuvarusteet.

4.6 Vakuutusturva

Erdvaelluksen SM-kilpailujen osallistujat on vakuutettu tapaturmien osalta Suomen Ladun kautta vakuutusyhtio
Pohjolassa. Jarjeston vastuuvakuutus koskee tapahtuman jirjestimista.

4.7 Luvat ja ilmoitukset viranomaisille



Maankiyttooikeudesta on sovittu alueen maanomistajien (Metsihallitus?) kanssa. Pelastussuunnitelma
toimitetaan (alueen pelastuslaitos?). Tapahtumasta ilmoitetaan my6s poliisille.
4.8 Toimintaohje fyysisen vamman sattuessa
Partiot varautuvat itse hoitamaan pienid vammoja, kuten haavoja ja hankautumia. Ensiapua annetaan kykyjen ja

4.9 Toimintaohje muissa onnettomuus- ja vahinkotilanteissa
Vakavissa onnettomuus- tai vahinkotilanteissa tehdédén hitidilmoitus numeroon 112. Sijainti ilmoitetaan
pelastuskartan mukaisesti koordinaatein (ETRS-TM35FIN-jdrjestelmi) tai paikannimien (tiennimi/kunta)

perusteella.

5. Onnettomuusriskitekijit ja toiminta onnettomuuden sattuessa

Toiminto Riskit Seuraukset Todennékoisyys Ehkéisevat Pelastustoimet
toimenpiteet
1. Vaeltaminen kaatuminen loukkaantuminen, | mahdollinen hyvit jalkineet, ilmoitus 112
keskeytys varovaisuus
vasyminen keskeyttiminen todennikoinen lepo, ennakko- omin voimin,
ohjeet ilmoitus 112
rasitusvammat loukkaantuminen, |todennikoinen kunto, varusteet omin voimin,
keskeytys ilmoitus 112
eksyminen keskeyttiminen mahdollinen etsinté, ks. *)
toimintaohjeet
villieldimet ja loukkaantuminen, | mahdollinen ohjeistus, rastihenkilosto,
hyonteiset allergiakohtaus varusteet EA-ryhmi
2. Rastit tapaturma loukkaantuminen, | mahdollinen varovaisuus, rastihenkil6sto
keskeytys tehtévisuunn. EA-ryhmi
vesiston ylitys loukkaantuminen, | mahdollinen varovaisuus, rastihenkilGsto
hypotermia valvonta EA-ryhmi
3. Liikenne litkenneonnettomuus loukkaantuminen mahdollinen lepo, ilmoitus 112
muistuttaminen
ajoneuvo jai kiinni viivistyminen todennikoinen varovaisuus, omin voimin
tiedustelu
4.Talkootoiminta | visymys toiminta- mahdollinen lepo, vastuun-jako | rastihenkil6sto
kyvyttomyys
5. Sdi myrsky, ukkonen, vahingot, mahdollinen tarkkailu, EA-ryhmi
kylmi hypotermia varustautuminen
6. Leiriytyminen | avotuli palovammat mahdollinen varovaisuus rastihlosto,
EA-ryhmi
tulipalo majoite palaa, mahdollinen varovaisuus, ks. liite 3
maastopalo turvavili 5 m
retkikeitin rdjahtda palovammat mahdollinen varovaisuus EA-ryhmi
ruokamyrkytys myrkytystila mahdollinen ruokahygienia EA-ryhma,
Myrk.tietokesk.
savun tai kaasun toimintakyvyttdm. | mahdollinen riittdvi EA-ryhmi
hengittiminen hengitysvaikeudet ilmanvaihto ilmoitus 112
tapaturma loukkaantuminen | mahdollinen varovaisuus, EA-ryhmi
tehtivi-
suunnittelu
sairauskohtaus jopa kuolema epitodennikdinen | ensiapu ilmoitus 112
7. Avunsaanti etdisyydet tieltd apu viipyy todennikdinen toimintaohjeet EA-ryhmin
satelliittipuh.
paikantamis-vaikeudet | apu ei 10yda perille | mahdollinen toimintaohjeet, EA-ryhmin
suunnistustaito GPS-laite

*) Eksymistapauksessa toimitaan seuraavasti:
Kilpailupartio ilmoittaa eksymisestd kinnykalldén tai rastipdallikko ilmoittaa puuttuvasta partiosta.
Kilpailupiaillikko antaa ohjeet tai aloittaa selvittdmisen: ovatko myds varusteet kadonneet, onko muita
kadoksissa, missi on viimeinen varma havainto henkildsti ja arvioi mihin kadonnut mahdollisesti pyrkii.
Kéynnistidi nopean etsinnin alueella ja mikili kadonnutta ei 16ydetd, ilmoitus 112.
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6. Toiminta tapaturman tai onnettomuuden jilkeen

6.1 Kriisiviestinniin ohjeet

Vakavan onnettomuuden, kuten kuolemantapauksen jidlkeen noudatetaan Suomen Ladun kriisiviestinnén ohjeita
(Liite 5). Mahdollisia kriisitilanteita ovat esimerkiksi osallistujien, organisaation tai sivullisten vakava tai
kuolemaan johtanut tapaturma, osallistujien tai organisaation ruokamyrkytys, vékivallan teko, tulipalo tai torkeé
varkaus. Kilpailutapahtuman jatkumisesta tai keskeyttamisestéd tehdéddn paitos osallistujia, viranomaisia ja
organisaation edustajia kuullen.

6.2 Viranomaisille ilmoittaminen

Mikaili henkilovahinkoja tapahtuu tai on syyti epiilld rikosta, ilmoitetaan tapahtumasta AINA viranomaisille.
6.3 Jilkihoito

Organisaatio kokoontuu joka tapauksessa jilkipalaveriin, jossa kidydiin ldpi koko tapahtuma ja my6s
turvallisuuteen liittyvit seikat. Tarvittaessa jirjestetddn erityistd kriisiapua yhteisty0ssé paikallisten
viranomaisten kanssa.

7. Ravinto- ja hygieniaohjeisto

Kaikki ruokailut maastossa hoidetaan omatoimisesti. Jirjestdjd ilmoittaa kilpailuohjeessa maastosta saatavan
luonnonveden juomakelpoisuudesta. (TAIL: Tapahtuman jérjestijd toimittaa sdilidissd juomakelpoista vettd
yopymisrasteille ja mahdollisesti muillekin péivin rasteille).

8. Suunnitelmaan perehdyttiminen

Pelastussuunnitelma jaetaan sdhkoisesti organisaatiolle etukiteen ja se on sisillytetty johtamis- sekd
rastikansioihin. Turvallisuusasiat kdydiin 1dpi organisaation kanssa yhteisessi palaverissa ennen tapahtumaa.
Pelastussuunnitelma on hyvéksytty ja késitelty tapahtuman jérjestelytoimikunnan kokouksessa (pp.kk.vvvv)

(Kilpailun johtajan nimi)
kilpailun johtaja
Jdrjestdvin yhdistyksen, organisaation nimi)

Eravaelluksen SM-kilpailujen sdannét Liite 1.

Lisatdan kilpailussa noudatettavat sdannot

Ennakko-ohje Eravaelluksen SM-kilpailuun Liite 2.

Lisataan kilpailun ennakko-ohje (esimerkki toisaalla jarjestelyohjeessa)

Pelastusohje kilpailijoiden matkapuhelinkoteloon Liite 3
Pelastusohjeen suunnittelu:

Ohjeen (A4) sivulla 1 on kartta ja sivulla 2 muita ohjeita.

Sivu 1.

Sopivalla karttapohjalla esitetaan:

Huomattava, etté kilpailijoilla on vain paivékohtainen vaelluskartta!

- tieverkosto kilpailualueella (henk.autolla ajettava)

- kilpailureitti paapiirteittain

- ydpymisrastit (koordinaatit)

- tarkeimmét miehitetyt rastit (koordinaatit)

- mahdolliset evakuointipisteet (heko-laskeutumisalueet) (koordinaatit)
- mahdolliset suunnat linkkimastoihin ja puhelimien katvealueet
Sivu 2.

Selostetaan pelastusohjeen kayttd
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- sinetdidyn paketin avaus merkitsee kilpailun keskeyttamisté partion osalta
(Paitsi jos kannykan kayttdtarve on muiden auttaminen. Tuomarineuvosto ratkaisee.)
- kilpailukeskuksen (kilpailun johtajan?) puhelinnumero
- ensiapuryhman numero
- yleinen hatdnumero ja sen kayttétarve
- luetellaan rastit joista voidaan jarjestaa kuljetus

Pelastuskartta Liite 4

Pelastuskartan suunnittelu:

Pelastuskartta on nopean avunsaannin kannalta ratkaisevassa osassa.

Kartalla on oltava nopeasti poimittavaa ja yksiselitteista tietoa onnettomuuspaikan ilmoittamiseksi ja avun
ohjaamiseksi sinne. Pelastusohje ja —kartta on arkistoituna kilpailukansliassa, on kilpailun johdon kaytossa ja
se sisaltyy kaikkiin rastikansioihin.

1.

Laaditaan A4-kokoinen yleiskartta koko kilpailualueesta sopivalle karttapohjalle.
Voi olla sama kartta kuin kilpailijoiden kannykké&koteloissa.

2. Yksityiskohtainen pelastuskartta suunnitellaan paivakohtaisille kilpailukartoille.
3. Kartoilla on piirrettyna Kilpailukeskus ja rastit (yépymis-, tehtava- ja lisarastit).
4. Kilpailukeskukselle ilmoitetaan osoite ja rasteille merkitdén koordinaatit ETRS-TM35FIN- jarjestelmassa.
5. Tarkeimmét ajokelpoiset tiet nimetaén tai numeroidaan virallisten osoitetietojen mukaan.
6. Jos mahdollista/tarpeellista, iimoitetaan myds talojen numerot.
7. Teille voidaan ilmoittaa etéisyydet tarkeimpien risteyksien vélilla ja taulukossa voidaan ilmoittaa
kokonaismatka esim. kilpailukeskus — KiJydrasti.
8. Mikali metsétiella tai muulla ajouralla ei ole nimea, on etéisyyden ilmoittaminen tunnetusta kohteesta em.
tien risteykseen tarkeaa.
9. Tarpeellisten metsateiden ajokelpoisuus on selvitettava ja merkittdva karttaan.
10. Merkitdan puomit tai muut esteet (esim. huono silta) teilla.
11. Karttaan voidaan merkitd mahdolliset helikopterien laskeutumispaikat koordinaatein.
12. Kartan oheen voi liittda tarkeimmat puhelinnumerot (I6ytyy nopeasti, ei tarvitse selata!)
o Kkilpailun johtaja (-paallikkd)
o kilpailun ea-numero
o Kkilpailun kuljetusvastaava
o rastipaallikén numero ko. rastille
o myrkytystietokeskus 09-471 977 tai 09 4711
o yleinen hatdnumero 112
o poliisi
Suomen Latu ry:n kriisiviestinnan ohjeet Liite 5

Lisatddn kulloinkin voimassaolevat ohjeet.




Liite 27. Esimerkki / Ote johtamiskartasta

RASTI 9: KARTANLUKU

Reiska Reservildinen (040-1234567) + 2 henk.
Klo 15:00-17:00

Kilpailunjohtaja 040-7654321
Tulokset 040-1111111

EA-ryhmi 040-7777777

Keravan terveyskeskus/ensiapu o
Metsolantie 2 C-ovi 04200 Kerava q

puh. 09 2949 3244
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